
Российская Федерация
АДМИНИСТРАЦИЯ

Белореченского городского поселения
Усольского муниципального района Иркутской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От 18 марта 2024 года J\Ъ 215

р.п. Белореченский

ОБ УТВЕРЖДЕНИИ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА
ПРЕДОСТАВЛВНИЯ МУНИЦИПАЛЪНОЙ УСЛУГИ КПРИНЯТИЕ
ГРАЖДАН НА УЧЕТ В КАЧЕСТВВ НУЖДАЮIЦИХСЯ В ЖИЛЫХ
ПОМЕЦIЕНИЯХ МУНИЦИПАЛЬНОГО ЖИЛИЩНОГО ФОНДА

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ БВЛОРЕЧЕНСКОГО
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ, ПРЕДОСТАВЛЯЕМЫХ

ПО ДОГОВОРАМ СОЦИАЛЬНОГО НАЙМА>

В соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации,
Федеральным законом от 27 июля 2010 года J\Ъ 210-ФЗ кОб организации
предоставления государственных и муниципальных услуг), постановлением
администрации городского поселения Белореченского муниципального
образования от 22 ноября20|8 года Jф 757 <Порядка разработки и утверждения
административных регJIаментов предоставления муниципальных услуг)),
постановлением администрации городского поселения Белореченского
муниципального образования от 25 декабря2020 года Ns 685 кОб утверждении
Перечня муниципальных услуг городского поселения Белореченского
муниципального образования)), руководствуясь статьями 29, 4| Устава
Белореченского муниципального образования, администрация Белореченского
городского поселения Усольского муниципitJIьного района Иркутской области,

ПоСТАноВЛlIЕТ:

1. Утвердить административный регламент предоставления
муниципальноЙ услуги кПринятие граждан на учет в качестве нуждающихся в
жилых помещениях муниципального жилищного фонда Белореченского
муниципального образования, предоставляемых гIо договорам социального
найма> (прилагается).

2. Признать утратившим силу постановление администрации городского
поселения Белореченского муниципального образования J\Ъ 452 от 26.05.202З
года кОб утверждении Административного регламента Предоставления



муниципальной услуги (принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в
жилых помещениях)).

3. Опубликовать настоящее постановление в средствах массовой
ИНфОРМаЦИИ - ГаЗете кБелореченский вестник) и разместить на официальном

4. Настоящее постановление вступает в силу после дня его официального
опубликования.

сайте администрации белореченское.рф.

Глава Белореченского
муниципального образо А.Н. Моисеев
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УТВЕРЖДЕН
Постановлением Белореченского
городского поселения
Усольского муниципального района
Иркутской области
от 18 марта 2024 года Ns 2l5

АДМ ИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
прЕдо с тАвл Е ния IuуниципАльноЙ услуги (принrIтиЕ
грАхtдАн нА учЕт в кАчЕствЕ нухtдАющихся в жилых
П OIVIE Щ ЕНИЯХ МУНИЦИПАЛЪНОГО }КИЛИЩНОГО Ф ОНДА

БЕЛОРЕЧЕНСКОГО ГОРОДСКОГО ПО СЕЛЕНИЯ УСОЛЬСКОГО
МУНИЦИПЛЛЪНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ИРКУТСКОЙ ОБЛАСТИ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ, ПРЕДОСТАВЛЯЕМЫХ ПО
ДОГОВОРАМ СОЦИАЛЬНОГО НАЙNIА)

РАЗДЕЛ I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
глава 1. Предмет регулирования административного регламента

l. Настоящий административный регламент устанавливает порядок и
стандарт Пр€доставления муниципальной услуги <принятие граждан на учет в
качестве нуждающихся в жилых помещениях муницип€шьного жилищного
фонда, предоставляемых по договорам социa}JIьного найма>>, в том числе порядок
взаимодействия администрации Белореченского городского поселения
Усольского муниципального района Иркутской области (далее - администрация)
с гражданами или их уполномоченными представителями, органами
государственной власти, учреждениями И организациями, сроки и
последовательность административных процедур (действий), осуществляемых
администрацией в процессе реализации полномочий по принятию решений о
принятии граждан на учет в качестве Нуждающихся в жилых помещениях
муниципального жилищного фопдu Белореченского муниципального
образованиЯ (далее муниципальное образование), предоставляемых по
договорам социального найма.

2. Щелью настоящего административного регламента является обеспечение
открытости порядка предоставления муниципальной услуги, предусмотренной
пунктом l настоящего административного регламента (далее - муниципальная
услуга), повышения качества ее исполнения, создания условий для участия
граждан В отношениях, возникающих при предоставлении муниципальной
услуги.

Глава 2. Круг заявителей

3. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги,
являются граждане, проживающие на территории муниципального образования,
относящиеся к следующим категориям (далее - заявители):



l) гражданс, признанные мr1,IIоимущими в порядке, установленном законом
иркутской области, признанные по установленным Жилиtцным кодексом
Российской ФедерациИ основанияМ Нуждающимися в жилых помещениях,
предоставляемых по договорам социzIJIьного найма;

2) определенные федеральным законом, указом Президента Российской
Федерации категории граждан, признанных по установленным Жилищным
кодексом Российской Федерации и (или) федеральным законом, указом
Президента Российской Федерации основаниям НУждающимися в жилых
помещениях, предоставляемых по договорам социального найма;

3) определенные законом Иркутской области категории |раждан,
признанные по установленным Хtилищным кодексом Российской Федерации и
(или) законом Иркутской области основаниям нуждающимися в жилых
помещениях, предоставляемых по договорам соци€шьного найма.

4. от имени заявителя за предоставлением муниципальной услуги может
обратиться его уполномоченный представитель (далее - представитель).

Глава 3. Предоставление муниципальной услуги

5. Муниципальная услуга предоставляется заявителю в соответствии с
вариантом предоставления муниципальной услуги, соответствующим признакам
заявителя, определенным в результате анкетирования, проводимого
админис,граtlией, а также результата, за предоставлением которого обратился
заявитель.

РАЗДЕЛ II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ
МУНИЦИПАЛЪНОЙ УСЛУГИ

Глава 4. Наименование муниципальной уýлуги

6. Под муниципальной услугой в настоящем административном регламенте
понимается принятие граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых
Помещениях муниципального жилищного фонда муниципального образования,
ПреДосТавляемых по договорам соци€шьного найма (далее - принятие граждан
на учет).

Глава 5. Наименование органа местного самоуправления,
предоставляющего муниципальную услугу

7. Предоставление муниципальной услуги осуществляет администрация.
8. В предоставлении муниципальной услуги участвуют:
1 ) Публично-правовая компания <Роскадастр) и ее территориальный оргаrr

(далее - организация, которая осуществляет ведение Единого государственного
реестра недвижимости);

2) Фелеральная налоговая служба или ее территориальные органы;



З) территориальный орган Министерства внутренних дел Российской
Федерации;

4) Фонл пенсионного,,ц сOлиального страхования,Рэ.ссийской Федера,ции
или его территориальные отделения;

5) Усольский филиал областного государственного казенного учреждения
кКадровый центр Иркутской области>;

6) органы местного самоуправления, осуществляющие исполнительно-

распорядительные полномочия, иных муниципальных образований.

Глава б. Результат предоставления муниципальной услуги

9. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
l ) решение администрации о принятии гражданина на учет (далее -

решение о принятии гражданина на учет);
2) решение администрации об отказе в принятии гражданина на учет (далее

- решение об отказе в приня,гии гражданина на учет).

Глава 7. Срок предоставления муниципальной услуги

l0. Муниltипальная услуга предоставляется не позднее чем через 30

рабочих дней со дня представления заявления и документов, обязанность по
представлению которых возложена на заявителя, в администрацию.

l 1. Приостановление предоставления муниципальной услуги
федеральным законодательством и законодательством Иркутской области не
предусмотрено.

12. Решение о принятии гражданина на учет либо решение об отказе в

принятии гражданина на учет направляется (вьтдается) заявителю или его
представителю не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия
соответствующего решения.

Глава 8. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

l3. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих
предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников
официального опубликования), размещается на официальном сайте
админис,грации и в еральной гос ннои
кЕдиный портал государственных и муниципальных услуг (функций)>
(https://www.gosuslugi.ru/) - далее кПортал>.

Глава 9. Исчерпывающий перечень документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги

14, Для принятия на учет заявителем или его представителем в

администрацию подается (направляется) письменное заявление по форме



согласно приложению к настоящему административному регламенту (далее -
заявление).

l5. К ЗаяВЛению заявитель или его представитель прилагает следующие
документы:

1) локументы, удостоверяющие личность заявителя и членов сго семьи;
2) локументы, подтверждающие принадлежность заявителя и членов его

семьи к гражданству Российской Федерации и (или) государства, с которым
Российской Федерацией заключен международный договор, в соответствии с
которым Предусмотрено предоставление жилых помещений по договорам
социального найма;

3) документы, подтверждающие правовые основания отнесения Лиц,
IIрох{ивающих совместно с заявителем по месту постоянного жительства, к
членаМ егО семьи (в части свидетельств о рождении, о заключении брака,
выданных компетентными органами иностранного государства, и их
нотариаJIьно удостоверенного перевода на русский язык; решений сула);

4) решение суда об установлении факта совместного проживания
гражданина-заявителя и указанных им В письменном заявлении членов его семьи
(в случае наличия решения суда у заявителя);

5) документы, подтверждающие право на предоставление жилых
помещений по договорам социального найма вне очереди (в случае наличия у
заявителя указанного права);

6) документы, выданные органом (организацией) по государственному
техничеСкомУ учетУ и (или) технической инвентаризации, подтверждающие
наличие (отсутствие) жилых помещений в собственности заявителя и членов его
семьи;

1) документы, выданные органами, осуществляющими регистрацию
транспортных средств, подтверждающие нtUIичие (отсутствие) транспортного
средства В собственности заявителя или членов его семьи (для заявителя,
относящегося к категории граждан, предусмотренной подпунктом 1 пункта 3
настоящего административного регламента);

8) ДОКУМеНТы, подтверждающие принадлежность заявителя к категории
заявителей, указанной в подпунктах 2 или 3 пункта 3 настоящего
админис'[ративного регламента (для заявителя, относящегося к
соответствУющей категории граждан), если иное не установлено федеральным
законом, указом Президента Российской Федерации или законом Иркутской
области;

9) ДОВеРеННОСТь или иной документ, удостоверяющий полномочия
представителя заявителя, в случае подачи документов представителем
заявителя.

16. Оригиналы документов, указанных в подпунктах 1_3 пункта 15
настоящего административного регламента, представляются заявителем или его
представителем в администрацию для ознакомления и в порядке,
предусмотренном настоящим административным регламентом, возвращаются
представившему их лицу.



17, Если заявитель имеет право состоять на учете по нескольким
основаниям (как относящийся более чем к одной категории граждан,
предусмотренной пунктом 3 настоящего административного регламента), к
заявлению о принятии на учет гражданин по своему выбору прилагает
дOкуменТы, II0дтверждаюЩие 0дн0 из этиХ 0снOваний или все oснOваниJI.

l8. Способы получения заявителем или его представителем документов,
указанных в пункте 15 FIастоящего административного регламента:l) длЯ получениЯ документов, указанных в подпункте 2 пункта 15
настоящего админ истративного регJIамента, подтверждающих принадлежность
заявителЯ и (или) членоВ его семьи к гражданству государства, с которым
Российской Федерацией заключен международный договор,-в соответствии с
которым Предусмотрено предоставление жилых помещений по договорам
социального найма, заявитель обращается к компетентному органу
соответствующего иностранного государства и к нотариусу или должностному
ЛИЦУ, УПОЛНОМОЧеННОМУ СОВеРШаТЬ НОТаРИаЛЬНЫе деЙствия, в целях
удостоверения перевода указанных документов на русский язык;

2) для получения документов, указанных в подпункте 3 пункта 15
настоящего административного регJIамента (в части свидетельств о рождении, о
заключении брака, выданных компетентными органами иностранного
государства), подтверждающих правовые основания отнесения Лиц,
проживающих совместно с заявителем по месту постоянного жительства, к
членам его семьи, заявитель или его представитель обращается компетентному
органу соответствующего иностранного государства и к нотариусу или
должноСтномУ лиЦУ, уполномоченному совершать нотариальные действия, в
целях удостоверения перевода указанных документов на русский язык;

3) длЯ получения документов, указанных в подпункте б пункта 15
настоящего административного регJIамента, заявитель или его представитель
обращается в орган (организацию) по государственному техничсскому учету и
(или) технической инвентаризации;

4) для получения документов, указанных в подпункте 7 пункта 15
настоящего административного регламента, заявитель или его представитель
обращается федеральный орган государственной власти, осуществляющий
регистрацию транспортных средств, или его территориальный орган;

5) для получения документа, указанного в подпункте 9 пункта 15
настоящего административного регламента, заявитель лично обращается к
нотариусу или дол}кностному лицу, уполномоченному совершать нотариальные
действия.

19. Заявитель или его представитель представляет (направляет) заявление
и документы, указанные в пункте 15 настоящего административного регламента,
одним из следующих способов:

l) путем личного обращения в администрацию;
2) через организации почтовой связи. В этом случае документы

представляются в копиях, заверенных нотариусом или должностным лицом,
уполномоченным в соответствии с законодательством на совершение



нотариальных действий ) или органом (лолжностным лицом), уполномоченным
на выдачу соответствуIощего документа;

3) через личный кабинет на Портале;
4) путеN4 направления на официальный аДрес электронной почты

администрации belorechenskoe@ mail.ru.
20. При предоставлении муниципальной услуги администрация не вправе

требовать от заявител ей или их представителей документы, не укiванные в
пунктах l4, l5 настоящего административного регламента.

21. Требования к документам, представляемым заявителем или его
представителем:

1) документы должны иметь печати, подписи уполномоченньiх
должностных лиц государственных органов, органов местного самоуправления
ИЛИ ДОЛЖНОСТНЫХ Лиц иНых организаций, выдавших данные документы или
удостоверивших подлинность копий документов (в случае получения документа
в форме электронного документа он должен быть подписан электронной
ПОДПИСЬЮ В СООТвеТствии с пунктом бl настоящего административноr.о
регламента). Требование о наличии печати не распространяется на документы,
выданные хозяйственными обществами, У которых В соответствии с
закон одательством Ро ссийско й Федера ции и (или) учредительными документами
отсутствует печать;

2) тексты докумеI{тов должны быть написаны разборчиво;
3) документы не должны иметь подчисток, приписок, зачеркнутых слов и

не оговоренных в них исправлений;
4) документы не должны быть исполнены карандашом;
5) документы не должны иметь повреждений, наличие которых не

позволяет однозначно истолковать их содержание.
22, К документам, необходимым для предоставления муниципальной

услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов
местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении
государственных или муниципальных услуц и которые заявитель или его
представитель вправе представить, относятся:

1) документы, подтверждающие правовые основания отнесения лиц,
проживающих совместно с заявителем по месту постоянного жительствL к
членам его семьи (за исключением свидетельств о рождении, о заключении
брака, выданных компетентными органами иностранного государства, и их
нотариально удостоверенного перевода на русский язык; решений суда);

2) документы, подтверждающие правовые основания владения и
пользования заявителем и членами его семьи жилым помещением (жилыми
помещениями);

3) документы, подтверждающие регистрацию по месту жительства
гражданина-заявителя и членов его семьи;

4) выписка иЗ Единого государсТвенного реестра недвижимости (далее -
Егрн) о наличии (отсутствии) жилых помещений в собственности заявителя и
членов его семьи;



5) документы, в установлOнном пOрядкс пOдтверждающи0 дOходьi
заявителя и членов его семьи, учитываемые при признании граждан
малоимущими В соответствии с законодательством Иркутской области
(налоговЫе деклаРации, спРавкИ о доходах физическогО лица и иные документы)
(для заявителя, относящегося к категории граждан, предусмотренной
подпунктом 1 пункта 3 настоящего административного регламента);

6) документы, содержащие в соответствии с законодательством сведения о
рыночной стоимости принадлежащего на праве собственности заявителю и
членам его семьи имущества, подлежащего налогообложению (в случае
отсутствия заявления гражданина о проведении оценки данного имущества
органоМ местногО самоуцравления по рыночной стоимости данного
имущества, сложившейся в соответствующем муницип€lJIьном образовании) (для
заявителя, относящегося к категории граждан, предусмотренной подпунктом 1

пункта 3 настоящего административного регламента).
2з.в случае если оригиналы документов, предусмотренных в подпункте 2

пункта 22 настоящего административного регламента, представлены заявителем
или его представителем, указанные документы пр€дставляются для
ознакомления и в порядке, предусмотренном настоящим административным
реглаN,{ентом, возвРаЩаются представившему их лицу.

24. Для получения документов, указанных в пункте 22 настоящего
административного регламента, заявитель или его представитеJIь вправе
обратиться в органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги,
предусмотренные пунктом 8 настоящего административного регламента, с
запросом в Виде бумажного документа путем направления по почте,
представления неtrосредственно в орган; в электронной форме с использованием
интернет-технологий, включая Портал.

25, ДлЯ получения документов, указанных в подпункте 5 пункта 22
настоящего администр€Iтивного регламента, заявитель или его представитель
обращается в администрацию в порядке, предусмотренном Законом Иркутской
области о,t \7 декабря 2008 Js l25-оз (О порядке признания граждан
малоимущими, порядке определения размера дохода, приходящегося на каждого
члена семьи, и стоимости имущества, находящегося в собственности членов
семьи и подлежащего налогообложению, в целях предоставления гражданам по
договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного
фонда в Иркутской области)).

26. Заявитель или его представитель вправе представить в администрацию
документы, указанные в пуцкте 22 настоящего административного регламента,
способами, установленными в пункте 19 настоящего административного
регламента.

2], Администрация при предоставлении муниципальной услуги не вправе
требовать от заявителей или ихпредставителей:

1) прелставления локументов и информации или осуществления действий,
представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными
правовыми ак,гами, регулирующими отношения, возникающие в связи с
предоставлением муниципальной услуги;



2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих
внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые
нахOдятся в распоряжении администрации, государственных органов, органов
местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам
И органаМ N4естного самоуправления организаЦий, участвуюIцих в
предоставлении государственных или муниципальных услуц в соответствии с
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами Иркутской области, муниципальными правовыми актами, за
исключением документов, включенных в определенный частью б статьи ]
Федерального закона от 27 июля 2010 года JЪ 210-ФЗ коб организации
предоставления государственных И муниципальных услуг)
Федеральный закон Jф 210-Фз) перечень документов;

(далее

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для
получения муниципальных услуг и связанных с обращением в иные
государственнь]е органы, органы местного самоуправления, организации, за
исключением получения услуг и получения документов и информации,
предоставляемых В результате Предоставления таких услуг, включенных в
перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона Ng 210-ФЗ;

4) представления документов и информации, отсутствие и (или)
недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в
предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев,
ПРедусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 2J июля
2010 года м 210-ФЗ коб организациИ предоставления государсТвенных и
муниципальных услуг);

5) предоставления на бумажном носителе документов и информации,
электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 72
части l статьи l б Фелерального закона м 2l0-Фз, за исключением случаев, если
нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым
условием предоставления муниципальной услуги, и иных случаев,
установленных федералuными законами.

глава 10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме
доку1!Iентов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

28. основаниями для отказа в приеме документов являются:
l) несоответствие представленных з€uIвителем или его представителем

документов требованиям, указанным в пункте 2| настоящего
адми н истративного регламента;

2) наличие в документах нецензурных или оскорбительных выражений,
угроз жизни, здоровью, имуществу должностных лиц администрации, а также
членов их семей.

29.в случае установления оснований для отк€ва в приеме документов
должностное лицо администрации совершает действия по уведомлению
заявителЯ или его представителя в порядке, предусмотренном пунктом 74
настоящего административного регламента.



30. Отказ в приеме документов не препятствует повторному обращению
заявителя или его представителя за предоставлением муниципальной услуги и
МОЖеТ бьiть обжалован заявителем или его представителем в порядке,
установленном лействующим законодательством.

ГЛаВа 11. ИСчерпывающий перечень оснований для приостановления
предоставления или отказа в предоставлении муниципальной услуги

31. ОСНОвания для приостановления и отказа в предоставлении
муниципальной услуги федерал"ным законодательством и законодательством
Иркутской области не прелусмотрены.

глава 12. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении
муниципальной услуги, и способы ее взимания

32. МУниципальная услуга предоставляется без взимания государственной
пошлины или иной платы.

3з, В случае внесения изменений в выданный в результiIте предоставления
муниципальной услуги докуменъ направленный на исправление ошибок и
опечаток, Допущенных по вине администрации, а также должностных лиц
администрации плата с заявителяили его представителя не взимается.

Глава 13. lVIаксимальный срок ожидания в очереди
при подаче заявления и при получении

результата предоставления такой услуги

34. Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления и
документов не должно превышать 15 минут.

34. МаКСиМальное время ожидания в очереди при получении результата
муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

Глава 14. Срок регистрации заявления

36. Регистрацию заявления осуществляет должностное лицо
администрации, ответственное за прием и регистрацию документов, в том числе
в электронной форме, в журнале входящей корреспонденции путем присвоения
указанному документу входящего номера с указанием даты получения.

37. СРОк регистрации представленного в администрацию заявления при
непосредственном обращении заявителя или его представителя в
администрацию не должен превышать 15 минуц при направлении документов
через организации почтовой связи или В электронной форме - один рабочий день
со дня получения администраuией заявления.

38. ЩНем регистрации заявления является день его поступления в
аДМИНиСтРацию (до 16-00). При поступлении заявления после 16-00 его
регистрация осуществляется следующим рабочим днем.



Глава 15. Требования к помещениям, в которых
предоставляется муниципальная услуга

39, Вход в здание администрации оборудуется информациOнной табличкой
(вывескОй), содеРжашей информацию о полном наименов анииадминистрации.

40, Администрация обеспечивает инвалидам (включая инвалидов,
используЮщих кресла-коляски и собак-цроводников):

1) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функциизрения и самостоятельного передвижения' и оказание им помощи в здании
администрации;

2) допуск в здание администрации собаки-проводника при наличии
документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по формеи В порядке, которые определЯютсЯ федеральным органом исполнительной
власти, осуществляющим фУrпцr" по выработке и реализации государственной
политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты
населения;

3) оказание должностными лицами и работниками администрации помощи
инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с
другими лицами;

4) надлежащее размещение оборулов ания и носителей информации,
необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инв€UIидов к услугамс учетом ограничений их жизнедеятельности;

5) лублирование необходимой для инвалидовJ ) луUJIиIJUванис неооходимои для инвалидов звуковой и зрительной
информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и грiфической
информачии знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтЪrпг Брайля,
допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика.

в случаях, если здание невозможно полностью приспособить с учетомпотребностей инвалидов, администрация до его реконструкции или
капитального ремонта принимает согласованные с одним из общественных
объединений инвалидов, осуществляющих свою деятельность на территории
муниципального образования, меры для обеспечения доступа инвалидов к месту
предоставления муниципальной услуги либо, когда это возможно, обеспечить
предоставление необходимыХ услуГ по месту жительства инвалида или в
дистанционном режиме.

41. Информационные таблички (вывески) размещаются рядом с входом в
здание администрации либо на двери входа в здание администрациитак, чтобы
они были хорошо видны заявител ям или их представителям.

42. Прием заявителей или их представителей, документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги, осуществляется в кабинетах
администрации.

4з. Вход в кабинет администрации оборулуется информационной
табличкой (вывеской) с указанием номера кабинета, в котором осуществляется
предоставление муниципальной услуги.

44. КаЖДОе РабОЧее Место должностных лиц администрации должно быть
оборуловано персональным компьютером с возможностью доступа к



необходимым информационным базам данных, печатающ им И сканирующим
устройствам.

45, Ш4есТа 0жидаНия дOшкны сOOтветствOвать комфортным услOвиям для
заявителеЙ илИ иХ предстаВителеЙ И оптималЬныМ условиям работы
должностных лиц администрации.

46. Места ожидания в очереди на прием, подачу документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги, оборулуются стульями,
кресельными секц иями, скамьями.

47. Места для заполнения документов оборулуются информационными
стендами, стульями и столами для возможности оформления документов.

48. Информационные стенды размещаются на видном, доступном для
заяви],елей или их представителей месте и призваны обеспечить заявителя или
его представителя исчерпывающей информацией. Стенды должны быть
оформлены в едином стиле, надписи сделаны черным шрифтом на белом фоне.оформление визуальной, текстовой информации о порядке предоставления
муниципальной услуги должно соответствовать оптимальному зрительному
восприятию этой информации заявителями или ихпредставителями.

глава 1б. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

49. оснОвнымИ показателями доступности и качества муниципальной
услуги являются:

1) соблюдение требований к местам предоставления муниципальной
услуги, их транспортной доступности;

2) среднее время ожидания в очереди при подаче документов;3) количество обращений об обжаловании решений и действий
(бездействия) алминистрации, а также должностных лиц администрации;

4) количество взаимодействий заявителя или его представителя с
должностными лицами, их продолжительность;

5) возможность получения информации о ходе предоставления
муниципальной услуги.

50. ВзаиМодействИе заявителя или его представителя с должностными
лицами администрации осуществляется при личном приеме граждан в
соответствии С графиком приема граждан в администрации.

5l. Взаимодействие заявителя или его представителя с должностными
лицами администрации осуществляется при личном обращении заявителя или
его представителя:

l) лля полачи документов, необхолимых для предоставления
муниципальной услуги;

2) дл" получения результата предоставления муниципальной услуги.
52. Продолжительность взаимодействия заявител я илиего представителя с

должностными лицами администрации при предоставлении муниципальной
услугИ не должНа гIревыШать 15 минут по каждому из указанных в пункте 5l
настоящего административного решамента видов взаимодействия.



53. КоличествО взаимодействий заявителя или его представителя с
должностными лицами администрации при предоставлении муниципальной
услуги не должно превышать двух.

54. Заявителю или его представителю обеспечивается возможность
получения муниципальной услуги посредством использования электронной
почты администрации, Портала.

Возможность получения муниципальной услуги посредством обращения
в многофункциональный центр предоставления государственных и
муниципальных услуц в том числе с комплексным запросом, не предусмотрена.

55. Заявитель или его представитель имеет возможность получить
информацию о ходе предоставления муниципальной услуги в администрации.

Глава 17. Иные требования к предоставлению
муниципальной услуги, в том числе учитывающие особенности
предоставления муниципальной услуги в электронной форме

56. Муниципальная услуга по экстерриториальному принципу не
прелос,tавляется,

57. В соответствии с Перечнем услуц которые являются необходимыми и
обязательными для предоставления муниципальных услуц утвержденным
решением Щумы Белореченского муниципального образования коб утверждении
перечнЯ ycJiyl, ко,tорые являютсЯ необходИмымИ И обязательными дJlя
прелос,гавления муниципальных услуг органами местного самоуправления
Белореченского муниципального образования)от |9.05.2022г. J\Ъ 244, услуги,
которые являются необходимыми и обязательными для предоставления
муниципальной услуги, отсутствуют.

плата за услуги, которые являются необходимыми и обязательными для
предоставления муниципальной услуги, отсутствует.

58. !оступ к информачии о сроках и порядке предоставления
муниципальной услуги, размещенной на Портале, осуществляется без
выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования
программного обеспечения, установка которого на технические средства
заявителЯ требует заключениЯ лицензионного илИ иного согJIашения с
правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание
платы, регистрацию или авторизацию заявителя или предоставление им
персонаJIьных данных.

59. Предоставление муниципальной услуги с использованием Портала
осуществляется в отношении заявителей, прошедших процедуру регистрации и
авторизации.

60. Подача заявителем заявления в электронной форме посредством
портала осуществляется В виде файлов В формате xML, созданных с
использованием XML-cxeM и обеспечивающих считывание и контроль
представленных данн ых.



ПОДаЧа Заявителем или его представителем заявления в форме
электронного документа посредством электронной почты осуществляется в виде
файлов в формате doc, docx, odt, txt, xls, xlsx, ods, rtf.

электронные документы (электронные образы документов), прилагаемые
к заявлению, в том числе доверенности, направляются в виде файлов в форматах
PDF, TIF.

61. При обращении за предоставлением муниципальной услуги в
электронной форме заявитель или его представитель использует усиленную
КВаЛИфИциРОВанную электронную подпись. Заявление и документы, подаваемые
заявителем В электронной форме с использованием Портала, могут быть
полписаны простой электронной подписью.

Усиленная квалифицированная электронная подпись должна
соответствовать следующим требованиям:

1) КВаЛИфиЦированный сертификат ключа проверки электронной подписи
(далее - квалифицированный сертификат) создан и выдан аккредитованным
УДОСТОВеряЮщим центром, аккредитация которого действительна на день выдачи
указанного сертификата;

2) Квалифицированный сертификат действителен на момент подписания
запроса и гIрилагаемых к нему документов (при наличии достоверной
ИНфОРМаuИИ О моменте подписания заявления и прилагаемых к нему
ДОКУМенТОв) или на день проверки деЙствительности указанного сертификата,
если момент подписания запроса и прилагаемых к нему документов не
определен;

3) ИМеетСя Полох(ительный результат проверки принадлежности владельцу
квалифицированного сертификата усиленноЙ квалифицированной электронной
ПОДПиси, с помощью которой подписан запрос и прилагаемые к нему документы,
и Подтверждено отсутствие изменений, внесенных в указанные документы после
ИХ ЛОДПИСаНИЯ. При этом проверка осуществлястся с использованием средств
ЭЛеКТРОннОЙ подписи, получивших подтверждение соответствия требованиям,
Установленным в соответствии с Федеральным законом от б апре ля 2011 года JФ
63-ФЗ <Об электронной подписи)l, и с использованием квалифицированного
ссртифиl(ата jIица, подписавшего запрос и прилагаемые к нему докумецты.

62. Пр" направлении заявления и прилагаемых к нему документов в
ЭЛеКТРОннОЙ форме представителем заявителя, деЙствующим на основании
доверенности, выданной юридическим лицом, такш доверенность
УДОсТоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью
правомочного должностного лица юридического лица, а доверенность, выданная
физичесrсим JIицом, - усиленной квалифицированной электронной подписью
нотариуса.



РАЗДЕJI III. РАЗДЕЛ III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ
ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР

Глава 18. Состав и пOсЛедOватеЛьнOстЬ административНых прOцедур

63. Прелоставление муниципальной услуги включает в себя следующие
админ истративные процедуры :

l) прием, регистрация и рассмотрение заявления и документов,
представленных заявителем или его представителем;

2) формирование и направление межведомственных запросов в органы
(организации), участвующие В предоставлении муниципальной услуги;

3) подготовка и принятие решения о принятии гражданина на учет или
решение об отказс в принятии гражданина на учет;

4) выдаЧа (направление) заявителю или его представителю результата
муниципальной услуги или уведомления об отказе в принятии заявления к
рассмотрению.

64. В электронной форме при предоставлении муниципальной услуги
осущестВляютсЯ следуюЩие адмиНистратиВные проЦедурЫ (лействия):

l) прием, регистрация и рассмотрение заявления и документов,
представленных заявителем или его представителем;

2) формирование и направление межведомственных запросов в органы
(организации), участвующие В предоставлении муниципальной услуги.

глава 19. Прием, регистрация и рассмотрение заявления и документов,
представленных заявителем или его представителем

65. основанием для начала осуществления административной процедуры
является постугlление в администрацию от заявителя или его представителя
заявления с приложенными документами одним из способов, указанных в пункте
l 9 настоящего административного регламента.

б6. Прием 3аявления и документов от заявителя или его представителя
осуществляется в администрации по цредварительной записи, которая
осуществляется по телефону, указанному на официальном сайте администрации
(belorechenskoe@mail.ru), либо при личном обращении з€UIвитеJyI или его
представителя в администрацию.

67. В дснь поступления (получения через организации почтовой связи, по
алресу э.ttектронной почты администраuии) заявление регистрируется
должностным Лицом администрации, ответственным за прием, регистрацию и
рассмотрение заявления и документов, в Книге регистрации заявлений граждан
о принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях,
ПРеДоставляемых по договорам социального найма, в Иркутской области (далее
- Книга регистрации заявлений граждан о принят ии на учет), которая ведется llo
форме' установЛенноЙ приложеНием2 К ЗаконУ ИркутскОй областИ от 17 лекабря
2008 года }lЪ l27 -оз <О порядке ведения органами местного самоуправления
муниципальных образований. Иркутской области. учета..граждан."в качестве



нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам
0ОЦИаЛЬНОГО НаЙма, и отдельных вопросах определения общеЙ площади жилого
пОМешения, предоставляемого гражданину по договору социального найма>, и в
Книr,е регистрации заявлений граждан о принятии на учет по форме,
установленной приложением N 2 ЗаконаNq l27-оз .

68. Срок регистрации представленных в администрацию заявления и
документов при непосредственном обращении заявителя или его представителя
В аДМиниСТрацию не должен превышать 15 минуц при направлении документов
ЧереЗ организации почтовой связи или в электронной форме - один рабочий день
со лня получения администрацией указанных документов.

69. .ЩОлжностное лицо администрации, ответственное за прием,
регистрацию и рассмотрение заявления и документов, просматривает
поступившие документы, проверяет их целостность и комплектность,
УсТанавливает наличие или отсутствие оснований для oTкitзa в приеме
Доку]\1еIIтов, прсдусмотреIlIrых пунктом 28 настоящего административного
регламента, в день получения заявления и документов.

10. ,ЩолrкностIIос лицо администрации, ответственное за прием,
регис'грацию и рассмотрение документов, изготавливает и заверяет копии с
оригин€Lлов документов, указанных в подпунктах 1-3 пункта l5, подпункте 2
ПУНКТа 22 настоящего административного регламента. Указанное должностное
лицо Возвращает оригиналы указанных в настоящем пункте документов
Ilредставившему их заявителю или его представителю:

l ) при личном обраrцениизаявителя или его представителя с заявлением в
админис'грацию вручает оригинilлы документов заявителю или его
представителю лично;

2) ПРи обращении заявителя или его представителя с заявлением в
аДМинИСТрацию через организацию почтовой связи - направляет оригин€шы
локументов Почтовым отправлением по почтовому адресу, указанному в
заявлеtIии,

3) в случае, если заявление представлялось через МФЦ, - направляет
ОРИГинаЛы Документов в МФЩ для передачи заявителю или его представителю.

71. В СЛУЧае поступления заявления, подписанного усиленной
квалифицированноЙ электронноЙ подписью, должностным лицом
администрации, ответственным за прием, регистрацию и рассмотрение
ДОКУМенТоВ, в ходе проверки, предусмотренной пунктом 69 настоящего
аДМИнИстративного регламента, проводится проверка действительности
усилен ной квалифи цированной электронной подписи, с использованием которой
ПОДПиСан Запрос, на соблюдение требований, предусмотренных пунктом б1
настоящего административного регламента.

72. Проверка усиленной квалифицированной электронной подписи может
осуществляться должностным лицом администрации, ответственным за прием,
регистрацию и рассмотрение документов, самостоятельно с использованием
ИМСЮtцихся средств электронной подписи или средств информационной системы
ГОловного удостоверяющего центра, которая входит в состав инфраструктуры,
обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие



действующих информационных систем, используемых для предоставления
государственных услуг и муниципальных услуг в электронной форме.

Проверка действительности усиленной квалиф"ц"роruппой эпептронной
подписи также может осуществляться с использованием средств
и н форм ацио н н о й с и сте м ы аккредитован ного удо стоверяющего центра.

73. В случае выявления в представленных заявлении и документах хотя быодного из обстоятельств, предусмотренных пунктом 28 настоящего
административного регламента, должностное лицо администрации,
ответственное за прием, регистрацию и рассмотрение документов, не позднее
срока, Предусмотренного пунктом 69 настоящего административного
регламента, принимает решение об отказе в приеме документов.

74. В случае отказа в приеме заявления и документов, поданных путем
личного обращения, должностное лицо администрации, ответственное за прием,
регистрацию и рассмотрение документов, выдает (направляет) заявителю или
его представителю в течение трех рабочих дней со дня получения заявления и
документов письменное уведомление об отказе В приеме документов с
указанием причин отказа.

в случае отказа в приеме заявления и документов, поданных через
орI-анизации почтовой связи, должностное лицо администрации, ответственное
за приеМ, регистРациЮ и рассмОтрение докуменТов, не позднее трех рабочих
дней со дня получения заявления и документов направляет заявителю или его
представителю уведомление об откtlзе в приеме документов с укtванием причин
отказа на адрес, указанный в заявлении.

В случае отказа в приеме заявления и документов, поданных в формеэлектронных документов, заявителю или его представителю с использованием
сети кинтернет) в течение трех рабочих дней со дня получения заявления и
документов, поданных в форме электронных документов, должностное лицо
администрации,, ответственное за прием, регистрацию и рассмотрение
документов, направляет уведомление об отказе в приеме заявления и документов
с указанием причин отказа на адрес электронной почты, указанный в заявлении.

75. При отсутствии в представленных заявителем или его представителем
документах оснований, предусмотренных пунктом 28 настоящего
административного регламента, должностное лицо администрации,
ответственное за прием, регистрацию и рассмотрение документов, не позднее
срока, Предусмотренного пунктом 69 настоящего административного
регламента, принимает решение о передаче представленных документов
должностному лицу администрации, ответственному за предоставление
муниципальной усдуги.

76,В случае принятия указанного в пункте 15 настоящего
админис,гративного регламента решения должностное лицо администрации,
ответственное за прием, регистрацию и рассмотрение документов, оформляет
расписку в двух экземплярах В получении указанных документов с указанием их
перечнЯ и латЫ получениЯ админисТрацией. В случае подачи заявления и
документов посредством личного обращения заявителя или его представителя
или направления его посредством почтовой связи первый экземпляр расписки



выдается лично или направляется почтовым отправлением с уведомлением о
ВРУЧеНИИ ЧеРеЗ ОРГаНИЗаЦИИ ПОЧТОВОЙ СВяЗи на почтовыЙ адрес, указанный в
заявлении, заявителю или его представителю в течение двух рабочих дней со дня
получения администрацией документов. Второй экземпляр распискиприобщается к представленным в администрацию документам.

в случае поступления заявления и прилагаемых к нему документов в
электронной форме должностное лицо администрации, ответственное за прием,
регистрацию и рассмотрение документов, направляет заявителю уведомление о
поступлении в администрацию заявления с указанием перечня документов,
приложенных к заявлению, через личный кабинет на Портале (в случае
поступления в администрацию документов через Портал) или на адрес
электронной почты, указанный в запросе (в случае поступления заявления и
докуменТов на адреС электронный почты администрации) в течение двух рабочих
дней со дня получени я администрацией документов.

77. Результатом административной процедуры является прием
ПредстаВленныХ заявителем или его представителем з€UIвления и документов и
их передача должностному Лицу, ответственному за предоставление
муниципальной услуги, либо направление заявителю или его представителю
уведомления об отказе в приеме представленных заявления и документов.

7 8. Способом фиксации результата административной процедуры является
регистрация должностным лицом администрации, ответственным за прием,
регистрацию и рассмотрение корреспонденции, факта передачи представленных
заявJIения и документов должностному лИЦу администрации, ответственному за
предоставление муниципальной услуги, либо уведомления об отк€}зе в приеме
заявJlениЯ И докумен:l,ов в журнале вхолящей корреспонленции либо
уведомления об отказе в приеме представленных документов.

глава 20. Формирование и направление межведомственных
запросов в органы (организации), участвующие

в предоставлении муниципальной услуги

79. основанием для начала административной процедуры является
непредставление заявителем хотя бы одного из документов, указанных в пункте
22 настОящегО админисТративноГо регламента, при условии его (их) оr.уrЬrrш
в расllоряжении администрации.

80, !олжностное лицо администрации, ответственное за предоставление
муниципальной услуги, в день передачи ему документов, представленных
заявителем или его представителем, формирует и направляет межведомственные
запросы:

1) в о зацию, которая ос
государственного реестра недвижимости - в целях получения выписки из ЕГРН
о наличии (отсутствии') жилых помещений в собственности заявителя и членов
его семьи;

2) в ФелеральнуЮ налоговую службу - в целях получения документов, в
установЛенноМ порядке, подтверждаюIrlих доходы заявителя и членов его семьи,



учитываемые при признании граждан малоимущими в соответствии с
законодательством Иркутской области (налоговые декларации, справки о

дOхOдil( фишчttltlг! дшцп ш ШпШ! ДOItУl/IfiПТШ); ДOЩ]YIfiIIТOП, !0ДOРШПШШ П

соответствии с законодательством сведения о рыночной стоимости
принадлежащего на праве собственности заявителю и членам его семьи
имущества, подлежащего налогообложению;

З) в территори€LIIьный орган Министерства внутренних дел Российской
ФеЛеРаuИИ - В целях получения документов, подтверждающих регистрации по
месту жительства гражданина-заявителя и членов его семьи;

4) в Фонд пенсионного и социального страхования Российской Федерации,
государственные учреждения службы занятости населения - в целях получения
документов, в установленном порядке подтверждающих доходы заявителя и
членов его семьи, учитываемые при признании граждан малоимущими в
соответствии с законодательством Иркутской области;

5) В ГОСУларственные учреждения службы занятости населения - в целях
получения документов, В установленном порядке подтверждающих доходы
заявителя и членов его семьи, учитываемые при признании граждан
малоимущими в соответствии с законодательством Иркутской области;

6) в органы местного самоуправления, осуществляющие исполнительно-
распорядительные полномочия, иных муниципальных образований - в целях
получения информации по жилым помещениям, ранее занимаемым заявителем и
членами его семьи; документов, подтверждающих правовые основания владения
и пользования заявителем и членами его семьи жилым помещением (жилыми
помещениями), права на которые не зарегистрированы в ЕГРН.

81. Мех<ведомственный запрос о представлении документов, указанных в
пуIrкте 22 IIастоящего админисТративного регламента, формируется в
СооТветствии с требованиями статьи 72 Федерального закона }lb 210-ФЗ.

82. Межведомственный запрос направляется в форме электронного
документа с использованием единой системы межведомственного электронного
взаимодействия и, при наличии технической возможности, с использованием
портала, а в случае отсутствия доступа к этой системе - на бумажном носителе.

83. в день поступления ответа на межведомственный запрос должностное
лицо администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги,
РеГИСТРИРУеТ полученный ответ на межведомственный запрос в журнале
входящей корреспонденции.

84. Результатом административной процедуры является
рамках межведомственного взаимодействия информации

получение в
(локументов),

указанных в пункте 22 настоящего административного регламента.
8 5 . Спо собом фиксации результата административной процедуры является

фиксация факта поступления документов и сведений, полученных в рамках
межведомственного взаимодействия, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, в журнале входящей корреспонденции,



глава 21. Подготовка и принятие решения о принятии гражданина на учет
или решение об отказе в принятии гражданина на учет

86. основанием Для начала административной процедуры является
получсние должностным лицом администрации, ответственным за
предоставление муниципальной услуги, документов, необходимых для
предоставлениЯ мунициПальноЙ услуги, указанных в пунктах 14, 15 и 22
настоящего административного регламента.

87. !олжностное лицо администрации, ответственное за предоставление
муниципальной услуги, в день получения в рамках межведомственного
взаимодействия информации (документов), указанных в пункте 22 настоящего
административного регламента, но не позднее четырех рабочих дней со дня
поступления заявления в администрацию, рассматривает поступившее заявление
и документы,

88. В ходе рассмотрения поступившего заявления и документов
лолжнос,гное лиI(о администрации, ответственное за предоставление
муниципальной услуги, в срок, указанный в пункте 87 административного
регJIамента, проверяет наличие или отсутствие оснований для отказа в принятии
гражданина на учет, указанных в пункте 89 настоящего административного
регламента, и по результатам проверки принимает решение о принятии
гражданина на учет или при наJIичии оснований, указанных в пункте 89
настоящеI,о алминистративного регламента, принимает решение об отказе в
принятии гражданина на учет.

89. основаниями для отказа в принятии на учет гражданина являются:l) не представлены документы, ПРеДусмотренные пунктами 14, 15
настоящего административного регламента;

2) ответ органа государственной власти, органа местного самоуправления
либо гIодведомственной органу государственноЙ власти или органу местного
самоуIlравления орl,аrrизации на межвеломственнь.tй заlrрос свилетеJlьствует об
отсутствИи документа и (или) информации, необходимых для принятия граждан
на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, если соответствующий
документ не был представлен заявителем или его представителем по
собственной инициативе, за исключением случаев, если отсутствие таких
запрашиваемых документаили информации в распоряжении таких органов или
организаций подтверждает право соответствующих граждан состоять на учете в
качестве нуждающихQя в жилых помещениях;

з) представлены документы, которые не подтверждают право
соответствующих граждан состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых
помещениях;

4) не истек предус]\4отренный статьей 53 Жилищного кодекса Российской
Федерации срок.

90. По результатам указанных в пунктс 87 настоящего административного
реп]аменl,а рассмотрения и проверки заявления и документов должностное лицо
администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в



срок, Предусмотренный пунктом 8 7 настоящего административного регламента,подготавливает один из следующих документов (в двух эпiемпл"рu*j,
1) решение о принятии гражданина на учет;
2) решение об отказе в принятии гражданина на учет.91' После подготоВки докуМента' ук€шанного В пункте 90 настоящегоадминистративного регламента, должностное лицо администрации,

ответственное за предоставление муниципальной услуги, в течение одного
рабочего дня со дня подготовки документов обеспечивает согласование
уполномоченными лицами администрации и подписание документа главой
администрации.

92, Критерием принятия решения о принятии гражданина на учет или оботказе в принятии гражданина на учет является наличие или отсутствие
оснований, Предусмотренных пунктом 89 настоящего административного
регламента.

93, !ол;кностное лицо администрации, ответственное за предоставление
муниципальной услуги, в течение двух рабочих дней со дня подписания
реп]ения, Предусмотренного пунктом 90 настоящего административного
регламента, производит соответствующую отметку в Книге регистрациизаявлеtlий граждаII о принятии на учеъ а в случае принятия решения,предусмотренного подпунктом 1 пункта 90 настоящего административного
регламент&, - также выполняет запись о гражданине, принятом на учеъ в Книге
учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых
по договорам социального найма, в Иркутской области (далее - Книга учетаграждан), которая ведется по форме, установленной приложением З к Закону
Иркутской области от 17декабря2008 года ЛГs |27-оз (о порядке .;;;;;"
органами местного самоуправления муниципальных образований Иркутской
области учета граждан В качестве нуждающихся в жилых помещениях,
прелоставляемыХ пО договораМ социальногО найма, и отдельных вопросах
определения общей площади жилого помещения, предоставляемого гражданину
по договору социального найма>.

94. Результатом административной процедуры является решение о
принятии гражданина на учет или решение об отказе в принятии гражданина на
учет.

9 5, С п о с Обом ф икС ации результата административной процедуры является
подписание главой администрации решения о принятии гражданина на учет или
об отказе в принятии гражданина на учет и внесение отметки о принятом главой
алминис,грации рсшения в Книгу регистрации заявлений граждан о принятии rla
учет.

IhaBa 22. Выдача (направление) заявителю или его представителю
результата муниципальной услуги

96. основанием для начала администраr"u"ой процедуры является
подписание главой администрации решения о принятии гражданина на учет или
об отказе в принятии гражданина на учет и внесение отметки о принятом главой
администрации решения в Книгу регистрации заявлений граждан о принятии на
учет.



97. lолжностное
(направление) заявителю

услуги, в не позднее чем
админис,tрации решения

лицо администрации,
или его представителю
через три рабочих дня

о принятии гражданина

ответственное за выдачу
результата муниципальной
со дня подписания главOй
на учет или об отказе в

принятии гражданина на учеТ направля9т заявиТOлю или 0г0 прOдставитсJIю 0дин
из указанных документов почтовым отправлением
указанному в заявлении, либо по обращению заявителя
вручает ему лично.

Решrение о принятии гражданина на учет или

по почтовому адресу,
или его представителя -

об отк€tзе в принятии
гражданина на учет направляется заявителю в форме электронного документа,
подписанного электронной подписью, по адресу электронной почты заявителя
или его представителя либо в его личный кабинет на Портале в случае, если это
указано в заявлении о постановке гражданина на учет.

98. При личном получении решения о принятии гражданина на учет или об
отказе в принятии на учет заявитель или его представитель расписывается в их
получении в журнале входящей корреспонденции.

99. Результатом административной процедуры является выдача
(направление) заявителю или его представителю решения о принятии
гражданина на учет или об отказе в принятиинаучет.

l00. Способом фиксации результаIа админисТративной процедуры
является занесение должностным Лицом администрации, ответственным за
выдачу (направление) заявителю или его представителю результата
муниципальной услуги, В журнале входящей корреспонденции отметки о
направлении заявителю или его представителю решения о принятии гражданина
на учеТ или об о],казе в приняТиинаучец или о получении указанного документа
лично заявителем или его представителем.

пlава 23. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных
в результате предоставления муниципальной услуги документах

l01. основанием для начала процедуры по исправлению опечаток и
ошибок В выданном В результате предоставления муниципальной услуги
решении о принятии гражданина на учет или решении об отказе в принятии
гражданина на учеТ (далее техническая ошибка) является получение
алминис,граuией заявJIения об исправлении технической ошибки от заявителя
или его прелставиl-еJ]я.

102. Заявление об исправлении технической ошибки подается заявителем
или его представителем в администрацию одним из способов, указанным в
пункте 19 настоящего административного регламента.

103. Заявление об исправлении технической ошибки регистрируется
должllостllым лицом администрации, ответственным за прием и регистрацию
докумен,гов, в порядке, установленном главой 14 настоящего административного
репrамента, и направляется должностному лицу ответственному за
предоставление муниципальной услуги.



104. !олжностное лицо администрации, ответственное за предоставление
муниципальной услуги, в течение одного рабочего дня со дня регистрации
заявления 0б исправлении тс)шичсскOй 0шибки в администрации прOверяOт
пOступившее заявленИе 06 исправлении технической ошибки 

"u 

-np.or..

наличия технической ошибки в выданном в результате Предоставления
мунициПальной услуги документе и принимает од"о, сп.дующ"* рarений:l) об исправлении технической ошибки;

2) об отсутствии технической ошибки.
l05. Критерием принятия решения, указанного в пункте 104 настоящего

админис'гративного регламента, является наличие опечатки и (или) ошибки в
выданном заявителю документе, являющемся результатом предоставления
муниципальной услуги.

10б. В случае принятия решения, указанного в подпункте 1 пункта l04
настоящего административного регламента, должностное лицо администрации,
ответственное за предоставление муниципальной услуги, подготавливает в
зависимости от результата предоставленной муниципальной услуги проект
решения о принятии гражданина на учет или об отказе в принятии гражданина
на учет с исправленной технической ошибкой.

107. В случае принятия решения, указанного в подпункте 2 пункта l04
настоящего административного решамента, должностное лицо администрации,
ответственное за предоставление муниципальной услуги, готовит уведомлениеоб отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления
муниципальной услуги документе.

1 08. !олжностное Лицо администрации, ответственное за предоставление
муниципальной услуги, в течение двух рабочих дней со дня регистрации
заявления об исправлении технической ошибки в администрации обеспaч"rua.,
подписание главой администрации проекта решения о принятии гражданина на
учет или об отказе в принятии гражданина на учет правового с исправленной
технической ошибкой или уведомления об отсутствии технической ошибки в
выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе.

109. Глава администрации немедленно после подписания документа,
указанного в пункте 108 настоящего административного регламента, передает
его:

l ) должностному лицу
муниципальной услуги,
технической ошибки;

администрации, ответственному за предоставление
в случае принятия решения об исправлении

2) должностному лицу администрации, ответственному за выдачу
(направление) заявителю результата муниципальной услуги, - в случае принятия
решения об отказе в исправлении технической ошибки.

l 1 0. !олжностное лицо администрации, ответственное за предоставление
муниципальной услуги, в течение одного рабочего дня со дня получения им
решения об исправлении технической ошибки производит соответствующую
отметку в Книге регистрации заявлений граждан о принятии на учец а в случае
если гражданин ранее был поставлен на учеъ также производит
соответствующую отметку в Книге учета граждан, после чего не позднее



рабочего дня, следующего за днем внесения соответствующих отметок передает
решение об исправлении технической ошибки должностному лИЦУ
администрации, ответственному за выдачу (направление) заявителю результата
муниципальной услуги.

111. Що.тtжностное лицо администрации, ответственное за выдачу
(направление) заявителю результата муниципальной услуги, в течение одного
рабочего дня со дня подписания главой администрации документа, указанного в
пункте 108 настоящего административного регламента, направляет указанный
документ заявителю или его представителю почтовым отправлением по
почтовому адресу, указанному в заявлении об исправлении технической ошибки
либо по обращению заявителяили его представителя - вручает его лично.

112. Результатом выполнения процедуры по исправлению технической
ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги
документе является:

l) В случае наличия технической ошибки в выданном в результате
предоставлениЯ мунициПальноЙ услуги документе решения о принятии
гражданина на учет или об отказе в принятии гражданина на учет с исправленной
технической ошибкой;

2) В случае отсутствия технической ошибки в выданном в результате
предоставления муниципальной услуги документе - уведомление об отсутствии
технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной
услуги документе.

113. Способом фиксации результата рассмотрения заявления об
исправлении технической ошибки является занесение должностным лицом
администрации, ответственным за выдачу (направление) заявителю результата
муниципальной услуги, В журнале входящей корреспонденции отметки о
направлении решения о принятии гражданина на учет или об отказе в принятии
гражданина на учет с исправленной технической ошибкой или уведомления об
отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления
мунициПальноЙ услуги документе заявителю или его представителю или о
получении указанного документа лично заявителем или его представителем.

РЛЗДЕЛ IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ
МУНИЦИПАЛЪНОЙ УСЛУГИ

Глава 24. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением
и исполIlением ответственными должностными лицами положений
настоящего административного регламента и иных нормативных
правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению

муниципальной услуги, а также за принятием ими решений

l 14. ТеКУurий контроль за соблюдением последовательности действий,
оrlредеJlенных административными процедурами по предоставлению
муниципальной услуги И принятием решений должностными лицами
администрации осуществляется должностными лицами администрации,



наделенными соответствующими полномочиями, путем рассмотрения отчетов
должностных лиц администрации, а также рассмотрения жалоб заявителей или
их представитслсй.

l15. основными задачами текущего контроля являются:
l) обеспечение свOевременнOг0 и качественног0 предоставления

муниципальной услуги;
2) выявление нарушений в сроках и качестве предоставления

муниципальной услуги;
3) выявление и устранение причин и условий, способствующих

ненадлежащему предоставлению муниципальной услуги;
4) принятие мер по надлежащему предоставлению муниципальной услуги.
l l6. Текущий контроль осуществляется на постоянной основе.

глава 25. Порядок и периодичность осуществления плановых
и внеплановых проверок полноты и качества предоставления

муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля
за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

ll7. Контроль за полнотой и качеством предоставления должностными
лицами администрации муниципальной услуги осуществляется в форме
проверок, которые проводятся в порядке и сроки, установленные правовым актом
администрации.

l18. Плановые поверки осуществляются на основании пданов работы
администрации. Внеплановые проверки осуществляются по решению главы
админисТрации в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений, а
также в случае получения жалоб на действия (бездействие) должностных лиц
администрации при предоставлении муниципальной услуги.

l19. Контроль за полнотой и качеством предоставления должностными
лицами администрации муниципальной услуги осуществляется комиссией по
контролЮ за полнотоЙ и качеством предоставления муниципальных услуг
админис'грации, состав и порядок деятельности которой утверждается правовым
aK],oM алминисl,рации.

l20. Срок rlроведения проверки и оформления акта проверки составляет 30
календарных дней со дня начала проверки. Щнем начала проверки считается день
принятия решения о назначении проверки.

В случае поступления жалобы на решения, действия (бездействие)
должностных лиц администрации при предоставлении муниципальной услуги
глава администрации в tlелях организации и проведения внеплановой проверки
принимает решение о Ilазначении проверки в течение одного рабочего дня со дня
поступления данной жалобы. Срок проведения проверки и оформления акта
проверки в указанном случае устанавливается в пределах сроков, определенных
статьей 112 Фелерального закона J\Ъ 2l0-ФЗ.

l2l. ПО РеЗУЛЬТатам плановых и внеплановых проверок оформляется акт
проверки, в котором описываются выявленные недостатки и предложения по их
устранению.



глава 2б. ответственность должностных лиц администрации
за решеIlия И Действия (бездействие), принимаемые (осуrчествляемые)

ими в ходе предоставления муниципальной услуги

122, 0бяЗаНнOсть сOблюдOния п0ll0хtений настOяшег0 административнOг0
регламента закрепляется В должностных инструкциях должностных лиц
администрации.

l23. При выявлении царушений прав заявителей или их представителей в
связи с исполнением настоящего административного регламента виновные в
нарушении должностные лица администрации привлекаются к ответственности
в соответствии с законодательством Российской Федерации.

глава 27. Положения, характеризук)щие требования к порядку
И фОРМаМ кОнтроля за предоставлением муниципальной услуги, в том

числе со стороны граждан, их объединений и организаций

124. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны
ГРаЖДаН, Их ОбъединениЙ и организациЙ осуществляется путем информирования
администрации о фактах:

l) НаРУШеНия прав и законных интересов заявителей или их
преДсТавителеЙ решением, действием (бездействием) администрации, ее
должностных лиц;

2) НаРУШеНия положений настоящего административного регламента или
иных нормативных правовых актов Российской Федерации, устанавливающих,гребования к предоставJIению муниципальной услуги;

3) НекОрректного поведения должностных лиц администрации, нарушения
правил служебной этики при предоставлении муниципальной услуги.

l25. Информацию, указанную в пункте |24 настоящего административного
реГЛамента, граждане, их объединения и организации могут сообщить устно по
ТеЛефОнУ алМинистрации, указанному на официальном сайте администрации,
ПИСЬМеннО, Подав обращение через организации почтовоЙ связи на адрес
аДМиНистрации, или направить электронное обращение на адрес электронной
почты администрации.

l26. Контроль за предоставлецием муниципальной услуги со стороны
ГРаЖДаН, Их ОбъединениЙ и организациЙ осуществляется в соответствии с
действующим законодательством.

l27. Срок рассмотрения обращений со стороны граждан, их объединений
И ОРГаНИЗациЙ составляет 30 календарных днеЙ с момента их регистрации.

!нем регистрации обращения является день его поступления в
администрацию (до 16-00). При поступлении обращения после 16-00 его
регистрация происходит следующим рабочим днем,



РАЗДЕЛ Ч. ДОСУДЕБНЫЙ (BНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК
оБ}кАл овАния рЕ шЕ ний и дЕйствий бшздшйствиrI)

АДМИНИСТРАЦИИ, Д ТАКЖЕ ЕЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ

глава 28. Информация для заинтересованных лиц
об иХ праве на досуДебное (внесулебное) обжалование действий
(бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных)

в ходе предоставления муниципальной услуги

l28. Заявитель или его представитель вправе подать жалобу на решение и
(и.lIи) лействие (безлействие) алминистрации, а также ее должностных лиIl.
мунициПальных сJIужащих (далее - жалоба) одним из следующих способов:

1) путем личного обращения в администрацию;
2) через организации почтовой связи. В этом случае документы

представляются в копиях, заверенных нотариусом или должностным лицом,
уполномоченным в соответствии с законодательством на совершение
нотариальных действий или органом (должностным лицом), уполномоченным на
выдачу соответствующего документа;

3) через личный кабинет на Портале;
4) путем направления на официальный адрес электронной почты

администрации.
129. Заявитель или его представитель может обратиться с жалобой, в том

числе в следующих случаях:
l) нарушение срока регистрации заявления о предоставдении

муниципальной услуги;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя или его представителя документов или

информации либо осуществления действий, представление или осуществление
которых не Предусмотрено нормативными правовыми актами Российской
Федерации, норматиВными правовыми актами Иркутской области,
муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной
услуги;

4) откаЗ В приеме документов, представление которых Предусмотрено
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами Иркутской области, нормативными правовыми актами
муниципального образования для предоставления муниципальной услуги, у
заявителя или его представителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа
не предусмотрены федеральными законами и принятыми В соответствии с ними
иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и
иными норматив}Iыми правовыми актами Иркутской области, муницип€шьными
Ilравовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги
платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской



Федерации, норматиI]ными правовыми актами Иркутской области
муниципальными правOвыми актами;

1) отказ администрации, должностного лица администрации, в
исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение
установленного срока таких исправле ний;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам
предоставления муниципальной услуги;9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если
основания приостаНовJIения не ПРедусмотрены федеральными законами и
принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами
Российской Фелерации, законами и иными нормативными правовыми актами
Иркутской области, муниципaльными правовыми актами;

10) требование у заявителя или его представителя при предоставлении
мунициПальноЙ услугИ документоВ илИ информации, отсутствие и (или)
недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в
Ilрелос,tавJIении муниципальной услуги, за исключением случаев,
предусмотренных пунктом 4части l статьи 7 Федерального закона J\ъ 2l0-Фз.

130. Рассмотрение жалобы осуществляется в порядке и сроки,
установленные статьей 112 Федерального закона М 210-ФЗ.

глава 29. органы государственной власти, органы местного
самоуправления, организации и уполномоченные на рассмотрение жалобы

лица,
которым может быть направлена жалоба заявителя или
его представителя в досудебном (внесулебном) порядке

l З 1 . Жалобы на решения и действия (бездействие) главы администрации
подаются главе администрации.

l32. Жа;rобы tta рсшениЯ и дейстВия (бездействие) должностных лиц и
муниципальных служащих администрации подаются главе администрации.

глава 30. Способы информирования заявителей или их представителей
о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе с использованием

единого портала государственных и муниципальtlых услуг (функций)

l33. Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявитель и
его представитель могут получить:

1) на информационных стендах, расположенных в помещениях,
зани маемых администрацией;

2) на официальном сайте администрации;
3) на Портале;
4) .lrично у мунициllаJiьного служащего алминистрации;
5) пУтем обращения заявителя или его представителя в администрацию, с

использованием средств телефонной связи;



6) путем обращения заявителя или его представителя через организации
почтовой связи в администрацию;

7) по электронной почте администрации.

глава 31. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих
порядок лосулебного (внесудебного) обжалования действий

(бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных)
в ходе предоставления муниципальной услуги

l34. НорМативные правовые акты, регулирующие порядок досудебного
(внесулебного) обжалования действий (бездействия) и (или) решений, lrринятых
(осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги:

l) Федеральный закон Jф 210-ФЗ;
135. Информация, содержащаяся в настоящем разделе, подлежит

размещению на сайте администрации и в газете кБелореченский вестник)



Приложение
к Административному регламенту
<Принятие граждан на учет в

качестве нуждающихся в жилых
помещениях, муниципtlльного
жилищного фонда Белореченского
муниципalльного образования
предоставляемых по договорам
социального найма>

В Администрацию Белореченского
городского поселения Усольского
муниципального района Иркутской области
адрес: р.п. Белореченский, 100-В
от

(Ф.И.О полносmью)
проживающего и зарегистрированного по
адресу:

телефон:

змвлЕниЕ
о постановке на учет в качестве нуждающихся

в жилых помеlцениях муниципального жилищного фонда,
предоставляемых по договорам социального найма

проr:rу поставить меня и членов моей семьи на учет в качестве нуждаюIцихся в
жилых помещеLIиях, предоставляемых по договорам социального найма.

Сведения о составе семьи:
l.

(Ф.И.О. члена семьи, степень родства)
2.

J.

4.

5.

К заявлеtlию прилаI.аются:
l)
2)

з)

(подпись заявителя или представителя
заявителя)

()) 20 г.


