
Российская Федерация
АДМИНИСТРАЦИЯ

Белореченского городского поселения
усольского муниципального района Иркутской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

р.п. Белореченский

об утверждении Порядка разработки и утверждения административных

городского поселения

регЛаменТоВПреДостаВлениямУнициПалЬныхУслуг

В соответствии с Федеральным законом от 27.0,1.2010 J\ъ 2l0-Фз
<об организации предоставления государственных и муНицИП€lJIЬНЫХ УСЛУГ),

постановлением Правительства Российской Федерации от 20.07.202I Jф 1228

коб утверждении Порядка разработки и утверждения административных

регламентов предоставления государственных услуг, о внесении изменений

в некоторые акты Правительства Российской Федерации и признании

утратившими силу некоторых актов и отдельных положений актов

Правительства Российской Федерации>, ст. 29, 4| Устава Белореченского

муниципzlJIьного образования, администрация Белореченского городского

поселения Усольского муницип€шьного района Иркутской области

ПоСТАноВJUIЕ,Т:

l. Утвердить Порядок разработки И утверждения административных

регламентов предоставления муницип€Lпьных услуг согласно приложению

к настоящему постановлению.
2. Структурным: подрЕtзделениям администрации Белореченского

Усольского муницип€шьного района Иркутской области

при разработке и утверждении административных регламентов предоставления

муницип.шьных услуг руководствоваться Порядком разработки и утверждения
админисТративныХ регламентоВ предоставления муницип€Lльных услуг,

утвержденным настоящим постановлением.
3. Признать утратившим силу постановление администрации городского

поселения Белореченского муниципчUIьного образования от |з.12.2022 г. Jt |272

ко разработке и утверждении административных регламентов предоставления

мунициП€Lльных услуГ Белореченского муниципttльного образования)).

От l4 декабря 202З года J\b 854



ви

постановление опубликовать в гiвете (Белореченсский
вестник) рilзместить на официальном сайте администрации Белореченского
городского поселения Усольского муниципЕlJIьного района Иркутской области

онной сети ((интернет) - белореченское.рф.
постановление вступает в силу с момента опубликования.

А.н. Моисеев
усольского

fulуницш,|мы{ого
рлlаом

иркутсхой\ омАси Z



Приложение
УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации
Белореченского городского
поселения Усольского
муниципtlльного раиона
Иркутской области
от 14 декабря 20ZЗ годаNs 854

порядок
РДЗРДБОТКИ И УТВЕРЖДЕНИЯ ДДМИНИСТРДТИВНЫХ

РЕГЛАМЕНТОВ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ

I. Общие положения

1. Настоящий Порядок устанавливает требования к разработке
структурными подразделениями администрации Белореченского городского

посепеr"я Усольского муницип.Lльного района Иркутской областИ (далее

администраuия) и подведомственными муниципilльными учреждениями
административных регламентов предоставления муниципilJIьных услуг (далее

соответсТвеннО - оргаН, предОставляющий мунициПчlJIьную услугу,
административный регламент) и утверждению административных регламентов.

2. Административные регламенты
с законодательством Российской

разрабатываются в соответствии
Федерации и рiвмещаются

в специ€lлизированных информационных системах: креестр государственных
(муниципальных) услуг (функций) Иркутской области>> (далее - Реестр)

и кЕдиный портал
- Портал).

государственных и муниципiшьных услуг (функций)> (далее

разработка, согласование, проведение экспертизы и утверждение проектов

административных регламентов осуществляется органами, предоставляющими

мунициП€Lльные услуги и юридическим отделом администрации.
3. Сведения о муниципальной услуге должны быть достаточны для

описания:
всех возможных категорий заявителей, обратившихся за одним результатом

предоставления муниципальной услуги и объединенных общими признаками;

уник€tльных для каждой категории заявителей, сроков и порядка

осуществления административных процедур, в том числе оснований для начала

административных процедур, критериев принятия решений, результатов
административных процедур и способов их фиксации, сведений О составе

документов и (или) информации, необходимых для предоставления

муниципальной услуги, основаниях для откi}за в приеме таких документов и

(или) информации, основаниях для приостановления предоставления

муницип-uпъи услуги, критериях принятия решения о предоставлении (об



отказе в предоставлении) муниципальной услуги, а также максим€шьного срока

предоставления муниципальной услуги (далее - вариант предоставления

муниципальной услуги).
4. При разработке административных регламентов органы,

предоставляющие муниципальные услуги, предусматривают оптимизацию
(повышение качества) предоставления муниципчlльных услУг, В ТОМ ЧиСЛе

возможность предоставления муниципальной услуги в упреждающем
(проактивном) режиме, многоканiшьность и экстерриториальность получения

муниципчlльных услуг, описания всех вариантов предоставления муниципальной

услуги, устранение избыточных административных процедур и сроков

их осуществления, а также документов и (или) информации, требуемых для

получения муниципальной успуги, внедрение реестровои модели

предоставления муницип€Lльных услуг, а также внедрение иных принципов
предоставления муниципальных услуг, предусмотренных Федеральным законом

<Об организации предоставления государственных и мунициПаJIЬнЫХ УСЛУГ).
5. Наименование административных регламентов определяется ОРганаМи,

предоставляющими муниципtшьные услуги, с учетом
нормативного правового акта, которым предусмотрена

формулировки
соответствующая

муниципztльная услуга.
6. Проекты административных регламентов, проекты нормативных

правовых актов по внесению изменений в ранее изданные административные

регламенты, признанию административных регламентов утратившими Силу

(далее - проект административного регламента) разрабатываются,
согласовываются в установленном Регламентом порядке администрацией. Если

в предоставлении муниципальной услуги участвуют несколько органов,

предоставляющих, муниципzrльную услугу, проект административного

регламента подлежит согласованию со всеми органами, участвующими
в предоставлении муниципальной услуги.

7. Одновременно с началом процедуры согласования в целях проведения

независимой антикоррупционной экспертизы проект административного

регламента и пояснительнчш записку к нему рi}змещаются органом,

предоставляющим муницип€tльную услугу, на официальном сайте

администрации в информационно-телекоммуникационной сети кИНТеРНеТ) -

(далее соответственно - региоНальный интернеТ-портЕLп, официальный сайт

администрации). Срок проведения независимой антикоррупционНОЙ ЭКСпеРТИЗЫ

не может составлять менее 1 дней со дня размещения проекта

административного регламента на регион€tльном интернет-портале
(официальном сайте администрации).

8. Административный регламент утверждается постановлением
администрации, если иное не установлено федеральными законами.

утвержденные административные регламенты подлежат официальному

опубликованию, размещению на официальном сайте администрации,

региональном интернет-портале и в реестре услуг.



II. Требования к структуре и содержанию
административных регламентов

9. В административный регламент включаются следующие р€tзделы:
9.1. общие положения;
9.2. стандарт предоставления муниципальной услуги;
9.3. состав, последовательность и сроки выполнения администраТиВнДх

процедур;
9.4. формы контроля за исполнением административного регламента;
9.5. досудебный (внесулебный) порядок обжалования решениЙ и деЙствиЙ

(бездействия) администрации , предоставляющего муниципальную услугу,
многофункционального центра, организаций, указанных в части 1.1 статьи lб
Федерального закона от 27.07.2020 Ns210-ФЗ кОб организации предоставления

государственных и муниципчшьных услуг), а также их Должностных Лиц,

муниципапьных служащих, работников.
l0. В раздел <Общие положения)) включаются следующие положениЯ:

l0. 1. предмет регулирования административного регламента;
|0.2. круг заявителей;
10.3. требование предоставления заявителю муниципальной услуги

вариантом предоставления муниципальной услуги,в соответствии с
соответствующим признакам заявителя, определенным в результате
анкетирования, проводимого администрацией, предоставляющим услугу (далее

- профилирование), а также результата, за предоставлением которого обратился

заявитель.
ll. Раздел кстандарт предоставления муниципальной услуги) состоит

из следующих подразделов:
1 1.1. наименование муниципа.гlьной услуги;
1 1.2. наименование органа, предоставляющего муниципЕtльную усЛУгУ;
l 1.3. результат предоставления муниципальной услуги;
l 1.4. срок предоставления муниципальной услуги;
1 1.5. правовые основания для предоставления муниципальноЙ УсЛУгИ;
l 1.6. исчерпывающий перечень документов, необходимых для

предоставления муниципальной услуги;
1 1.7. исчерпывающий перечень оснований для откzIза в приеме ДОКУМенТОВ,

необходимых для предоставления муниципальной услуги;
l1.8. исчерпывающий перечень основаниЙ для приостановления

предоставления мунициПа-гlьной услуги или oTкttзa в предоставлении

муниципальной услуги;
1 1.9. размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении

муниципальной услуги, и способы ее взимания;
11.10. максим€tльный срок ожидания в очереди при подаче заявителем

запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата
предоставления муниципальной услуги;

||.|2. срок регистрации запроса заявителя

муниципальной услуги;

о предоставлении



11.13. требования к помещениям, в которых предоставляются

муниципitльные услуги ;

l 1.14. показатели доступности и качества муниципilдьнOй услуги;
11.15. иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том

числе учитывающие особенности предоставления государственных И

муницип€шьных услуг в многофункцион€шьных центрах и особенности
предоставления государственных и муницип€шьных услуг в электронной форме.

12. Подрztздел ((Наименование органа, предоставляющего муниципarльную

услугу> должен включать следующие положения:
|2.1. полное наименование органа, предоставляющего муницип€lльную

услугу;
l2.2. возможность (невозможность) принятия многофункцион€Lльным

центром решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации,
необходимых для предоставления муницип€tльной услуги (в случае, если ЗаПрОС

о предоставлении муниципальной услуги может быть подан
в многофункциональный центр).

l3. Подрitздел <<Результат предоставления
включать следующие положения :

13.1. наименование результата

муниципальной услуги) должен

(результатов) предоставления

муниципальной услуги;
|3.2. rlаименование и состав реквизитов документа, содержащего РешеНИе

о предоставлении муниципальной услуги, на основании котороГО ЗаЯвиТеЛЮ

предоставляется результат муниципальной услуги;
l3.3. состав реестровой записи о результате предоставления МУнициПЕLЛЬнОЙ

услуги, а также наименование информационного ресурса, в коТОРОМ РаЗМеЩеНа
такая реестровая запись (в случае, если результатом предоставлеция

муниципальной услуги является реестровая запись);
|З.4. наименование информационной системы, в котороЙ фиксирУетСя фаКТ

получения заявителем результата предоставления муниципальноЙ УСлУГИ;
l3.5. способ получения результата предоставления муниципальноЙ УслУГи.
14. Положения, указанные в пункте l3 настоящего Порядка, привоДяТСя ДЛЯ

каждого варианта предоставления муниципальной услуги в содержащих

описания таких вариантов подразделах административного регламента.
15. Подраздел <Срок предоставления муниципальноЙ услуги) должен

включать сведения о максим€lJIьном сроке предоставления муниципа-гtьной

услуги, который исчисляется со дня регистрации запроса и докуМенТОВ И (ИЛИ)

информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
15.1. в органе, предоставляющем муниципtшIьную услугу, в тоМ ЧиСЛе В

случае, если запрос и документы и (или) информация, необходимые для
предоставления муниципальной услуги, поданы зiUIвителем посредством

почтового отправления в орган, предоставляющий муниципzrльную услугу;
|5.2. в федеральной государственной информационноЙ системе кЕдиныЙ

портчlл государственных и муниципilJIьных услуг (функuий)> (далrее - Единый

портал государственных и муниципzшьных услуг), на официitльном сайте органа,

предоставляющего муниципirльную услугу;



15.3. в многофункциональном центре в случае, если запрос и документы и

(или) информация, неОбходимЫе дJIЯ продоставлониЯ мунициПальной услуги,
поданы заявителем в многофункциональном центре.

максимальный срок предоставления муниципальной услуги для каждого

варианта предоставления услуги приводится в содержащих описания таких
вариантов подразделах административного регламента.

16. Подраздел <правовые основания для предоставления муниципальной

услуги)) должен вкJIючать сведения о рi}змещении на официatJIьном сайте органа,

предоставляющего муниципальную услугу, а также на Едином портiLпе

государСтвенных и муниципiLпьных услуг перечня нормативных правовых актов,

регулирующих предоставление муниципальной услуги, информации о порядке

досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (безлействия)

органов, предоставляющих муниципЕlльные услуги, а также их ДОЛЖНОСТНЫХ

лиц, муницип€rльных служащих, работников.
17. Подраздел <<Исчерпывающий перечень документов, необходимых для

предоставлениЯ мунициПальноЙ услуги)) должеН включать исчерпывающий

перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными

или иными нормативными правовыми актами для предоставления

муниципальной услуги, с разделением на документы и информацию, которые

заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель

вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат

представлению в рамках межведомственного информационного

взаимодействия, а также следующие положения:
|7.1. состав и способы подачи запроса о предоставлении муниципальной

услуги, который должен содержать:
|7.1.1. полное наименование органа, предоставляющего муниципulльную

услугу;
t'7 .| .2. сведения, позволяющие идентифицировать 3аявителя, содержащиеся

в документах, предусмотренных законодательством Российской
l7.1.3. сведения, позволяющие идентифицировать

Федерации;
представителя,

содержащиеся в документах, предусмотренных законодательством Российской

Федерации;
17.1.4. дополнительные сведения, необходимые для предоставления

муниципальной услуги;
l7.1.5. переченЬ прилагаемых к запросу документов и (или) информации;
|'7 .1 .6. наименование документов (категорий документов), необходимых для

предоставления муниципЕtльной услуги в соответствии с нормативными

правовыми актами и обязательных для представления заявителями, а также

требования к представлению указанных документов (категорий документов);
l7 .|.1 .наименование документов (категорий документов), необходимых для

предоставления муниципальной услуги в соответствии с нормативными
правовыми актами и цредставляемых заявителями по собственной инициативе,

а также требования к представлению указанных документов (категорий

документов).
17.2. Формы запроса и иных документов, подаваемых з€UIвителем в связи

с предоставлением муниципальной услуги, приводятся в качестве приложений



К админисТративномУ регламенту, за исключениеМ случаев, когда формы

указанных документов установлены актами Президента Российской ФеДерации

или Правительства Российской Федерации.
|7.з. Исчерпывающий перечень документов, указанных в пунктах 17.1.б.

и |'l.|.,7., приводится для каждого варианта предоставления муниципальной

услуги в содержащих описания таких вариантов подразделах

административного регламента.
l8. Подр€lздел кисчерпывающий перечень оснований для oTktBa в приеме

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги) должен
вкJIючать информацию об исчерпывающем перечне таких оснований.

исчерпывающий перечень оснований для каждого варианта предоставления

муниципальной услуги приводится в содержащих описания таких вариантов

подразделах административного регламента. В случае отсутствия таких

оснований следует прямо указать в тексте административного регламента на их

отсутствие.
19. Подраздел <<исчерпывающий перечень оснований для приостановления

предоставления муниципальной услуги или отк€}за в предоставлении

муниципальной услуги) должен включать следующие положения:

19.1. исчерпывающий перечень оснований для приостановления

предоставления муниципальной услуги в случае, если возможность

приостановления муницип€lJIьной усjIуги предусмотрена законодательством

Российской Федерации;
19.2. исчерпывающий перечень оснований для откi}за в предоставлении

муниципальной услуги.
19.3. Щля каждого основания, включенного в перечни, ука3анные в пунктах

19.1. И |9.2., предусматриваются соответственно критерии принятия решения
о предоставлении (об откilзе В предоставлении) муниципальной услуги
и критерии принятия решения о приостановлении предоставления

муниципальной услуги, вкJIючаемые в состав описания соответствующих
административных процедур.

|9.4. Исчерпывающий перечень оснований, предусмотренных пунктами

19.1; 19.2.; l9.3., настоящего пункта, приводится для каждого вариаIIта

предоставления муниципальной услуги в содержащих описания таких вариантов

подрitзделах административного регламента. В случае отсутствия таких

оснований следует прямо указать в тексте административного регламента
на их отсутствие.

20. В подраздел <<размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении

муниципальной услуги, и способы ее взимания) вкJIючаютсЯ следующие

положения:
20.|. сведения о размещении на Едином портале государственных

и муниципiUIьных услуг информации о ршмере государственной пошлины или

иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги;
20.2. порядок и способы ее взимания в случчUIх, предусмотренных

федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными

правовыми актами Российской Федерации, нормативныминормативными
правовыми актами Иркутской области, муницип€Lпьными правовыми актами.



2l. В подраздел (Требования к помещениям, в которых предоставляются

муниципальные услуги) включаются требования, которым долпffiы
соответствовать такие помещения, в том числе зал ожидания, места Для

заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги,
информационные стенды с образцами их заполнения и перечнем документов
и (или) информации, необходимые для предоставления каждой муниципальной

услуги, а также требования к обеспечению доступности для инвалидов

указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации
о социчLпьной защите инвалидов.

22. В подрzвдел <Показатели качества и доступности муниципальноЙ

услуги)) вкJIючается перечень показателей качества и доступности
муниципальной услуги, в том числе доступность электронных фор' докуменТОВ,
необходимых для предоставления услуги, возможность подачи запроса
на получение муниципальной услуги и документов в электронной форме,
своевременное предоставление муниципальной услуги (отсутствие наРУшенИй

сроков предоставления муниципальной услуги), предоставление мунициПалЬНОЙ

услуги в соответствии с вариантом предоставления муницип€tльной услуги,
доступность инструментов совершения в электронном виде платежей,

необходимых для получения муниципальной услуги, удобство информироВания

заявителя о ходе предоставления муниципальной услуги, а также ПОлУЧеНИя

результата предоставления услуги.
23. В подраздел кИные требования к предоставлению муниципальноЙ

услуги) вкJIючаются следующие положения:
23.1. перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными

для предоставления муниципальной услуги;
23.2. размер платы за предоставление указанных в пункте 23.1. настоящего

пункта услуг в случаях, когда размер платы установлен законодательством
Российской Федерации;

2З.З. перечень информационных систем, используемых для предоставления
муниципальной услуги.

24. Раздел <<Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур) определяет требования к порядку выполнения

административных процедур (действий), в том числе особенности выполнения
административных процедур (действий) в электронной форме, особенности
выполнения административных процедур (действий) в многофункциончlJIьных

центрах и должен содержать следующие подр€вделы:
24.1. перечень вариантов предоставления муниципальноЙ услуги,

включающий в том числе варианты предоставления муниципальной услуги,
необходимый для исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных
в результате предоставления муницип€tльной услуги документах и соЗданНых

реестровых записях, для выдачи дубликата документа, выданного
по результатам предоставления муниципа-пьной услуги, в ТОМ ЧИСЛе

исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче такого дубликата,
а также порядок оставления запроса заявителя о предоставлении муниципальной

услуги без рассмотрения (при необходимости);
24.2. описание административной процедуры профилирования заявителя;



24.3. подразделы, содержащие описание вариантов предоставления

муниципальной услуги.
25. В описание административноЙ процедуры профилирования ЗаЯВИТеЛЯ

включаются способы и порядок определения и предъявления необходимого

заявителю варианта предоставления муниципальной услуги.
В приложении к административному регламенту приводится переЧенЬ

общих признаков, по которым объединяются категории заявителеЙ, а ТаКЖе

комбинации признаков заявителей, каждая из которых соответствует одному
варианту предоставления муниципальной услуги.

26. Подразделы, содержащие описание вариантов предоставления
муниципальной услуги, формируются по количеству вариантов предосТаВЛеНИЯ

услуги, предусмотренных подпунктом 24.1. пункта 24 настояЩеГО ПОРЯДКа,

и должны содержать результат предоставления муниципальноЙ УСлУГИ, ПеРеЧеНЬ

и описание административных процедур предоставления Муниципальной

услуги, а также максимаJIьный срок предоставления мунициПа.пЬНОЙ УСЛУГИ
в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги.

2'7.В описание административноЙ процедуры приема запроса и докУМенТОв
и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги,
включаются следующие положения :

27.|. состав запроса и перечень документов и (или) информации,

необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии

с вариантом предоставления муниципальной услуги, а также способы подачи

таких запроса и документов и (или) информации;
27 .2. способы установления личности заявителя (представиТеля заявитеЛЯ)

для каждого способа подачи запроса и документов и (или) информации,

необходимых дJuI предоставления муниципальной услуги;
2'7.З. н€lличие (отсутствие) возможности подачи запроса представителем

заявителя;
27.4. основания для принятия решения об отказе в приеме заПРОСа

и документов и (или) информации, а в случае отсутствия таких ОСнОваНИЙ -

указание на их отсутствие;
21.5. органы, участвующие в приеме запроса о предоставлении

муниципа.пьной услуги, в том числе сведения о возможности подачи запроса

в многофункциональный центр (np" нЕLличии такой возможности);
27.6. возможность (невозможность) приема органом,

муницип€Lльную услугу, или многофункциончuIьным
и документов и (или) информации, необходимых для предосТаВленИЯ

муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от его места

жительства или места пребывания (для физических лиц, включая

индивидуЕшьных предпринимателей) либо места нахождения (лля юриДических

лиц);
27.'7. срок регистрации запроса и документов

необходимых для предоставления муницип€tльной
и (или) информации,

услуги, в органе,

предоставляющем муниципчtльную услугу, или в многофункционuLпЬнОМ ЦеНТРе.

28. В описание административной процедуры межведомственного

предоставляющим
центром запроса

информационного взаимодействия включается перечень информационных



запросов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, который

должен содержать:
28.1. наименование органов и организаций, в которые направляется запрос;

28.2. направляемые в запросе сведения;

28.з.запрашиваемые в запросе сведения с указанием их цели использования;

28.з. основание для информационного запроса, срок его направления;

28.4. срок, в течение которого результат запроса должен поступить в орган,

предоставляющий муниципilльную услугу.
орган, предоставляющий муницип€tльную услугу, организует между

входящими в его состав структурными подразделениями обмен сведениями,

необходимыми для предоставления муницип€tльной услуги и находящимися

в распоряжении ук€ванного органа, в том числе в электронной форме, При этом

в состав административного регламента включаются сведения о количестве,

составе запросов, направляемых в рамках такого обмена, а также о сроках

подготовки и направления ответов на такие запросы,
29. В описание административной процедуры приостановления

предоставления муницип€шьной услуги включаются следующие положения:

29.L переченЬ оснований для приостановления предоставления

муниципальной услуги, а в случае отсутствия таких оснований - ука:}ание

на их отсутствие;
29.2. состав и содержание осуществляемых при приостановлении

предоставления муниципальноЙ услуги административных деЙствиЙ;

29.3. перечень оснований для возобновления предоставления

муниципtlльной услуги.
30. В описание административной процедуры принятия решения

о предоставлении (об откtlзе В предоставлении) муниципitльной услуги
вкJIючаются следующие положения :

з0.1 . критерии принятия решения о предоставлении (об откzLзе

в предоставлении) муницип€tльной услуги;
30.2.срок принятия решения о предоставлении (об откаЗе в предОставлении)

муниципальной услуги, исчисляемый с даты получения органом,

предоставляющим муниципirльную услугу, всех сведений, необходимых для

принятия решения.
31. В описание административной процедуры предоставления результата

муниципальной услуги включаются следующие положения:
3 1. l. способы предоставления результата муниципzrльной услуги;
з|.2. срок предоставления з€UIвителю результата муниципitльноЙ услуги,

исчисляемый со дня принятия решения о предоставлении муниципtlльной

услуги;
з 1.3. возможность (невозможность) предоставления органом,

предоставляющим муниципitльную услугу, или многофункцион€Lльным центром

результата муниципzLльной
жительства или места

услуги по выбору заявителя независимо от его меOта

пребывания (для физических лиц, включая

индивиду€lльных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических

лиЦ).



з2. В описание административной процедуры получения дополнительных

сведений от заявителя включаются следующие положения:

зz.|. основания для получения от заявителя дополнительных ДОКУМСНТOВ

и (или) информации в процессе предоставления муниципztльной услуги;
З2.2. срок, необходимый для получения таких документов и (или)

информации;
З2.З. указание на необходимость (отсутствие необходимости)

для приостановления предоставления муниципальной услуги при
необходимости получения от з€лrIвителя дополнительных сведений;

32.4. перечень органов, участвующих в административной процедуре,

в случае, если они известны (при необходимости).
ЗЗ. В случае если вариант предоставления муниципчtльноЙ услуги

предполагает предоставление муниципальной услуги в упреждающем
(проактивном) режиме, в состав подрilздела, содержащего описание ВаРиаНТа

предоставления муниципальной услуги, включаются следующие положения:
33.1. указание на необходимость предварительноЙ подачи ЗаяВиТеЛеМ

запроса о предоставлении ему данноЙ муниципальноЙ УСлУги В УПРеЖДаЮЩеМ
(проактивном) режиме или подачи заявителем запроса о предоставлении ДаннОй

муниципальной услуги после осуществления органом, предосТаВляЮЩИМ

муниципальную услугу, мероприятий в соответствии с пунктом 1 чаСТИ 1 СтаТЬИ

1.З Федерального закона кОб организации предоставления государственНых
и муниципaLпьных услуг);

ЗЗ.2. сведения о юридическом факте, поступление которых
в информационную систему органа, предоставляющего муницип€lльнУЮ УСЛУГУ,

является основанием для предоставления заявителю данной муниципальной

услуги в упреждающем (проактивном) режиме;
З3.3. наименование информационной системы, из которои

поступить сведения, указанные в подпункте З3.2. настоящего пункта,
информационной системы органа, предоставляющего муниципatльную
в которую должны поступить данные сведения;

33.4. состав, последовательность и сроки выполнения административных

процедур, осуществляемых органом, предоставляющим муниципilльную Услугу,
после поступления в информационную систему данного оРГаНа СВеДеНИй,

указанных в подпункте ЗЗ.2. настоящего пункта.
З4. Раздел <Формы контроля за исполнением административнОГО

регламента)) состоит из следующих подрЕвделов:
З4.|. порядок осуществления текущего контроля за соблюДением

и исполнением ответственными должностными лицами положений регламента
и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования

к предоставлению муниципальной услуги, а также принятиеМ иМИ РеШеНИЙ;
з4.2. порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых

проверок полноты и качества предоставления муниципальнОЙ УСлУгИ, В ТОМ

числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления

муниципальной услуги;

должны
а также
услугу,



34.3. ответственность должностных лиц органа, предоставляющего

муниципальную усJIугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые

(осуществляемые) ими В ход0 предоставления муниципальной услуги;
З4.4. положения, характеризующие требования к порядку и формам

контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны

граждан, их объединений и организаций.
35. Раздел <,Щосудебный (внесулебный) порядок обжалования решений

и дейстВий (безДействия) органа, предоставляющего муницип€Lпьную услугу,
многофУнкцион€rльного центра, организаций, указанных в части 1.1 статьи |6

Федерального закона от 2].0].2010 JЮ210-ФЗ

государственных и муниципчlJIьных услуг), а

муниципilльных служащих, работников>

кОб организации предоставления
также их должностных лиц, или

должен содержать способы
заявителеи досудебного (внесулебного)информирования заявителей о порядке досудеоного (вне

обжалования, атакже формы и способы подачи заявителями жалобы.

III. Проведение экспертизы проектов
административных регламентов

з6. Экспертиза проектов административных регламентов проводится

органом, уполномоченным на проведение экспертизы проектов

админисТративныХ регламентоВ (далее - уполномоченный орган).

уполномоченным органом является юридический отдел администрации.

37. Предметом экспертизы являются:

3,7.|. соответствие проектов административных регламентов требованиям

пунктов 2и4 настоящего Порядка;
З7.2. соответствие критериев принятия решения

предусмотренным пунктом |9.4. пункта 19 настоящего Порядка;
требованиям,

з7.3. отсутствие в проекте требований об обязательном предоставлении

заявителями документов и (или) информации, которые могут быть получены

в рамках межведомственного запроса.
38. По результатам рассмотрения проекта административного регламента

уполномоченный орган в течение 10 рабочих дней принимает решение
о представлении положительного заключения на проект административного

регламента или представлении отрицательного заключения на проект

административного регламента.
39. При принятии решения о представлении положительного заключения

на проект административного регламента уполномоченный орган проставляет

соответствующую отметку в лист согласования.
40. При принятии решения о представлении отрицатеJIьного закJIючения

на проект административного регламента уполномоченный орган проставляет

соответствующую отметку в лист согласования и вносит замечания

и предложений к проекту в заключение.
4|. Пр" нilличии В заключении уполномоченного органа замечаний

и предложений к проекту административного регламента орган,

предоставляющий муниципirльную услугу, обеспечивает учет таких замечаний

и предложений.



услугу,
уполном

41.I. ри наличии разногласий орган, предоставляющий муниципi}льную

осит в протокол разногласий возражения на замечания

ого органа.
4|.2. полномоченный орган рассматривает возражения, представленные

муниципальную услугу, в срок, не превышающийорганом, п
5 рабочих с даты внесения органом, предоставляющим муниципzLльную

услугу, возражений в протокол разногласий.
41.з. случае несогласия с возражениями, представленными органом,

ПРед щим муниципutльную услугу, уполномоченный орган проставляет

соответств ю отметку в протоколе разногласий.
42. ,ласия по проекту административного регламента между органом,

ющим муниципirльную услугу, и уполномоченным органом

в порядке, предусмотренном Регламентом работы администрации.


