
Российская Федерация
Иркутская область

городское поселение Белореченское муниципальное
АДМИНИСТРАЦИЯ

городского поселения
Белореченского муниципального образования

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От 31 августа 2О2З года
Л9 617

р.п. Белореченский

об утверждении административного регламента предоставлениямуниципальной услуги <<Включение сведений о,..r. (площадке)накопления твердых коммунальных отходов в реестр мест (плойайк)
накопления твердых коммунальных отходов на территории

Белореченского муциципального образования Усольского районаИркутской области>>

В целях организации порядка включения сведений о месте (площадке)накоплениЯ твердых коммунальных отходов в реестр мест (площадок)накопления твердых коммун€шьных отходов на территории БелореченскогомунициП€Lтьного образования Усольского района 
^Ирфтской 

области, вСООТВеТСТВИИ С ФеДеРаЛЪНым законом от 24 июня 1998 года м 89_Фз (оботходах производства и потребления), Постановлением ПравительстваРоссийской Федерации от З1 августа 2018 года j\lb l0з9 кОб утвержденийправил обустройства мест (площадок) накопления твердых коммун€lльныхотходов и ведения их реестра)), Федеральным законом от 0б октябр я 2ОOЗ годаJ\b 1Зl-ФЗ КОб ОбЩИХ ПРИНЦИПаХ организации местного самоуправления вРоссийской Федерации>>, постановлением администрации городскогопоселения Белор_еченского муниципального образоваr"" о, Ь5 д.*uбря 2018года j\& 785 <об утверждении Порядка " "ед.""я Реестра мест (площадок)накопления твердых коммун€Lльных отходов на территории городскогопоселения Белореченского муницип€Lльного образова"й Уaольского районаИркутской области), руководствуясь статьями 29, 4l Устава Белореченскогомуниципального образования, администрация городского поселенияБелореченского муниципального образования
ПОСТАНОВJUIЕТ:

образование

1. Утвердить прилагаемый
предоставления муниципальной услуги

административный регламент
<Включение сведений о месте



(площадке) накопления твердых коммунальных отходов в реестр мест(площадок) накопления ,uфдrr" коммунальных отходов на территории
ж:r,;;нского 

муницип€LIIьного образования Усольского района Иркутской
2.2, Опубликовать настоящее постановление в газете <Белореченскийвест[Iик)) и размести.гь на официальном саi
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ПОСТаНОВЛеНИе ВСТУПаеi u c"ny со дня его официальногоопубликования.

4. Контроль исполнения данного постановления оставляю за собой.
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УТВЕРЖДЕН
постановлениеiч
городского посеt 

администрации

муницип*r"о.JJffi ж;;"енского
от 31 августа 202з годам617

Админист
-r*",JJ#"".";i:^ЁТ:Т'_:]'Р:ООСТаВЛеНИЯМУНИципальнойуслуги

коммунальных отходов 
-[l О МеСТе (ПЛОЩаДКе) ruЙпrr]rrr r".ро"r*

коммуналь_ныхотходов,:Ёtr"ffi g.tЁ:fl ;}H*lll*J*T;образования Усольского района Иркутской области>>

[. Общие полоя(ения

1, Предмет регулирования административного 
регламепта

1, АдминlСТрат.ивный 
регламент предоставления муниципальной 

услуги
<<Включение сведений о "", (""Й;;iii*опп.пия 

твердых коммун€uIъныхотходов в реестр мест (площадоп; 
"u*оппЬ;;"тверДых комм]
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кач е с тв а иДОСТУПНОСТИ РеЗУЛЬТаТОВ ПРеДОСТаВЛеНИЯ МУниципальной услуги, установлениепорядка предоставления муниципалъной услуги, а также составапо сл едо в ательно с ти и ср оков й.rоп"."ия администр атив""r" ;ХЖ: 
",^. 

:::":'предоставлении. --_^_vrrllll qлlvlуltlиv,rративных 
процедур при ее

2. Круг заявителей

з, Получателями муниrIипальной услу:и являются физические лица,юридические л
с оЗдавшие r..Iоuu (;Jffiili'Н"-:хТ.;ff^*i""иМаТели (далсе - заявители),
(далее - ТКО). 

rrg^L'IlJl'ýНИЯ ТВеРДЫХ КОММУн€шIъных оr"одо"
4, от имени заявителя может обратиться иное лицо, действующее наосновании доверенности, оформленной^ в установленном законодателъствомпорядке (далее - предста"rr.п" Ъu"вителя).

3, Требования к порядку информпрования о предоставлении
муниципальной услуги



5' Для Получения информации по вопросам предOставлениямуниципальной услуги и ходе Предоставления муниципальной услугизаявитеJIь или его представитель обраЙается в отдел муницип€lJIьного хозяйстваАДМИНИСТРаЦИИ ГОРОДского поселения Белорече;.;;;; муниципальногообразования (далеa aьоrr.rственно - уполномоченный орган, администрация).6. Информвция по вопросам предоставления муниципальной услуги и оходе Предоставления муt]иципальной услуги предоставляется:l) при личном контакте с заявителем или его представителем;2) с использованием средств телефонной связи, через официальный сайтАдминисТРации городского поселения Белоречен.*;.; муниципальногообразования В информационно-телекоммуникационной 
сети ''интернет'' поадресу белореченское,рф (далее - офrциальный сайт администр ации), по

;:НХ"ffi;Жil#; и ни страци и ье l oiech en s ko e6-ui r.ru ?iur.. _ электронная

"o.o.i/r#;;:'""", 
В СЛУЧае письменного обращения заявителя или его

7, !олжностные Лица уполномоченного органа, осуществляющиепредоставление информации, должны принять все необходимые меры поПР9доставлениЮ заявителЮ илИ его представителю исчерпывающейинформации по вопросу обращений, в том числе с привлечением иныхдолжностнь]х лиц уполномоченного органа.8, !олжностные лица уполномоченного органа предоставляютИНфОРМаЦИЮ по следующим вопросам:l) об органе местного самоуправления городского поселенияБелореченского муниципального образования, предоставляющеммуниципальrrую услугу, органах государстъенной власти и организациях,участвуIощих в ПР€ДоставJIении муIJиципальной услуги, вIсцючая информациюо месте нахождеНия, графИке рабоiЫ, norrunr"r* ,.п.фонах;2) о порядке пр.дъ.ruвления муниципальной услуги и ходеПредоставления 
муниципальной 

услуги; 

J-

3) о перечне документов, необходимых для предоставлениямуниципальной услуги;
4) о времени приема

муниципальной услуги;
документов, необходимых для предоставления

5) о сроке предоставления муниципальной услуги;6) об основаниях отказа В приеме документов, необходимых дляпрOдоставления муниципальной yany."; 
l

7) об основаниях отказа в предоставлении муниципальной услуги;8) о порядке обжалование Действий (бездейст вия) ирешений, принятых(осуrrtествляемых) в ходе пр.оо.ruвления муниципальной услуги.
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2) своевременность;



3) четкость и доступность в изложении информации;
4) полнота информации;
5 ) соответствие информачии требованиям законодательства.l0. Предоставление информации по вопросам предоставленияN4унициПальноЙ услугИ и о ходе предоставления муниципальной услуги по,гелефону осуLцествляется путем непосредственного общения заявителя или егоr]редсl,авителя с должностным лицом уполномоченного органа по телефону.l l. При ответах на телефо"пr. звонки сотрудники, осуществляющиеrlРеДOСТаВJ]еI{Ие МуниципальноЙ Jслуги, подробно Й 

"u 
,.*пивой (корректной)форме информируют заявителей no 

"пr.р.ъующим их вопросам. ответ нателефонный звонок начинается с информъци" о фамилии, имени, отчестве(если имеется) и должности лица, принявшего телефонный звонок.12, Если заявителя или его представителя не удовлетворяет информацияПО ВОПРОСаМ ПРеДОСТаВЛеНИЯ МУНИЦИПаЛЬНОй УСЛУГИ и о ходе предоставлениямуниципальной услуги, предоставленная должностным лицомуполномоченного органа, он 
_может обратиться к Главе Белореченскогомуниципального образования (далее - Глава), в соответс'вии с графикомприема заявителей или их представителей.

13' обращениЯ заявителей или их представителей о предоставлениииlrформаuии по вопросам Прелоставления муниципальной услуги и о ходепредоставления муниципальной услуги рuъ.rurриваются в течение з0калеIlilарных дней со дня регистрачии обращьп"r.
!нем регистрации обращения является день его поступления вуполномоченный орган.

поступившее в уполномоченный орган всрока его рассмотрения направляется по адресу,

ответ на обращение' переданное В форме электронного документа, в

ffiff#:ЪЪ*i.:x;:'*оения 
направляется на адрес электронной почты,

l4, Информация о месте нахождения и графике работы уполномоченногоорГаНа' конТакТНые телефоны, аДрес офrциал";;;; ";;; администр ации иэлектронной почты администрации, порядке предоставления муниципальнойуслуги, а также о порядке получеп"" 
"пформации по вопросам предоставлениямуниципальной услуги И О ходе предоставления муниципальной услугиразмеIщается на официальном сайте uдr"п"arр ации,I5, На информационных стендах, расположенных в помещениях,занимаемых уполномоченным органом, размещается следующая информация:l ) об уполномоченном органе, предоставляющем муницип€}JIьную услугу,включая информацию о месте нахождения, графике работы, контактныхтелефонах, одрес€ официального сайта администрации и электронной почтыадминистрации;

2) о порядке предоставления муниципальной услуги и ходепредоставления муниципальной услуги, "'rоnn числе об услугах, которые

Ответ на обращение,
письменной форме, в течение
указанному в обращении.



являIотся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальнойуслуги;
3) о перечне документов, необходимых для Предоставлениямун иl{ипальной услуги;
4) О времени приема документов, необходимых для пр€доставлениямуниципальной услуги;
5) о сроке предоставления муниципальной услуги;6) об основаниях отказа В приеме документов, необходимых дляПРеДОСТаВления муниципальной y.ny."j
7) об основаниях отказа в предоставлении муниципальной услуги;8) о порядке обжалования решений и действий (бездействия),принимаемых (совершаемых) в рамках пр.оо.ruвления муниципальной услуги;9) извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов,содержащих нормы, регулирующие Предоставление муниципальной услуги;l 0) текст настоящего административного регламента.

IL Стандарт цредоставления муниципальной услуги

4. Наименование муниципальной услуги
l6. Под муниципальной услугой в настоящем административномрегламенте понимается включение сведений о месте (площадке) накоплениятвердых коммунальных отходов в реестр мест (.rпощадоп; 

"*о.rrrения твердыхКОММУНаЛЬНЫХ ОТХОДОВ На ТеРРИТОРИИ Белорече"aпЬ* муницип€tJIьногообразования Усольского района Иркутской области.

5. Наименование органа местного самоуправления,
предоставляющего муниципальную услугу

I]. Предоставление муниципальной услуги осуществляетсяадминистрацией в лице уполномоченного органа.l8. При предоставлении муниципальной услуги уполномоченныморганом не вправе требовать от заявителей "оi их Представителейосуществления действий, в том числе согласов аний, необходимых дляполучения муниципальной услуги И связанных с обращением вгосударственные органь], органы местного самоуправления, организации, заисключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которыеявляIоl,ся необходимыми и обязательными для предоставления органамиместtlого самоуправления городского поселения БелореченскогомуниtlиПальIlого образования муниципальных услуг и предоставляютсяорганизациями, участвующими В предоставлении муниципальных услуг,у,Iвсржленный решением !умы городского поселения Белореченскогомуниципального образования от 19 мая ZоZэгода Лl9 944.



б. описание результата предOставления муниципальнOй услуги

l 9, Результатом Предоставления муниципальной услуги является:
l ) решение о включении сведений о месте (площадке) накоплениятвердых коммунальных отходов в реестр мест (площадок) накопления твердыхкоммунальных отходов;
2) решение об отказе во включении сведений онакопления твердых коммунальных отходов в реестрнакоIlJlения твердых коммунальных отходов.

месте (площадке)
мест (площадок)

7, Срок Предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетомнеобходимости обращения в организацииl участвующие в предоставлениимуниципальной услуги, срок приостановления Предоставления
муниципальной услуги, срок выдачи документов, являющихся

результатом предоставления муниципальной услуги

20, УполноN4оченный орган рассматривает заявку о включении сведений оместе (плоrцадке) накопления твердых коммунальных отходов в реестр мест(площадок) накопления твердых коммунальных отходов в срок не позднее l0
рабо.lих дней со дня ее поступления.

2l, СРОК ВЫДаЧИ (НаПРаВЛения) решения о включении сведений о месте(tt;lощалкс) наколJlения тверлых коммунальных отходов либо об отказе вовключении сведений в реестр мест (площадок) накопления твердыхкомN4унальньiх отходов заявителю или его представителю составляет не более з
рабочих дня со дня принятия соответствующего решения уполномоченныморгаrIом.

8. Нормативные правовые акты, регулирующие Предоставление
муниципальной услуги

22, Перечень нормативных правовых актов, регулирующихпредоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов иисточников офишиального опубликования), размещается на официальном сайтеадмиllистрации.

9. Исчерпывающий перечень документов, необходимых всоотве,гствии с нормативными правовыми актами для предоставлениямуниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми иобязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих
преllс,I-авJrению заявителем, способы их получения заявителем или егопредставителем, в том числе в электронной форме, порядок их

представления



2з. Щля включения сведений о месте (площадке) накопления твердых
коммунальцых отходов в реестр мест (площадок) накопления твердых
комN4унальных отходоВ заявителЬ илИ его ПРеДставитель представляет
(направляет) в уполномоченный орган запрос о предоставлении муниципальной
услуги в форме заявки о включении сведений о месте (площадкь; 

"uпоппения,гверлых коммунаJIьных отходов в реестр мест (площадок) накопления твердых
ком]\4у}lальных отходов на территории Белореченского муниципального
образования Усольского района Иркутской области (далее - заявка) по форме
согласно Приложению l к настоящему административному регламенту.

24- К заявке заявителЬ или его представитель прилагает следующие
документы:

l) документ, удостоверяющий личность заявителя

его представитель представляет заявку и документы,
настоящего административного регламента, одним из

(заявитель
представляет самостоятельно);

2) документы, подтверждающие полномочия представителя (в случае,
если от имени заявителя действует его представитель) (заявитель представляет
самостоятельно).

ФормУ заявки возможно получитЬ путеМ личного обращения в
уполномоченный орган, а также указанная форма размещена на официальном
сайте администрации В информационно-телекоммуникационной сети
"Интернет".

25. Заявитель или

указанные в пункте 24
сле/tуюш{их способов:

l) путем личного обращения в уполномоченный орган;
2) через организации почтовой связи. В этом случае документы

представляются В копиях, заверенных нотариусом или должностным лицом,
уполномоченным в соответствии с законодательством на совершение
нотариальных действий.

26. Уполномоченный орган не вправе требовать от заявителя
пре/lоставления документов, не Предусмотренных пунктом 24 настоящего
адм инистрати вного регламента.

27. ТребованиЯ К документам, представляемым заявителем или его
предсl,ави,гелем:

l) документы должны иметь печати (при ее наличии), подписи
уполtrомоченных должностных лиц государственных органов, органов
местного самоуправления муниципальных образований или должностных лиц
иных организаций, выдавших данные документы или удостоверивших
подлинность копий документов;

2) тексты документов должны быть написаны разборчиво;
з) документы не должны иметь подчисток, приписок, зачеркнутых слов и

неоговоренных в них исправлений;
4) документы не должны быть исполнены карандашом;
5) документы не должны иметь повреждений, наличие которых не

позволяет однозначно истолковать их содержание.



10. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в
соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления

муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении
государственtIых органов, органов местного самоуправления
муниципальных образований и иных органов, участвующих в

прOдоставлении государственных или муниципальных услуг, и которые
заявитель или его представитель, а также способы их получения

заявитеЛями илИ их предСтавителЯми, В том числе в электронной форме,
порядок их представления

28, К документа]\4, необходиN,{ыNl для предоставления муниципальной
услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов
]\,lестIlогО самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении
государственных или муниципальных услуг, и которые заявитель или егопредставитель вправе представить, относятся:

l) выпиСка иЗ Единого государственного реестра юридических лиц - длязаявиl,еj]ей, являющихся юридическими лицами (далеЪ - вiрюл);
2) выписка иЗ Единого государственного реестра индивидуальных

предпринимателей - для заявителей, являющихся индивидуальными
предпринимателями (далее - ЕГРИП).

29. Заявитель или его представитель вправе представить в
уполномоченный орган документы, указанные в пункте iB настоящего
административного регламента, способами, установленными в пункте 25
нас,гоящего административного регламента.

30, Уполномоченttый орган при предоставлении муниципальной услугине вправе требовать от заявителей:
l) Представления документов И информации или осуществления

действий, Представление или осуществление которых не предусмотрено
норма,гивными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в
связи с предоставлением муниципальной услуги;

2) представJIения документов и информации, которые в соответствии снормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
rlравовыми актами Иркутской области и муниципальными правовыми актами
городского поселения Белореченского муниципального образЪвания находятсяв распоряжении уполномоченного органа, иных государственных органов,
органов Mecl-Hol,o самоуправления и (или) подведомственных государственным
органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в
предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением
документов, указанных в части б статьи 7 Федерального закона от 27.0].2010 м2l0-ФЗ <Об организации предоставления государственных и муниципальных
услуг), Заявитель вправе Пр9дставить указанные документы и информацию воргаIIы, предоставляIощие государственные услуги, и органы,
преllоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе;



3) осуществления действий, в том числе согласованпй, необходимых дляполучения муниципальных услуг и связанных с обращением в иные
государственные органы, органы местного самоуправления, организации, заисключением получения услуг и получения документов и информации,
прелOставляемых В результате предоставления таких услуг, включенных вперсчни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 2].07.2010 лlъ2l0-ФЗ <Об организации ПРеДоставления государственных и муницип€шьных
услуг);

4) представления документов и информации, отсутствие и (или)
недосl,оверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, п"бо u
прелоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся
предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи
заявлеIIИя о предОставлении муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении О предоставлении муниципальной услугии документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в
преl(оставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный
ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации
после первоначального отказа В приеме документов, необходимых дляпрсi(оставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной
услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков)
ошибочного или противоправного действия (безлейсr"r"j уполномоченногооргана, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых дляпредоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной
услуги, о чем в письменном Виде за подписью уполномоченного органа при
I]срвоначаJtьном отказе в Ilриеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения
за доставJIенные неудобства.

l1. Исчерпывающий перечень оснований Для отказа в приеме
документово необходимых для предоставления муниципальной услуги

31. основаниями для отказа в приеме документов являются:
l) непредставление заявителем или его представителем хотя бы одного из

документов, указанных в пунктах 2з, 24 настоящего административного
регламента;

2) несоответствие представленных заявителем или
документов требованиям, указанным в пункте
алми ll истративного регламента;

его представителем
21 настоящего



3) наличие в документах нецензУрных либо оскорбительных выражений,
угроз жизни, здоровью и имуществу должностныN лиц упOлнOмOченног0органа, а также членов их семей.

32, В случае установления оснований для отказа в принятии документовlloJlжHocTHoe лиllо уполномоченного органа совершает действия по
уведомлению заявителя или его Представителя в порядке, предусмотренном
пунктом 69 настоящего административного регламента.

33, отказ в приеме документов не препятствует повторному обращениюзаявителя или его представителя за предоставлением муниципальной услуги иможе,г быть обжалован заявителем или его представителем в порядке,ycTaHoBJleHHoM лействуюIцим законодательством.

l2, Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или
отказа в IIредоСтавлении муниципальной услуги

з4. оснований для приостановления муниципальной услуги неlIредусмотрено.
35. Реrrlение об отказе

принимается уполномоченным
следующих оснований:

1 ) несооТветствие заявкИ установленной форме;
2) наличие в заявке недостоверной информации;
з) отсутствие согласования уполномоченным органом создания места(площадки) накогtления твердых коммунальных отходов.
з6. Решение об отказе во включении сведений о месте (площадке)накопления твердых коммунальных отходов в реестр мест (площадок)

накопления твердых коммунальных отходов должно содержать основания
отказа с обязательной ссылкой на нарушения, Предусмотренные пунктом З5настоящего административного регламента.

13. Перечень услуг, которые являются необходимыми иобязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе
сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых)

организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги
з7, В соответС,гвиИ с Перечнем услуг, которые являются необходимыми иобязат-ельными для предоставления муниципальных услуг, утвержденнымрецIснием lумы городского поселения Белореченского муниципального
образования от 19 мая 2о22 года J\9 244, услуги, которые являются
НеОбХОДИМЫМИ И ОбЯЗаТеЛЬНЫМи для предоставления муниципальной услуги,отсутствуют.

в предоставлении муниципальной услуги
органом при н€IJIичии хотя бы одного из



14. Порядок, размер и основания взимания государственной
пошJIины иJIи иной платы, взимаемой за ПР€Доставление муниципальной

услуги

38. Муниципальная услуга прOдоставляется
государственной пошлиньI или иной платы.

39, В случае внесения изменений в выданный по результатампредоставления муниципальной услуги документ, направленных наисправление ошИбок, допущенных по вине уполномоченного органа и (или)сотрудника, осуществляющего предоставление муниципальной yanyar, nnuru aзаявителя не взимается.

l5, Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление
услуг, которые являются необходимыми и обязательными дляпредоставления муниципальной услуги, включая информацию о методике

расчета размера такой платы

40, Плата за услуги, которые являются необходимыми и обязательными
для предоставления муниципальной услуги, отсутствует.

I б. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявки опр€доставлении муниципальной услуги и при получении результата
предоставления такой услуги

4l. Максимальный срок ожидания в
предоставлении муниципальной услуги и
предоставления таких услуг не более 15 минут.

17. Срок и порядок регистрации заявки заявителя

без взимания

очереди при подаче заявки о
при получении результата

42, Регистрацию заявки и документов, представленных заявителем илиего IIредставитеJIем, осуществляет должностное лицо уполномоченного органа,ответственное за прием и регистрацию документов, в том числе в электронной
форме путем присвоения указанным документам входящего номера с
указанием даты получения.

43, Срок регистрации представленных в уполномоченный орган заявки и
локуменl,ов Itри непосрелственном обращении заявителя или его представителяв уполномоченный орган не должен превышать 15 минут, При направлении
документов через организации почтовой связи - один рабочий д.п, со дняполучения уполномоченным органом указанных документов.

44, lнеМ регистрациИ документов является день их поступления в
уполFlомоченный оргаН (до tб-00). При поступлении документов после l6-00 их
регистрация осуществляется следующим рабочим днем.



I8. Требования к помещениям, в которых предоставляется
муниципальная услуга

45, Вход в здание уполномоченного органа оборудуется информационной
табличкой (вывеской), содержащей информачию о полном наименов ании
уполномоченного органа.

46. Уполномоченный орган обеспечивает инвалидам (включая инвалидов,использующих кресла-коляски и собак-проводников):
1) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие

зрения и самостоятельного передвижения, и оказание
уполномоченного органа;

собаки-проводника при
обучение и выдаваемого
федеральным органом

выработке и реализации
регулированию в сфере

расстройства функции
им помощи в здании

2) допуск в здание уполномоченного органа
наличии документа, подтверждающего ее специальное
по форме и в порядке, которые определяются
испол[lительной власти, осуществляющим функции по
государственной политики и нормативно-правовому
социальной защиты населения;

3) оказание должностными Лицами и работниками уполномоченногооргана помощи лиц с ограниченными возможностями в преодолении барьеров,мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.
в случаях, если здание невозможно полностью приспособить с учетомпотребностей инвалидов, уполномоченный орган до его реконструкции иликапитального ремонта tIринимает согласованные с одним из общественных-гUUьсдинении инваJIидов, осуществляющих свою деятельность на территорииусольского района, меры для обеспечения доступа лиц с ограниченнымивозможностями к месту предоставления муниципальной услуги.
47 . Прием заявителей или их ПРеДставителей, ло*у*йrов, необходимыхдля Предоставления муниципальной услуги, осуществляется в кабинетах

уполномоченного органа.
48. ВхоД В кабинеТ уполноМоченного органа оборудуетсяинформационной табличкой (вывеЪкой) с указанием номера кабинета, вкотором осуществляется предоставление муниципальной услуги.49, КажДое рабоЧее местО должностных лиц уполномоченного органадолжIIо быть оборудовано персональным компьютером с возможностью

доступа к необходимым информационным базам дuп"rr*, печатающим исканирующим устрой c,r.BaM.

50, I\4ecTa ожидания должны соответствовать комфортным условиям длязаявите,ltей или их представителей и оптимальным условиям работыдолжностных лиц уполномоченного органа.5l. Места ожидания В очереди на прием, подачу документов,необходимых Для Предоставления муниципальной услуги, оборудуются
стульямИ, кресельными секцияN4и, скамьями.

52, Места для запоJIнения документов оборулуются информационными
стендаN4И, стульяМи и столами для возможНости офорrпaния документов.



53. ИнформациоIJные стенды размещаются на видном, доступном длязаявителей или их представителей месте и призваны обеспечить заявител я илиего представителя исчерпываюIr{ей информацией. Стенды должны бытьоформлены в едином стиле, надписи сделаны черным шрифтом на белом фоне.офорп,lление визуальной, текстовой информации о порядке предоставления
муниI(иПальной услуги должно соответствовать оптимальному зрительномувосприятиlо этой информации заявителями или их представителями.

l9. Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в томчисле количество взаимодействий заявителя с должностными лицами припредоставлеIlии муниципальной услуги и их продолжительность,
возможность получения информации о ходе предоставления

муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-
коммуникационных технологий, возможность либо невозможность

получения муниципальной услуги в lVIФЩ (в том числе в полном объеме),
посредством комплексного запроса

54. основными показателями доступности и качества
усJlуI,и явJlяются:

1) соблюдение требований к местам предоставления муниципальной
услуги, их транспортной доступности;

2) среднее время ожидания в очереди при подаче документов;3) количествО обращениЙ об обжЬловании решений и действий(бездействия) уполномоченного органа, а также сотрудников, осуществляющих
предоставление муниципальной услуги;4) количество взаимодействий заявителя с должностным лицом
уполномоченного органа, осуществляющим предоставление муниципальной
услуги.

55. Основными требованиями
заявитслсй являrотся:

к качеству рассмотрения обращений

муниципальной

информации о порядке и
порядке досудgýr...

1 ) открытый доступ для заявителей и других лиц
срокаХ IIредоставлениЯ муниципальной услуги,
( внесулебного) обжалования;

2) соблюдение стандарта предоставления муниципальной услуги;3) отсутствие жалоб заявителей на действия (бездействие)
уtlоJlномОченногО органа, предоставляющегО мунициПальную услугу,сотрудника, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;4) оперативностЬ вынесения решения в отношении рассматриваемыхобращений;

5) полнота и актуальность
муниципальной услуги.

информации о порядке гlредоставления

56, Взаимодействие заявителя с должностным лицом уполномоченногооргана, осуtIIестВляюшIиМ предоставление муниципальной услуги,



осуществляется при личном приеме граждан в соответствии с графиком приема
граждан уполномоченного органа.

57, Взаимодействие заявителя с должностным лицом уполномоченногооргана, осуществляющим предоставление муниципальной услуги,0существляется при личном обращении заявителя:
l) для подачи документов, необходимых для

муни цигrальной услуги ;

2) за получением результата предоставления муниципальной услуги.58. Продолжительность взаимодействия заявителя с должностным лицом
упоJiномоченного органа, осуществляющим предоставление муниципальной
услуги, при предоставлении муниципальной услуги не должна превышать l0
минут по каждому из указанных видов взаимодействия.

59. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме не
предусмотрено.

предоставление муниципальной услуги посредством использования
региональной государственной информационной системы <региональный
порl,ал государственных и муниципальных услуг Иркутской области) в сети
<ИнтернеТ) (Далее - Портал) не предусмотрено.

Предоставление муниципальной услуги посредством мФЦ не
предусмотрено.

60. Заявитель или его представитель имеет возможность получить
информацию о ходе предоставления муниципальной услуги в уполномоченном

12 настоящего

IIL Сос,гав, IIосJIеловательность и сроки выполнения административных
процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности

выполнения адмИнистратИвныХ процедуР в электронной форме

20. Состав и последовательность административных процедур

бl. Предоставление муниципальной услуги включает в
административные процедуры :

себя следующие

1) прием и регистрация заявки и документов, подлежащих представлению
заявителем или его представителем;

2) рассмоl,рение заявки и принятие решения о включении сведений о
месте (площадке) накопления твердых коммунальных отходов либо об отказе
во включении сведений о месте (площадке) накопления твердых коммунальных
отходов в реестр мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов;

3) направление (выдача) заявителю или его представителю результатапредоставления муниципальной услуги;
4) внесение сведений в реестр о создании места

коммунальных отходов.

предоставления

(площадки) твердых



21. Прием и регистрация заявки и документов, подлежащих
представленик) заявителем или его представителем

62, основанием для начала административной процедуры являетсяпоступление В уполномоченный орган заявки с приложением документовОДНИМ ИЗ СПОСОбОВ, УКаЗаННЫХ В ПУНКТе 25 настоящего административного
регламента.

б3, После приема заявки и документов о предоставлении муниципальной
услуги сотрудником, осуществляющим предоставление муниципальной услуги,заявка полJIежит регистраIlии в я(урнале входящей документации.64' lHeM регистрации обращения является день его поступления в
yIlo"ill l омочснный орган.

65, Максимальное время приема заявки и прилагаемых к ней документовпри личНом обраЩении заявителя не превышает 1Ь минут.
66, ПРОДОП*ИТеЛЬНОСТЬ И (или) максимальный срок выполнения

адмиIIисТративrrоЙ процедуры 1 рабочий день.
бJ, Заявцтелю или его представителю, подавшему заявку лично, в деньобращения выдается расписка В получении от заявителя документов с

указанием их перечня и даты их получения уполномоченным органом, а такжес указанием перечня документов, которые булут получены по каналам
межведоМственногО информационногО взаимодействия (приложение 2 кнастоящему административному регламенту).68' Критерием принятия решения является соответствие заявки иприлагаемых к ней документов требованиям настоящего административного
рсг"памента.

69. Результатом исполнения административной процедуры по приему и
регистрации заявки является зарегистрированная заявка и прилагаемые к ней
документы.

70. Способом фиксации результата административной процедуры
является регистрация заявки и прилагаемых документов в день ее поступленияв журнале входящей документации сотрудником организационного отделаалминис,грации городского поселения Белореченского муниципального
образования ответственI{ым за делопроизводство.

22. Принятие решения о включении сведений о месте (площадке)
накопления твердых коммунальных отходов либо об отказе во включении
сведений о Месте (площадке) накопления твердых коммунальных отходовв реестр мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов и

направJIение (выдача) заявителю результата Предоставления
муниципальной услуги

7l. основанием для начала административной процедуры являетсяtlоJlучение документов, ПРеДусмотренных пунктами 24, 28 
- 

настоящего
адм и н истративн ого регламента.



12, !олжноСтное ЛИцО уполномоченного органа, осуществляюшдийпредоставление муниципальной услуги, в течение io рабочих дней aо дп,представления в уполномоченный орган заявки и документов осуществляет:l) проверку наличия или отсутствия оснований для отказа впредоставлении муниципальной услуги, Предусмотренных пунктом з5настоящего административного регламента;2) подготовку проекта постановления о внесении изменений впостановление администрации городского поселения Белореченскогомуниципального образования от 05.12.2018 }lъ 785 (в ред. от 26.10.2021 г. Jф592) коб утверждении Реестра мест (площадок) накопления твердыхкоммунальных отходов на территории Белореченского муниципальногообразования Усольского района Иркутской области> В случае решения овкJiючении сведений о месте (площадке) накопления твердых коммунальныхотходов в реестр;
3) ПОДГОТОВКУ ПИСЬМа Об Отказе, с указанием причин отк€ва, являющихсяосноваFIиOМ для принятия такого решения с обязателЪной ссылкой на пункт 35административного регламента;
4) обеспечивает согласование и подписание в установленном порядке

документов, указанных в подпунктах 2,3 настоящего пункта.
73, Уполномоченный орган уведомляет заявителя или его представителяо принятом решении в течение 3 рабочих дней со дня его прин ятия и выдаетпод роспись -цибо направляет заказным письмом по адресу, указанному взаявке, заявителю один из документов, указанных в подпунктах 2, З пункrilзнастоящего административного регламента.]4, Критерием принятия решения является наличие или отсутствиеоснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.15, Сотрулник организационного отдела ответственный залеJlопроизводство осуществляет регистрацию постановления Ддминистрациигородского поселения Белореченского муниципального образовап""' овключснии сведений о месте (площадки) в реестр накопления твердыхкоммунальных отходов в установленном порядке.
]6, Результатом исполнения административной процедуры являетсяподписание и регистрация документов, указанных в подпунктах2,3 пункта 7Знастоящего административного регламента.]7, Способом фиксации результата административной процедурыявляе,гся фиксация факта получения заявителем уведомления ПоД роспись, либонаправляет заказным письмом по адресу, указанному в заявлении.

23. Выдача (направление) заявителю или его представителю
результата муниципальной услуги

18. основанием для начала административной процедуры являетсяпо/Iписание и регистрация документов, указанных в подпунктах2,3 пункта 7Знастоя u{его административного регламента.



19. !олжностное лицо уполномоченного органа в срок, указанный впункте 2l настоящего административного регламента, подготавливает инаправляет заявителю или его представителю результат муниципальной услугиI]очl,овым отIrравJlением ltибо вручает e.o лично под роспись.80. РеЗу,гtьтатом N4унициtiальной услуги является Выдача (направление)заявителю или его представителю постановления о включении сведений либописьмо об отказе во включении сведений о месте (площадки) накоплениятвердых коммунальных отходов в реестр мест (площадок) накопления твердыхкоммунальных отходов.
81, Способом фиксации результата административной процедурыявляется роспись заявителя в получении результата .1редоставлениямуниципальной услуги лично либо фиксация факта отправки результатамуниципальной услуги почтовым отправлением.

IV. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги
24, Порядок осуlцествления текущего контроля за соблюдением иисполнением ответственными сотрудниками, осуществляющими

Itрелосr-авJIение муниципальной услуги, положений административцого
регламента и иных нормативных правовых актов, устацавливающихтребоваtlия к Предоставлению муниципальной услуги, а также принятием

ими решений

82, Текущий контроль за соблюдением и исполнением требованийнастоящегО админисТративногО регламента, а также принятием решенийответственными лицами, осуществляется руководителем уполномоченногооргана путем рассмотрения отчетов должностных лиц уполномоченного органа,а так}ке рассмотрения жалоб заявителей.
83. основными Задачами текущего контроля являются:
l ) обеспечение своевременного и качественного предоставлениямуниципальной услуги;
2) выявJlеI{ие нарушений

муниципальной услуги;
в сроках и качестве предоставления

3) выявление и устранение причин и условий, способствующихненадлежащему Предоставлению муниципальной yany.";4) принятие мер по надлежащему предоставлению муниципальной
услуги.

84. Текущий контроль осуществляется на постоянной основе.

25, Порядок и периодичность осуществления плановых ивнеплановых проверок полноты и качества предоставления
муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля заполнотой и качеством предоставления муниципальной услуги



86, Контроль осуществляется заместителями Главы администрациигOрOдскOг0 поселения, курируЮщими соответствующие органы,осуществляюtцие предоставление муниципальной услуги посредством
проведения плановых проверок (в соответствии с планом проведения проверок,
утверждаеN4ых распоряжением Администрации городского поселенияБелореченского муниципального образова"""j и внеплановых (по конкретномуобращению заявителя). План проведения проверок утверждается ежегодно всрок ло 1 марта текущего года.

81. Осуществлять контроль порядкомvvJrлwwrf'JIлlD I\Unrpu.]-lb За lIОрядком и сроками предоставления
муниципальной услуги могут заявители путем получения информ ациио ней потелефону, по письменным обраrцениям.

88. По результатам проведенных проверок в случае нарушения правзаявителя к виновным лицам осуществляется применение мер ответственностив порядке, установленном действующим законодательством Российской
Федерации.

26, ответственность должностных лиц уполномоченного органа за
решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в

ходе пр€доставления муниципальной услуги

89. обязанность соблюдения положений настоящего
рсгламента закрепляется в должностных инструкциях
уполномоченного органа.

90, При выявлении нарушений прав заявителей в связи с исполнениемнастоящего административного регламента виновные в нарушении
должностные лица уполномоченного органа привлекаются к ответственности всоответствии с законодательством Российской Федерации.

27. Положения, характеризующие требования к порядку и формамкоIlтроля за tlредоставлением муниципальной услу.r, ъ том числе со
стороны граждано их объединений и организацией

91, Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороныграждан, их объединений и организаций осущьствляется путеминформирования уполномоченного органа о фактах:
l ) нарушения прав и законных интересов заявителей решением,действием (бездействием) уполномоченного органа, сотрудников,

осуществляющих предоставление муниципальной у.пу.й;
2) нарушения положений настоящего административного регламента илииных нормативных правовых актов Российской Федер ации, устанавливающих,гребования к прелоставлению муниципальной услуги;

85. Контроль за полнотой и
органом муниципальной услуги
внеплановых проверок.

качеством предоставления уполномоченным
осуществляется в форме плановых и

административного
должностных лиц



з) некорректного поведения сотрудников, осуществляющихпредоставление муниципальной услуги, нарушения правил служебной этикипри предоставлении муниципальной услуги.92, Информацию, указанную в пункте l01 настоящегоадминисТративноГо реглаМента, граждане, их объедr*,a""" и организации могутсообщитЬ пО адресаМ и телефо"u, у.rоо"оrооarного органа, указанным наофициальном сайте администрации.
93, Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляетсяв соответствии с действующим законодательством.
94, Срок рассмотрения обращений со стороны граждан, их объединений иорганизаций составляет 30 календарных дней с момента их регистрации.!нем регистрации обращйия является день его поступления вУПОЛНОМОЧеННЫЙ ОРГаН (ДО 1б-00). ПРИ поступлении обращения после 16-00 егорегистрация происходит следующим рабоч", on.r.

V. Лосудебный (внесулебный) порядок обжалования решений идействий (бездействия) упоппо*оченного органа,
а также их должностных лиц

28. Информация для заинтересованных лиц об их праве налосудебное (внесулебное) обжаловч,,". действий (бездйствия) и (или)решений, принятых (осуществленных) в ходе предоlтавления
муниципальной услуги

95. Заявл
(или)о.и.,u,JlЩ;J#.#.],;i:;хън#,хън,:J.нт""ж"f J;:"T,Tжxлиц уполномоченного
муниl]ипальнойуслуги(далее]}lli#rl. ОСУЩеСТВЛЯЮЩИХ предоставление

9б, Заявитель или его представитель может обратиться с жалобой, в томчисле в следующих случаях:
l ) нарушение срока регистрации заявки о предоставлении муниципальнойуслуги;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;3) требование у заявителя или его представителя документов илиинформации либо осуществления действий, представление или осуществлениекоторых не Предусмотрено нормативными правовыми актами РоссийскойФедерации, нормативными правовыми актами Иркутской области,норматиВными правовыми актами городского поселения Белореченскогомуниципального образования для предоставления муниципальной услуги;4) отказ в приеме документов, Представление которых Предусмотренонормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативнымиправовыми актами Иркутской области, нормативными правовыми актамигородского поселения Белореченского мунициПального образования дляпредоставления муниципальной услуги, у заявите ля илиего представителя;



5) отказ в предоставлении муниципальной услуги;6) затребование платы, не предусмотренной-нормативными правовымиактами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутскойобласти, нормативными правовыми актами городского поселенияБелореченского муниципапr"о.Ъ образования;7) отказ уполномоченного органа, сотрудников, осуществляющихпредоставление муниципальной услуги в исправлении допущенных имиопечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной
услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;8) нарушение срока или порядка Выдачи документов по результатамПР€ДОставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги;l0) требование у заявителя или его представителя при предоставлениимуIrиципальной услуги документов или информации, oi.yr.rr". и (или)недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе впредоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев,ПРеДусмотренных пунктом 4 частп 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля2010 года J\Ъ 2l0 ФЗ (об организации предоставления государственных имуниципальных услуг).
91, В случаях, указанных в подпунктах 2, 5, -/, g и l0 пункта 97настоящего административного регламента, жалоба может быть подана толькона решение и (или) действие (бездействие) должностных Лиц уполномоченногооргана.

29. Органы государственной власти, органы местногосамоуправления и уполномоченные на рассмотрение жалобы лица,которым может быть направлена жалоба заявителя или его представителя
в досудебном (внесулебном) порядке

98. Жалобы на решения и действия (бездействие) Главы подаются Мэруусольского муниципального района Ирпутской области.99, Жалобы на решения " д.й.i""" (бездействие) должностных лицуполномоченного органа подаются Главе.

30. Способы информирования заявителей или их представителей опорядке подачи и рассмотрения жалобы

l00, Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявительили его представитель могут получить:
l ) на информационных стендах, расположенных в помещениях,занимаемых уполномоченным органом;
2) на официальном сайте администр ации;
3) лично у должностного лица уполномоченного органа;
4) по электронной почте администрации;



5) путем обращения заявителя илиего представителя в уполномоченныйорган с использованием сРедств телефонной связи;6) путем обращен"" .uо""rеля илиего представителя tпочт,овой связи в алминистtlяIт',Iл 

_ -лrд-л чr ч Iерез организации

lor, ПРl;'НЖХН#ffi;" я илиего представителя в уполномоченныйорган лично или с использованием средств телефонной сu"зи, по электроннойпочте администрации информация о порядке Подачи и рассмотрения жалобы
Жi:'#"#Ж.: oJ.ЖX';u.r"u"o"";;;;; 

в пунктах 9_1 i,u..о"*йо

3l, Перечень нормативIIых правовых актов, регулирующих порядокДосУд gfi цого (внесУДебного) обжалЪ"чr"" оuйствий tоЪзйсrвия) и (или)решений, принятых (осуществленных) в ходе ПрOдоставления
муниципальной услуги

l 02. НорМативныМ правовыМ.актом, регулирующим порядок досудебного(внесулебного) обжалования действий-'(бездЙствия) и' (или) решений,принятых (осуrцествленных) В ходе предоставления муниципальной услугиявляется Федеральный закон от 2J 
"rn" ZOrO ioou Ns 21d-оз коб организациипредоставления государственных и муниципальных услуг).



Прилоrкение l
к Административному 

регламентупредоставления муЕиципальной у.оу.,<<Включение сведений о месте (площадке)
накопления твердых коммун€lJIъных отходовв реестр мест (площадок) накопления твердых

коммун€шъных отходов на территорииБелоречен ского муниципaльного образования
Усолъского р_айона Иркутской области)

от 31 августа 2О2З года м бi'

Форма з€uIвки

Заявка
о включение сведений о месте (площадке) накопления твердыхкоммунальных отходов в реестр мест (площадок) накопления твердыхкоммунальных отходоВ на территории Белореченского муниципальногообразования Усолоъr.о.о района Иркутской области

заявителъ

для по электронной почте чдп,t
основной государственный региa.рuцrо""rrи номер записи вюридических лиц, фактический адрес]

- полное наименование и
Едином государственном 

реестре

для индивидуальных пр.дпрй"йБЫЫ

;:?#,у:::::::]: регистрационный номер гимя, 
отчество (при 

"аrичиЙltrдином государственноминдивидуальных предпринимателей, адрес

- фамилия,
записи в

регистрации

основной

реестрепо месту жительства;

для физиче"*"* п-ц фамилия, ""удостоверяющего личность в соответствии с законодательствомадрес регистрации по месryжительства, контакгныеданные

или иного документа,
Российской Федерации,

;X.""'J";:ЖH'"J.Tffi: 
О МеСТе (ПЛОЩадке) накопления тко в реестр,

почтовый индекс, почтовый адрес

tr 'Ж##:'}:"::.:3:Т:Ф y:"* персональных данных, у*шанных в
;i:il:,."',"#;':;;1ействvе,.,о,.";;;;;;;];#;;;Жll'ffi Нх','Нотзыва данного сопIасия



м.п. (подпись заявителя)

заявитель подтверждает подлинность и достоверность представленныхсведений и документов.

"_" 20_года

Приложение:
l . документ, Удостоверяющий личность заявителя;2, документы, подтверждающие полномочия представителя (в случае, еслиот имени заявителя действует его представитель) ого согласия



к Админи с тр атив" 
"J'fi :#rfi ;предоставленшI муниципа.пъной услуги<Включение сведений о месте (площЙе)

накопления твердых коммун€lльных отходов
в реестр мест (площадок) накоплениrI твердых

коммуналъных отходов на территории
Белоречеr.*о.о муницип€шьного образования

Усольского района Иркутской области)
от 3 1 авryста 202З года ЛЬ б 17

Форма
расписки в приеме документов

сотрудником отдела муниципального хозяйств а администрации юродскоюпоселения Белореченского муниципального образования (Ф.и.о.)

((_) 20

]]-,"*""",":л*::11:'л'11:l:1uоок)накопЙ""",".ffi ffi ;;;;;;;;;li#;
;жi:#r"ж::i:реченскогомуниципального"б;;;;;i.;;;;;;;;;#;;Иркутской области

1.

Подпись сотрудника
Дата

aJ.

4.


