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ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От 2б мая 202З года Ns 452

р.п. Белореченский

ОБ УТВЕРЖДЕНИИ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ IUУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ (ПРИНЯТИЕ НА

учЕт грАхtдАн в кАчЕствв нуждАюIцихся в жилых
ПОМЕЩЕНИЯХ)

В соответствии с ук€вом Президента Российской Федерации от 2|.07.2020
J\b 474 <О национальных целях развития Российской Федерации на период до
2030 года)), приказом министерства цифрового рЕIзвития и связи Иркутской
области от 28.09.2021 J\Ъ 65-7121-мпр о Порядке формирования и ведения
Перечня массовых социально значимых государственных и муниципальных
услуг Иркутской области, Федеральным законом от 27.07.2010 Ns 210-ФЗ (Об
организации предоставления государственных и муниципальных услуг),
постановлением администрации городского поселения Белореченского
муниципального образования от lЗ.t2.2022 Ns 1272 (О разработке и

утверждении административных регJIаментов предоставления муницип€lJIьных

услуг Белореченского муниципального образованиrI)), руководствуясь статьями
29, 4l Устава Белореченского муниципального образования, администрация
городского по с еления Б елореченского муниципаJIьного образования

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный решамент предоставления
муниципальной услуги кПринятие на учет граждан в качестве нуждающихся В

жилых помещениях).
2. Признать утратившим силу постановление администрации юродского

поселения Белореченского муниципального образования Ng 286 от 18 апреля
2022 года <Об утверждении Административног0 регJIамента Предоставления
муниципальной услуги кПринятие граждан на учет в качестве нуждаюЩихся В

жилых помещениях муниципального жилищного фонда БелореченСКОЮ

муницип€Lльного образования, предоставJIяемых по доюворам соци€шьного

найма).



3. ОПУбЛИкоВать настоящее постановление в средствах массовой
ИНфОРМаЦИИ - ГаЗете <<Белореченский вестник)) и ршместить на офици€шьном
сайте администрации белореченское.рф.

4. НаСтояIцее постановление вступает в силу после дня ег0 официального
опубликования.

Глава Белореченского
муниципального об А.Н. Моисеев
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I. общие полоя(ения

предмет реryлирования Адми нистративного регламента

1.1. Административный регламент предоставления муниципагlьной
услуги <принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых
помещениях)) разработан в целях повышения качества и доступности
предоставления муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки и
последовательность действий (административных процедур) при
осуществлении полномочий по принятию на учет граждан в качестве
нуждающихся в жилых помещениях в Белореченском муницип€lльном
образовании

НаСтОяЩий Административный регламент регулирует отношениrI
возникающие на основании Конституции Российской Федерации, Жилищного
КОДеКСа РОСсиЙскоЙ Федерации, Налогового кодекса Российской Федерации,
Федерального закона от 27 июля 2010 г. Jф 210-ФЗ (Об организации
предоставления государственных и муницип€LгIьных услуг), Закона Иркутской
ОбЛаСТи ОТ I7 декабря 2008 г. J\Ъ l27-ОЗ кО порядке ведения органами
Местного самоуправления муницип€Lльных образований Иркутской области
учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениrIх,
ПРеДостаВляеМых по договорам соци€Lльного найма, и отделъных вопросах
ОПреДеления общей площади жилого помещения, предоставляемого
гражданину по договору соци€Lпьного найма>>, Закона Иркутской области от 17

декабря 2008 г. Ng 125-ОЗ кО порядке признания граждан м€tлоимущими,
порядке определения размера дохода, приходящегося на каждого члена семьи,
И стоимости имущества, находящегося в собственности членов семьи и
ПоДлежащего налогообложению, в целях предоставления гражданам по
договорам соци€lJIьного найма жилых помещений муниципzLпьного жилищного
фонда в Иркутской области).

Кру. Заявителей

1.2. Заявителями на получение государственной (муниципальной)

услуги являются физические лица - м€lлоимущие и другие категории |раждан,
определенные федеральным законом, ук€вом Президента Российской
Федерации или законом субъекта Российской Федерации, нуждающиеся в
жилых помещениях (далее - Заявитель).

1.3. Интересы заявителей, ук€ванных в пункте L2 настоящего
Административного регламента, моryт представлять лица, обладающие
соответствующими полномочиями (далее * представитель).

Требования порядку информирования
предоставлении муниципальной услуги

порядке предоставления

о

|.4. Информирование о муниципаJIьнои



услуги осуществляется :

1) непосредственно
городского поселения

при личном приеме заявителя в администрации
Белореченского муницип€lJIьного образования

или
и

(дал е е -Упол но моч енный орган) многофункцион€шьном центре
предоставления государственных муницип€tльных услуг (да.гrее
многофункцион€Lльный центр) ;

2) по телефону в Уполномоченном органе или многофункцион€шьном
центре;

3) письменно, в том числе посредством электронной почты,
факсимильной связи;

4) посредством размещения в открытой и доступной форме информ ации:
В федеральной государственной информационной системе-<Gдиный

портал государственных муницип€tльных услуг (функций)>
(https ://www. gosuslugi.ru/) (далее - ЕПГУ);

на офици€Lпьном сайте Уполномоченного органа белореченское.рф
5) посредством размещения информации на информационных стендах

Уполномоченного органа или многофункцион€чIьного центра.
1.5. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся:

предоставлении государственнойспособов подачи заявления
(муниципальной) услуги;

аДРеСОВ УПОлномоченного органа и многофункцион€tльных центров,
обращение в которые необходимо для предоставления государственной
(муниципальной) услуги ;

справочной информации о работе Уполномоченного органа
(структурных подразделений Уполномоченного органа);

ДОКУМенТоВ, необходимых для предоставления государственноЙ
(МУНИЦипальной) услуги и услуг, которые являются необходимыми и
обязательными для предоставления муниципальной услуги;

порядка и сроков предоставления муниципальной услуги;
ПоряДка получения сведений о ходе рассмотрения з€uIвления о

предоставлении муниципальной услуги и о результатах предоставления
муниципальной услуги;

по вопросам предоставления услуг, которые являются необходимыми и
обязательными для предоставления муниципальной услуги;

порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий
(бездействия) должностных лиц, и принимаемых ими решений при
предоставлении муниципальной услуги.

Получение информации по вопросам предоставления государственной
(муниципальной) услуги и услуг, которые являются необходимыми и
обязательными для предоставления муниципальной услуги осуществляется
бесплатно.

1.6. Пр" устном
должностное лицо

обращении Заявителя (лично или по телефону)
уполномоченного органа, работник

многофункцион€шьного центра, осуществляющий консультирование,
подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по



интересующим вопросам.
Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о

наименовании органа, в который
отчества (последнее - при н€Lличии)

позвонил Заявитель, фамилии, имени,
и должности специ€Lлиста, принявшего

телефонный звонок.
Если должностное лицо уполномоченного органа не может

СаМосТоятельно дать ответ, телефонный звонок должен быть переадресован
(ПеРеведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся лицу должен
быть сообщен телефонный номер, по которому можно булет полrIить
необходимую информацию.

ЕСЛИ ПоДготовка ответа требует продолжительного времени, он
РеДЛаГает Заявителю один из следующих вариантов дальнеЙших действий:

изложить обращение в письменной
форме; н€вначить другое время для
консультаций.

ЩОлжностное лицо Уполномоченного органа не вправе осуществлять
информирование, выходящее за рамки стандартных процедур и условий
ПРеДоставления муниципальной услуги, и влияющее прямо или косвенно на
принимаемое решение.

Продолжительность информирования по телефо"у не должна превышать
10 минут.

Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема
граждан.

1.7. По письменному обращению должностное лицо Уполномоченного
органа, ответственный за предоставление государственной (муниципальной)

УсЛУги, подробно в письменноЙ форме разъясняет гражданину сведения по
вопросам, указанным в пункте 1.5. настоящего Административного
регламента в порядке, установленном Федеральным законом от 2 мая 200б г.
J\b 59-ФЗ (О порядке рассмотрения обращений граждан Российской
Федерации> (далее - Федеральный закон }ф 59-ФЗ).

1.8. На ЕПГУ размещаются сведения, предусмотренные Положением о

государственных
постановлением
года j\b 8б1.

Щоступ к

ф едеральной государственной информационной системе <<Федеральный реестр
и муницип€шьных услуг (функций)>, утвержденным

Правительства Российской Федерации от 24 октября 201-\

информации о сроках и порядке предоставления

услуги осуществляется без выполнениягосударственной (муниципальной)
заявителем каких-либо требований, в том числе без использования
программного обеспечения, установка которого на технические средства
заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с
правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание
платы, регистрацию или авторизацию заявителя или предоставление им
персональных данных.

1.9. На официальном сайте Уполномоченного органа, на стендах в

местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются



необходимыми и обязательными для предоставления
и в многофункцион€rльном центре р€}змещается
информация:

муниципальной услуги,
следующая справочн€UI

структурных подразделений, ответственных за прсдоставпени0
мунициПальной услуги, а также многофункционЕLльных центров;

справочные телефоны структурных подразделений Уполномоченного
органа, ответственных за предоставление муниципальной услуги, в том числе
номер телефона автоинформатора (при наличии); быть сообщен телефонный
номер, по которому можно будет получить необходимую информацию.

ЕСЛИ ПОДГОТоВка ответа требует продолжительного времени, он
предлагает Заявителю один из следующих вариантов дальнейших действий:

изложить обращение в письменной
форме; назначить другое время для
консультаций.

,щолжностное лицо Уполномоченного органа не вправе осуществлять
информирование, выходящее за рамки стандартных процедур и условиЙ
предоставления муниципальной услуги, и влиrIющее прямо или косвенно на
принимаемое решение.

ПРОДОлжиТельность информирования по телефоrry не должна превышать
l0 минут.

Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема
граждан.

1.7. По Письменному обращению должностное лицо Уполномоченного
ОРгана, ответственныЙ за предоставление государственной (муниципагlьной)
УСЛУГи, подробно в письменноЙ форме разъясняет гражданину сведения по
ВОПросам, указанным в пункте 1.5. настоящего Административного
регламента в порядке, установленном Федеральным законом от 2 мая 2006 г.
J\b 59-ФЗ кО порядке рассмотрения обращений граждан Российской
Федерации>> (далее - Федеральный закон М 59-ФЗ).

1.8. На ЕПГУ р€вмещаются сведения, предусмотренные Положением о

федеральной государственной информационной системе кФедеральный реестр
государственных и муницип€Lllьных услуг (функций)>, утвержденным
постановлением Правительства РоссийскоЙ Федерации от 24 октября 2011
года J\b 861.

.Щоступ к
государственноЙ (муниципальноЙ) услуги осуществляется без выполнения
заявителем каких-либо требований, в том числе без использованиrI
программного обеспечения, установка которого на технические средства
заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с
правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание
платы, регистрацию или авторизацию заявителя или предоставление им
персональных данных.

1.9. На официальном сайте Уполномоченного органа, на стендах в
местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются

о месте нахождения и графике работы Уполномоченного органа и их

информации о сроках и порядке предоставлениrI



необходимыми и обязательными для
и в многофункционЕtльном центре
информация:

муниципальной услуги,
следующая справочная

предоставления

р€lзмещается

о месте нахождения и графике работы Уполномоченного органа и их
структурных подразделений, ответственных предоставление
муниципальной услуги, а также многофункцион€Lльных центров;

справочные телефоны структурных подразделений Уполномоченного
органа, ответственных за предоставление муниципальной услуги, в том числе
НОМер телефона - автоинформатора (при наличии); адрес официального сайта,
а ТаКЖе ЭлекТронноЙ почты и (или) формы обратноЙ связи Уполномоченного
органа в сети кИнтернет>.

1 .10. В З€шах ожидания Уполномоченного органа р€вмещаются
нормативные правовые акты, регулирующие порядок предоставления
МУНИЦиПальноЙ услуги, в том числе АдминистративныЙ регламент, которые
по требованию заявителя предоставляются ему для ознакомления.

1.1 l. Размещение
муниципальной услуги на

информации о порядке предоставления
информационных стендах в помещении

МнОгофУнкционаJIьного центра осуществляется в соответствии с соглашением,
ЗакЛюченным между многофункцион€lльным центром и Уполномоченным
ОргаНоМ с учетом требований к информированию, установленных
Административным регламентом.

|.I2. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении
МУниципальноЙ услуги и о результатах предоставления муниципальноЙ услуги
может быть получена заявителем (его представителем) в личном кабинете на
ЕПГУ, а также в соответствующем структурном подр€вделении
Уполномоченного органа при обращении з€uIвителя лично, по телефону
посредством электронной почты.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги

2.Т. Муницип€lJIьная услуга <Принятие на учет граждан в качестве
нуждающихся в жилых помещениях).

Наименование органа государственной власти, органа
местного самоуп равления (организации), предоставляющего

муниципальную услуry

2.2. МуниципЕLпьная услуга предоставляется Уполномоченным
органом администрацией городского поселения Белореченского
муниципЕtльного образования.

2.З.Впредоставлении муниципальной услуги принимают участие:
администрация городского поселения Белореченского муницип€шьного
образования.



При Предоставлении муниципальной услуги Уполномоченный орган
взаимодействует с:

2,З.Т. Федеральной н€tлоговой службой в части полrrения сведений из
Единого государственного реестра записей актов гражданского состояния о

рождении, о заключении брака; получения сведений из Единого
государственного реестра юридических лиц, в случае подачи з€UIвлени'I

представителем (юридическим лицом); получения сведений из Единого
государственного реестра индивиду€IJIьных предпринимателей, в случае
llодачи заявления представителем (индивиду€tльным предпринимателем).

2.З.2. Министерством внутренних дел Российской Федерации в части
получения сведений, подтверждающих действительность паспорта Российской
Федерации; сведений, подтверждающих место жительства; сведений о

реабилитации (признаниипострадавшим) лица, репрессированного по
политическим мотивам или сведениям о факте смерти необоснованно

репрессированного и впоследствии реабилитированного.
2.З.З. Пенсионным Фондом Российской Федерации в части проверки

соответствия фамильно-именной группы, даты рождения, СНИЛС, сведений о
страховом стаже застрахованного лица, сведений об инвалидности из Единой
государственной информационной системы соци€tльного обеспечения.

2.З.4. Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и
картографии в части получения сведений из Единого государственного

реестра недвижимости на имеющиеся объекты недвижимости.
2.З.5. Органами местного самоуправления в части пол}чения сведений о

признании жилого помещения непригодным для проживания и
многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или
реконструкции.).

2,4. При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченному
органу запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том
числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и
связанных с обращением в иные государственные органы и организации, за
исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые
являются необходимыми и обязательными для предоставления
муниципальной услуги.

Описание результата предоставления муниципальной услуги

2.5 . Р езультатом предоставления муниципальноЙ услуги является :

2,5.1. Решение о предоставлении муниципальной услуги по форме,
согласно Приложению Jф 1 к настоящему Административному регламенту
(для цели обращения кПостановка на учет цраждан, нуждающихся в

предоставлении жилого помещения>).
2.5.2. Уведомление об учете граждан, нуждающихся в жилых

помещениях, по форме, согласно Приложению J\Ъ 2 к настоящему
Административному регламенту (для цели обращений <Внесение изменениЙ в

сведения о гражданах, нуждающихся в предоставлении жилого помещения),



(предоставление информации О движении в очереди граждан, нужд€lющихся в
предоставлении жилого помещениD).

2.5.З. Уведомление о снятии с учета граждан, нуждающихся в жилых
ПриложениюМЗкнастоящемупомещениях по форме, согласно

Административному регламенту (для целей обращений кВнесение изменений
В СВеДения о гражданах, нуждающихся в предоставлении жилого помещения)),
кСнятие с учета граждан, нуждающихся в предоставлении жилого
lrомещения)).

2.5.4. Решение об отказе в предоставлении государственной
(муниципа-гrьной) услуги по форме, согласно Приложению J',lb 5 к настоящему
Административному регламенту.

Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом
необходимости обращения в организацииl участвующие в

предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления
предоставления муниципальной услуги, срок выдачи направления

документов, являющихся результатом предоставления муниципальной
услуги

2.6. Уполномоченный орган в течение 25 рабочих дней со дня
регистрации заявления и документов, необходимых для предоставлениrI
муниципальной услуги в Уполномоченном органе, направляет заявителю
способом yKztзaHHoM в заявлении один из результатов, ук€}занных в пункте 2,5
Административного регламента.

Нормативные правовые акты, регулирующие
предоставление

муниципальной услуги

2.7. Перечень нормативных правовых актов, реryлирующих
предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и
источников официапьного опубликования), в федеральной государственной
информационной системе кФедеральньiй реестр государственных
муниципaльных услуг (функций)> и на ЕtГУ.

Исчерпывающий перечень документов и сведений, необходимых в
соответствии с нормативными правовыми актами для

предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются
необходимыми и обязательными для предоставления

мун иципальной услуги, подлежащих представлению заявителем,
способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме,

порядок их представления

2.8. Щля получения муниципальной услуги заявитель представляет:



2.8.1. Заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме,
СОГЛасно Приложению Jф б к настоящему Административному регламенту.
В случае направления заявления посредством ЕПГУ формирование заявления
осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ без
неОбходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.

В Заявлении также указывается один из следующих способов
направления результата предоставления муниципальной услуги:

в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ;
дополнительно на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра

ЭЛектронного документа в Уполномоченном органе, многофункцион€rльном
центре.

2.8 .2.,.Щокумент, удостоверяющий личность з€uIвителя, представителя.
В случае направления з€uIвления посредством ЕtГУ сведения из

документа, удостоверяющего личность заявителя, представитеJUI

формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе
идентификации и аутентификации из состава соответствующих данных
указанноЙ учетноЙ записи и могут быть проверены путем направлениrI запроса
с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия.
В случае, если заявление подается представителем, дополнительно
предоставляется документ, подтверждающий полномочия представителя
действовать от имени заявителя.

В случае если документ, подтверждающий полномочия з€UIвитеJuI
выдано юридическим лицом должен быть подписан усиленной
квалификационноЙ электронноЙ подписью уполномоченного лица, выдавшего
документ.

В случае если документ, подтверждающий полномочия з€uIвителя
выдано индивиду€tльным предпринимателем должен быть подписан
усиленной квалификационной электронной подписью индивиду€lльного
предпринимателя.

В случае если документ,
выдано нотариусом * должен быть подписан усиленной кваlrификационной
электронной подписью нотариуса, в иных случаях - подписанный простой
электронной подписью.

2.8.З. Щокументы, подтверждающие родственные отношения и
отношения свойства с членами семьи: свидетельство о рождении,
свидетельство о смерти, свидетельство о браке, копии документов
удостоверяющих личность членов семьи, достигших 14 летнего возраста,
справка о заключении брака, свидетельство о расторжении брака,
свидетельства о государственной регистрации актов гражданского состояниrI,
выданные компетентными органами иностранного государства и их
нотари€lJIьно удостоверенный перевод на русский язык - при их н€uIичии,
свидетельства об усыновлении, выданные органами записи актов
гражданского состояния или консульскими учреждениями Российской
Федерации - при их н€uIичии, копия вступившего в законную силу решения
соответствующего суда о признании гражданина членом семьи з€UIвителя - при

подтверждающии полномочия заявителя



НЕUIИЧИИ ТаКОГО реШения), свидетельства о перемене фамилии, имени, отчества
(np" их наличии).

2.8.4 Правоустанавливающие документы на занимаемое жилое
помещение, право на которое не зарегистрировано в ЕГРН: договор найма;
договор купли-продажи; договор дарения; договор мены; договор ренты
(пожизненного содержания с иждивением); свидетельство о праве на
наследство по закону; свидетельство о праве на наследство по завещанию;
решение суда;

2,8.5 lля граждан, страдающих некоторыми формами хронических
Заболеванийили имеющих право на дополнительную площадь в соответствии с

федеральным законодательством: справка врачебной комиссии; справка
МеДицинского учреждения; справка, выданная федерапьным государственным
Учреждением медико-соци€шьной экспертизы; закJIючение врачебной
комиссии.

2.8.6. Удостоверения и другие документы, подтверждающие
принадлежность к категории лиц, определенных федеральными законами,
указами Президента РоссиЙскоЙ Федерации или законами субъекта
Российской Федерации, имеющих право на предоставление жилого
помещения.

2.8.7. ,,Щокумент о гражданах, зарегистрированных по месту жительства
заявителя.

2.8.8 ,Щокумент из учреждения, осуществляющего кадастровую оценку и
техническую инвентаризацию, на заjIвителя и членов семьи о н€шичии прав на
объекты недвижимости.

2.8.9. Решение суда об установлении факта проживания в жилом
помещении для лиц, не имеющих регистрацию по месту жительства.

2.8.10,.Щокумент, удостоверяющий права (полномочия) представитеJuI

физического лица, если с заявлением обращается представитель зЕuIвителя.
2.9. Заявления и прилагаемые документы, указанные в пункте 2.9 - 2.|8

настоящего Административного регламента, направляются (подаются) в
Уполномоченный орган в электронной форме путем заполнения формы
запроса через личный кабинет на ЕПГУ.

Исчерпывающий перечень документов и сведений, необходимых
в соответствии с нормативными правовыми актами для

предоставления
муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении

государственных органов, органов местного самоуправления и иных
органов, участвующих в предоставлении муниципальных услуг

2.|0. Перечень документов и сведений, необходимых в соответствии с
нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги,
которые находятся в распоряжении государственных органов, органов
местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении



муниципЕuIьных услуг в случае обращения:
сведения изЕдиного государственного реестра записей актов

гражданского состояния о рождении, о заключении брака;
проверка соответствия фамильно-именной группы, даты рождения, пола

и СНИЛС;
сведения, подтверждающие действительность паспорта гражданина

Российской Федерации;
сведения, подтверждающие место жительства, сведениrI из Единого

государственного реестра недвижимости об объектах недвижимости;
сведения об инвалидности;
сведения о реабилитации лица, репрессированного по политическим
мотивам;
сведения о признании жилого помещения непригодным дJUI проживаниrI

и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;
сведения О страховом стаже застрахованного лица; сведениями из

договора соци€Lльного найма жилого помещения;
СВеДения, подтверждающие наличие действующего удостоверения

многодетной семьи;
сведения из Единого государственного реестра юридических лиц;
СВеДеНИЯ ИЗЕдиного государственного реестра индивиду€lльных

предпринимателей;
сведения о признании гражданина малоимущим.
2.1|. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать

от заявителя:
1. представления документов и информации или осуществлениrI

ДеЙствиЙ, представление или осуществление которых не предусмотрено
нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие
в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2. представления документов и информации, которые в соответствии с
нормативными правовыми актами Росоийской Федерации и Иркутской
области, муниципzLгIьными правовыми актами органов местного
самоуправления Белореченского муницип€Lльного образования находятся в

распоряжении органов, предоставляющих муницип€tльную услугу, органов
местного самоуправления и (или) подведомственных органам местного
самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципttльных

услуг, за исключением документов, ук€ванных в части б статьи 7
Федерального закона от 27 июля 2010 года Ns 210-ФЗ (Об организации
предоставления государственных и муниципЕlльных услуг> (далее
Фелеральный закон J\Ъ 210-ФЗ);

3. представления документов и информации, отсутствие и (или)
недостоверность которых не ук€выв€lлись при первоначальном отк€ве в приеме
документов, необходимых для предоставления муницип€tльной услуги, либо в

предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих слr{аев:
изменение требований нормативных правовых актов, касающихся

предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи



заявления о предоставлении муниципЕlльной услуги;
н€Lпичие ошибок в заявлении о предоставлении заявителем после

первонаЧ€Lльного отк€ва В приеме документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении
муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект
документов; истечение срока действия документов или изменение
информации после первонач€Lльного отказа в приеме документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в
предоставлении муниципальной услуги;

выявление документ€Lпьно подтвержденного факта (признаков)
ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица
уполномоченного органа, служащего, работника многофункцион€шьного
центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16
Федерального закона J\Э 2l0-Фз, при первоначаJIьном отк€ве в приеме
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в
предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью
руководителя Уполномоченного органа, руководителя многофункцион€rльного
центра при первоначальном откчве в приеме документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, либо руководителя организации,
предусмотренной частью 1.1 статьи lб Федерального закона Ng 210_Фз,
уведомляется заявитель, а также приносятся извинениrI за доставленные
неудобства.

ИСЧеРпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.|2. Основаниями для отк€lза в приеме к рассмотрению документов,
необходимых для предоставления муниципальноЙ услуги, являются:

1) ЗаПрос о предоставлении услуги подан в орган государственной
власти, орган местного самоуправления или организацию, в полномочия
которых не входит предоставление услуги;

2) неполное заполнение обязательных полей в форме запроса о
предоставлении услуги (недостоверное, неправильное);

3) представление неполного комплекта документов;
4) представленные документы утратили силу на момент обращения за

УслугоЙ (документ, удостоверяющиЙ личность; документ, удостоверяющий
полномочия представителя Заявителя, в случае обращения за предоставлением
услуги ук€}занным лицом);

5) представленные документы содержат подчистки и исправления текста,
не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской
Федерации;

6) подача заявления о предоставлении услуги и документов,
необходимых для предоставления услуги, в электронной форме с нарушением
установленных требований;

1) представленные в электронной форме документы содержат



ПОВРеЖдения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать
информацию и сведения, содержащиеся в докуNlентах для предоставления

услуги;
8) заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять

интересы заявителя.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления
или отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.13. Оснований для приостановления предоставления муниципа.пьной
услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

2.|4. Основания для отк€Iзав предоставлении муниципальной услуги:
1) Документы (сведения), представленные заявителем, противоречат

документам (сведениям), полученным в рамках межведомственного
взаимодействия;

2) представленными документами и сведениями не подтверждается
право гражданина состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых
помещениях;

3) не истек срок совершения действий, предусмотренных статьей 53
Жилищного кодекса, которые привели к ухудшению жилищных условий.

2.15, В случае обращения по под услуге <<Внесение изменений в
сведения о гражданах, нуждающихся в предоставлении жипого помещениrI))
основаниями для отказа в предоставлении под услуги являются.,

1) документы (сведения), представленные заявителем, противоречат
документам (сведениям), полученным в рамках межведомственного
взаимодействия;

2) представлены документы, которые не подтверждают право
соответствующих граждан состоять на учете в качестве нужд€лющихся в
жилых помещениях.

2.|6. В случае обращения по под услуге <Предоставление информации о

движении в очереди граждан, нуждающихся в предоставлении жилого
помещения) основаниями для откaIза в предоставлении под услуги являются:

документы (сведения), представленные з€uIвителем, противоречат
документам (сведениям), полученным в рамках межведомственного
взаимодействия.

2,|]. В случае обращения по под услуге <<Снятие с учета граждан,
нуждающихQя в предоставлении жилого помещения)> основаниями дпя отказа
в предоставлении под услуги являются:

документы (сведения), представленные зЕuIвителем, противоречат
документам (сведениям), полученным в рамках межведомственного
взаимодействия.



Перечень услуг, которые являются необходимыми и
обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том чис"пе

сведения о документе (локументах), выдаваемом (выдаваемых)
организациями, участвующими в предоставлении

муниципальной услуги

2.18. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления
муниципальной услуги, отсутствуют.

Порядокl размер и основания взимания государственной

пошлины или иной оплаты, взимаемой за предоставление
муниципальной услуги

2.Т9 . Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

Порядок, размер и основания взимания платы
предоставление услуг, которые являются необходимыми
обязательными для

предоставления государственной (муниципальной) услуги,
включая информацию о методике расчета размера такой
платы

2.20. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления
муниципальной услуги, отсутствуют.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о
предоставлении муниципальной услуги и при получении

результата предоставления муниципальной услуги

2.2|. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о
предоставлении муниципальной услуги и при получении результата
предоставления муниципальной услуги в Уполномоченном органе или
многофункцион€lJIьном центре составляет не более 15 минут.

Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении
муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

2.22. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной
услуги подлежат регистрации в Уполномоченном органе в течение 1 рабочего
дня со дня получения заявления и документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги.

В случае наличия оснований для отказа в приеме документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в пункте
2.I4 настоящего Административного регламента, УполномоченныЙ орган не

за
и



позднее следующего за днем поступления заявления и документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги, рабочего Дш,
направляет Заявителю либо его представителю решение об отказе в приеме
документов, необходимых дпя предоставления муниципа.пьной услуги по
форме, приведенной в Приложении Ng 4 к настоящему Административному
регламенту.

Требования к помещениям, в которых предоставляется
муниципальная услуга

2.2з. Местоположение административных зданий, в которых
осуществляется прием заявлений И документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, а также выдача результатов
предоставления муниципальной услуги, должно обеспечивать удобство для
ГРаЖДаН С ТОЧКИ ЗРеНИя ПешехоДноЙ доступности от остановок общественного
транспорта.

В СЛУЧае, если имеется возможность организации стоянки (парковки)
ВОЗЛе ЗДания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи
документов, организовывается стоянка (парковка) для личного
автомобильного транспорта заявителеЙ. За пользование стоянкой (парковкой)
с заявителей плата не взимается.

Для парковки специаJIьных автотранспортных средств инв€UIидов на
сТоянке (парковке) выделяется не менее 100Z мест (но не менее одного места)
Для бесплатноЙ парковки транспортных средств, управляемых инв€tлидами I, II
Групп, а также инв€lJIидами III группы в порядке, установленном
Правительством Российской Федерации, и транспортных средств,
перевозящих таких инв€Lлидов и (или) детей-инв€uIидов.

В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том
числе передвигающихся на инв€tлидных колясках, вход в здание и помещения,
в которых предоставляется муницип€Lльная услуга, оборудуются пандусами,
поручнями, тактильными (контрастными) предупреждающими элементами,
иными специ€шьными приспособлениями, позволяющими обеспечить
беспрепятственный доступ и передвижение инваJIидов, в соответствии с

информацию:

юридический
адрес; режим работы;

законодательством Российской Федерации о социЕLльной защите инв€lлидов.
I-{ентральный вход в здание Уполномоченного органа

оборудован информационной табличкой (вывеской),

наименование;
местонахождение

график приема;
номера телефонов для справок.
Помещения, в которых предоставляется государственная

(муниципальная) услуга, должны соответствовать санитарно-
эпидемиологическим правилам и нормативам.

должен быть
содержащей



ПОМеЩеНия, в которых предоставляется государственнЕuI
(муниципальная) услуга, оснащаются :

противопожарной системой и средствами пожаротушения;
системой оповещения о возникновении чрезвычайной
ситуации; средствами ок€lз ания первой медицинской помощи;
ту€tлетными комнатами для посетителей.
ЗаЛ ОЖидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество
коТорых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей
для их размещения в помещении, а также информационными стендами.
Тексты матери€Lлов, размещенных на информационном стенде,

ПеЧаТаЮТСя Удобным для чтения шрифтом, без исправлениЙ, с выделением
наиболее важных мест полужирным шрифтом

Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами
(стойками), бланками заявлений, письменными принадлежностями.

Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками
(вывесками) с указанием:

номера кабинета и наименования отдела;

ответственного лица за прием документов;
графика приема Заявителей.
Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов,

должно быть оборудовано персонЕtльным компьютером с возможностью
доступа к необходимым

устройством (принтером) и
информационным базам данных, печатающим

Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную
копирующим устройством.

табличку с указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при нагlичии) и
должности.

При предоставлении государственной (муниципальной) услуги
инвшIидам обеспечиваются :

возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию,
помещенrю), в котором предоставляется государственнм (муниципальная)

услуга;
возможность самостоятельного передвижения по территории, на

которой расположены здания и помещения, в которых предоставляется
государственная (муниципальная) услуга, а также входа в такие объекты и
выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том
числе с использование кресла_коляски;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции
зрения и самостоятельного передвижения;

надлежащее р€вмещение оборудования и носителей информации,
необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инв€rлидов
зданиям и помещениям, в которых предоставляется муницип€tльная услуга, и к
муниципальной услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности;

дублирование необходимой для инвzLлидов звуковой и зрительной
информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической



ИНфорМации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;
допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
ДоПУск собаки-проводника при н€tличии документа, подтверждающего

ее СПеЦИаJIЬНОе ОбУчение, н& объекты (здания, помещения), в которых
предоставляются государственная (муниципальная) услуги;

ок€Вание инв€Lлидам помощи в преодолении барьеров, мешающих полrIению
ими государственных и муницип€tльных услуг наравне с другими лицами.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.24. основными показателями
муниципа.пьной услуги являются :

доступности предоставления

н€шичие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе
предоставления муниципальной услуги в информационно-
телекоммуникационных сетях общего пользования (в
<Интернет>), средствах массовой информации;

возможность получения заявителем уведомлений
муниципальной услуги с помощью ЕПГУ;

возможность получения
муниципальной услуги, в том
коммуникационных технологий.

2.25 . Основными показателями качества предоставления муниципа.пьной
услуги являются:

Своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии
со стандартом ее предоставления, установленным настоящим
Административным регламентом ;

миним€tпьно возможное количество взаимодействий гражданина с

должностными лицами, участвующими в предоставлении муниципапьной
услуги;

отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников
и их некорректное (невнимательное) отношение к з€tявитеJIям;

отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления
муниципа-пьной услуги ;

отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия)
Уполномоченного органа, его должностных лиц, принимаемых (совершенных)
при предоставлении муниципальной услуги, по итогам рассмотрения которых
вынесены решения об удовлетворении (частичном удовлетворении)
требован ий заявителей.

Иные требования, в том числе учитывающие особенности
предоставления муниципальной услуги в многофункциональных
центрах, особенности предоставления муниципальной услуги по
экстерриториальному принципу и особенности предоставления

муниципальной услуги в электронной форме
2.26. Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному

том числе в сети

о предоставлении

информации о ходе предоставления
числе с использованием информационно-



принципу осуществляется в части обеспечения возможности подачи заявлений
посредствоМ ЕпгУ И получения результатамуниципальной услуги в
многофункцион€lJIьном центре.

2.27 . Заявителям обеспечивается возможность
прилагаемых документов в форме электронных
ЕIгу.

В этом случае заявитель или его представитель авторизуется на ЕПГУ
посредством подтвержденной учетной записи в ЕСИА, заполняет з€UIвление о
предоставлении муниципальной услуги с использованием интерактивной
формы в электронном виде.

заполненное заявление о предоставлении муниципальной услуги
отправляется заявителем вместе с прикрепJIенными электронными образами
документов, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, в
Уполномоченный орган. При авторизации В ЕсиА заявление о
предоставлении муниципальной услуги считается подписанным простой
электронной подписъю заявителя, представителя, уполномоченного на
подписание заявления.

РезУльтаты предоставления муниципальной услуги, ук€ванные в пункте
2.5 настоящего Административного регламента, направляются з€UIвителю,
ПреДставителю в личный кабинет на ЕПГУ в форме электронного документц
ПоДписанного усиленной квалифицированной электронной подписью
УПОлноМоЧенного должностного лица Уполномоченного органа в сл)п{ае
направления заявления посредством ЕПГУ.

В случае направления заявления посредством ЕПГУ результат
предоставления муниципальной услуги также может быть выдан з€uIвителю на
бумажном носителе в многофункцион€Lльном центре в порядке,
предусмотренном пунктом 6.4 настоящего Административного регламента.

2.28. Электронные документы представляются в следующих
форматах: а) хml - для формализованных документов;
б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не

представления з€UIвления и
документов посредством

включающим формулы (за исключением документов, указанных в подпункте
"в" настоящего пункта);

в) xls, xlsx, ods - для документов, содержащих расчеты;
г) pdl jpg, jp.g, рп8, Ь.р, tiff - для документов с текстовым содержанием,

в том числе включающих формулы и (или) графические изображения (за
исключением документов, ук€ванных в подпункте "в" настоящего пункта), а
также документов с графическим содержанием.

д) zip, rаr - для сжатых документов в один файл;
е) sig - для

подписи.

.Щопускается
сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий
не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации

открепленной усиленной квалифицированной электронной

формирование электронного документа путем

500 dpi (масштаб 1:1) с



- (черно-белый>> (при отсутствии в документе графических изображений
и (или) цветного текста);

- (оттенки серого)r (при н€lJIичии в документе графических
изображений, отличных от цветного графического изображения);

- кцветной> или (режим полной цветопередачи) (при нzшичии в
документе цветных графических изображений либо цветного текста);

- сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно:
графической подписи лица, печати, углового штампа бланка;

- количество файлов должно соответствовать количеству документов,
каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.

Электронные документы должны обеспечивать:
- возможность идентифицировать документ и количество листов в

документе;
- для документов, содержащих структурированные по частям, главам,

разделам (подразделам) данные и закJIадки, обеспечив€lющие переходы по
оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.

fокументы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods,

формируются в виде отдельного электронного документа.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур (действий), требования к порядку
их выполнения, в том числе особенности выполнения
административных процедур в электронной форме

Исчерпывающий перечень административных процедур

3.1. Прелоставление муниципальной услуги включает в себя следующие
административные процедуры :

проверка документов и регистрация заявления;
получение сведений посредством Федеральной

государственной информационной системы <<Единая

система межведомственного электронного взаимодействию> (далее - СМЭВ);
рассмотрение документов и
сведений; принятие решения;
выдача результата;
внесение результата муниципальной услуги в реестр юридически

значимых записей.
Описание связей административных процедур и административньIх

действий с их характеристиками представлено в Приложении NЬ 7 к
настоящему Административному регламенту.

Перечень административных процедур (действий) при
предоставлении муниципальной услуги услуг в

электронной форме
З.2. При предоставлении муниципалъной услуги в электронной форме



заявителю обеспечиваются: получение информации о порядке и сроках
предоставления муницип.tльной услуги;

формирование заявления ;

прием и регистрация Уполномоченным органом заявления и иных
документов, необходимых для предоставления муниципа.пьной услуги;

получение результата предоставления муниципальной услуги;
получение сведений о ходе рассмотрения заявления;
осУЩествление оценки качества предоставления муниципальной услуги;
досудебное (внесулебное) обжалование решений и действий

(бездействия) Уполномоченного органа либо действия (бездействие)
должностных лиц Уполномоченного органа, предоставляющего
государственную (муниципатrьную) услугу, либо муницип€lльного служащего.

Порядок осуществления административных процедур (действий)
в электронной форме

3.3. Формирование заявления.
Формирование заявления осуществляется посредством заполнения

электронной формы заявления на ЕПГУ без необходимости дополнительной
подачи заявления в какой-либо иной форме.

проверкаФорматно-логическая сформированного ЗЕUIВЛеНИJI

осуществляется после заполнения заявителем каждого из полей электронной
формы заявления. При выявлении некорректно заполненного поля
электронной формы заrIвления заlIвитель уведомляется о характере
выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного
сообщения непосредственно в электронной форме заявления.

При формировании заявления заявителю обеспечивается:
а) возможность копирования и сохранения з€uIвления и иных

документов, ук€ванных в пунктах 2.9 - 2.|1 настоящего Административного
регламента, необходимых для предоставления муниципа-гtьной услуги;

б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы
заявления;

в) сохранение ранее введенных в электронную
значений в любой момент по желанию пользователя,
возникновении ошибок ввода и возврате для повторного
электронную форму заявления;

форrу

г) заполнение полей электронной формы заявлениrI до нач€Lла ввода
заявителем с использованием

опубликованных на ЕПГУ,
отсутствующих в ЕСИА;

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной

формы з€uIвления без потери ранее введенной информации;
е) возможность доступа заявителя на ЕПГУ к ранее поданным им

заявлениям в течение не менее одного года, а также частично сформированных

в том
ввода

з€UIвления

числе при
значений в

сведений
сведений,

сведений, р€вмещенных в ЕСИА, и
в части, касающейся сведений,

заявлений - в течение не менее 3 месяцев.



сформированное и подписанное змвление и иные документы,
Необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются в
Уполномоченный орган посредством ЕПГУ.

3.4. Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее 1 рабочего
ДНЯ С МОМеНТа подачи заявления на ЕПГУ, а в случае его поступления в
нерабочиЙ или праздничный день, - в следующий за ним первый рабочий день:

а) прием документов, необходимых для предоставления муниципа.гlьной
УслУги, и направление заявителю электронного сообщения о поступлении
заявления;

б) регистрацию заявления и направление заявителю уведомления о

реГистрации заявления либо об отказе в приеме документов, необходимых дJUI
предоставления муниципальной услуги.

3.5. Электронное заявление становится доступным для должностного
лица Уполномоченного органа, ответственного за прием и регистрацию
заявления (далее
информационной
предоставления муниципальной услуги (далее - ГИС).

Ответственное должностное лицо :

проверяет н€Lличие электронных заявлений,
периодом не реже 2 раз в день;

рассматривает поступившие з€UIвления и

поступивших с ЕПГУ, с

приложенные образы
документов (документы);

производит действия в соответствии с пунктом З.4 настоящего
Административного регламента.

З,6. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной
услуги обеспечивается возможность получения документа:

форме электронного документа, подписанного усиленной
квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного
лица Уполномоченного органа, направленного з€UIвителю в личный кабинет на
ЕПГУ;

в виде бумажного документа, подтверждающего содержание
электронного документа, который заявитель получает при личном обращении
в многофункционаJIьном центре.

З.7. Получение информации о ходе рассмотрения з€ulвлениrt и о

результате предоставления муниципальной услуги производится в личном
кабинете на ЕПГУ, при условии авторизации. Заявитель имеет возможность
просматривать статус электронного заявления, а также информацию
о д€tльнейших действиях в личном кабинете по собственной инициативе, в

любое время.
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме

заявителю направляется:
а) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее
сведения о факте приема заявления и документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, и начале процедуры



ПРеДОСТаВЛеНИя МУницип€LльноЙ услуги, а также сведения о дате и
ВреМени окончания предоставления муницип€Lпьной услуги либо
МОТиВированныЙ отк€lз в приеме документов, необходимых дJuI
предоставления муниципальной услуги;
б) Уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых

ДЛя ПреДоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии
положительного решения о предоставлении муниципальной услуги и
ВоЗможности получить результат предоставления муниципа.пьной услуги либо
мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

3.8. Оценка качества предоставления муниципальной услуги.
Оценка качества предоставления муниципальной услуги осуществляется

в соответствии с Правилами оценки |ражданами эффективности деятельности
руководителей территори€lльных органов федеральных органов
исполнительной власти (их структурных подразделений) с учетом качества
предоставления ими государственных услуг, а также применения результатов
указанноЙ оценки как основания для принятия решениЙ о досрочном
прекращении исполнения соответствующими руководителями своих
должностных обязанностей, утвержденными постановлением Правительства
Российской Федерации от |2 декабря 20t2 года J\Э tZ84 кОб оценке
гражданами эффективности деятельности руководителей территори€Lльных
органов федера-гrьных органов исполнительной власти (их структурных
подразделений) и территори€lJIьных органов государственных
внебюджетных фондов (и" регион€tльных отделений) с учетом качества
предоставления государственных услуг, руководителей
многофункционсtльных центров предоставления государственных и
муницип€Lльных услуг с учетом качества организации предоставления
государственных и муницип€Lпьных услуг, а также о применении результатов
указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном
прекращении исполнения соответствующими руководителями своих
должностных обязанностей>.

3.9. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на

решения, действия или бездействие Уполномоченного органа, должностного
лица Уполномоченного органа либо муницип€lJIьного служащего в
соответствии со статьей 11.2 Федер€шьного закона J\Э 210-ФЗ и в порядке,

установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 20
ноября 2012 года J\Ъ 1198 кО федератlьной государственной информационной
системе, обеспечивающей процесс досудебного, (внесудебного) обжагlования

решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении
государственных и муницип€LгIьных услуг.

Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в
выданных в результате предоставления муниципальной

услуги документах

З.10. В случае выявления опечаток и ошибок заявителъ вправе



обратиться в Уполномоченный органа с заявлением с приложением
ДОКУМенТов, указанных в пункте 2.9. настоящего Административного
регламента.

3.11. Основания отк€lза в приеме заявления об исправлении опечаток и
ошибок ук€ваны в пункте 2.13 настоящего Административного регламента.

3.12. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в

результате предоставления муниципальной услуги документах
осуществляется в следующем порядке:

3.13.1. Заявитель при обнаружении опечаток и ошибок в документах,
ВыДанных в результате предоставления муниципальной услуги, обращается
лично в УполномоченныЙ орган с заявлением о необходимости исправления
опечаток и ошибок, в котором содержится ук€вание на их описание.

З.IЗ.2. Уполномоченный орган при полr{ении з€uIвления, ук€ванного в
подпункте 3. 13. 1 пункта 3. 13 настоящего подрЕвдела, рассматривает
необходимость внесения соответствующих изменений в документы,
являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги.

3.13.3. Уполномоченный орган обеспечивает устранение опечаток и
ошибок в документах, являющихся результатом предоставлениrI
муниципальной услуги.

3.13.4. Срок устранения опечаток и ошибок не должен превышать 3

(трех) рабочих дней с даты регистрации заявления, ук€ванного в подпункте
3.13,l пункта З.lЗ настоящего подр€вдела.

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением
и исполнением ответственными должностными лицами

положений регламента и иных нормативных правовых актов,
устанавливающих требования к предоставлению

муниципальной услуги, а также принятием ими решений

4.I. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего
Административного регламента, иных нормативных правовых актов,

устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги,
осуществляется на постоянной основе должностными лицами Администрации
(Уполномоченного органа), уполномоченными на осуществление контроля за
предоставлением муниципальной услуги. Для текущего контроля
используются сведения служебной корреспонденции, устная и письменнЕuI

информация специ€Lлистов и должностных лиц Администрации
(Уполномоченного органа).

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок:

решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) государственной
(муниципальной) услуги;

выявления и устранения нарушений прав граждан;

рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращеншI



граждан, содержащие жалобы
должностных лиц.

на решения, действия (бездействие)

Порядок и периодичность осуществления плановых и
внеплановых проверок полноты и качества предоставления

муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля
за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной
услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок.

4.3. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов
работы Уполномоченного органа, утверждаемых руководителем
Уполномоченного органа. При плановой проверке полноты и качества
предоставления муниципальной услуги контролю подлежат:

соблюдение сроков предоставления муниципапьной услуги;
соблюдение положений настоящего Административного
правильность и обоснованность принятого решениrI об
предоставлении муниципальной услуги. Основанием для
внеплановых проверок являются:
получение от государственных органов, органов

саМоуправления информации о предполагаемых или выявленных нарушениях
нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых
актов и нормативных правовых актов Белореченского муницип€tльного
образования;

обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в
том числе на качество предоставления муниципальной услуги.

Ответственность должностных лиц за решения и действия
(бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе

предоставления муниципальной услуги

4.5. По результатам проведенных проверок в сл}п{ае выявлениrI
нарушений положений настоящего Административного регламента,
нормативных правовых актов органов местного самоуправления
Белореченского муницип€lльного образования осуществляется привлечение
виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством
Российской Федерации.

ответственность должностных лиц за правильность и
принятия решения о предоставлении (об отк€ве в

муниципальной услуги закрепляется в их должностных

регламента;
отказе в

проведениrI

местного

Персональная
своевременность
предоставлении)

регламентах в соответствии с требованиями законодательства.



требования к порядку и формам контроля за предоставлением
мУниципальноЙ услуги, в том числе со стороны гращдан, их объединений

и организации
4.6. Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять

КОНТрОлЬ За предоставлением муниципальной услуги путем полrIения
ИНфОРМации оходе предоставления муниципальной услуги, в том числе о
сроках завершения административных процедур (действий).

Граждане, их объединения и организации также имеют право:
направлять замечания и предложения по улучшению доступности и

качества предоставления муниципа-ltьной услуги;
ВносиТЬ предложения о мерах по устранению нарушений настоящего

Административного регламента.
4.7. Щолжностные лица Уполномоченного органа принимают меры к

прекращению допущенных нарушений, устраняют причины и условия,
способствующие совершению нарушений.

Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений
граждан, их объединений и организаций доводится до сведения лицl

направивших эти замечания и предложения.

y. Щосудебный (внесулебный) порядок обжалованпя решений и
действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную

услуц, а также их должностных лицl муниципальных служащих

5.1. Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий
(бездействия) Уполномоченного органа, должностных лиц Уполномоченного
органа, муниципаJIьных служащих, многофункцион€Lпьного центра, а также
работника многофункционального центра при предоставлении муниципальной
услуги в досудебном (внесудебном) порядке (далее - жалоба).

Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные
на рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена

жалоба заявителя в досудебном (внесулебном) порядке;

5.2. В досудебном (внесулебном) порядке заявитель (представитель)
вправе обратиться с жаJIобой в письменной форме на бумажном носителе или
в электронной форме:

в Уполномоченный орган - на решение и (или) действия (бездействие)

должностного лица, руководителя структурного подразделения
Уполномоченного органа, на решение и действия (бездействие)
Уполномоченного органа, руковОдителя Уполномоченного органа;

в вышестоящий орган на решение и (или) действия (бездействие)

должностного лица, руководителя структурногоподр€вделения
Уполномоченного органа;

к руководителю многофункцион€шьного центра - на решениrI и действия
(бездействие) работника многофункцион€Lльного центра;



к учредителю многофункцион€tльного центра - на решение и действия
(бездействие) многофункцион€шьного центра.

в Уполномоченном органе, многофункцион€шьном центре, у учредителя
многофункцион€rльного центра определяются уполномоченные на
рассмотрение жалоб должностные лица.

СПОСОбЫ Информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения
жалобы, в том числе с использованием Единого портала государственных

и муниципальных услуг (функчий)

5.3. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается
На информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги,
На СаЙТе Уполномоченного органа, ЕПГУ, а также предоставляется в устной
форме по телефону и (или) на личном приеме либо в письменной форме
почтовым отправлением по адресу, ук€ванному заявителем (представителем).

Перечень нормативных правовых актов, реryлирующих порядок
досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) и
(или) решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления

муниципальной услуги

5.4. действий муниципальную услугу, а также его должностных лиц
регулируется:

Федеральным законом (Об организации предоставлениrI
государственных и муницип€lльных услуг);

постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября
2012 года N9 1 198 кО федеральной государственной информационной системе,
обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и
действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и
муницип€LIIьных услуг).

VI. Особенности выполнения административных процедур (действий)
в многофункциональных центрах предоставления государственных и

муниципальных услуг

Исчерпывающий перечень административных процедур (лействий)
при предоставлении муниципальной услуги, выполняемых

многофункциональными центрами

6. l Многофункциональный центр осуществляет:
информирование заявителей о порядке предоставлениrI государственной

(муниципальной) услуги в многофункцион€tльном центре, по иным вопросам,
связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также
консультирование заявителей о порядке предоставления муниципапьной

услуги в многофункциональном центре;



выдачу Заявителю результата предоставления государственной
(муниципальной) услуги, на бумажном носителе, подтверждающих
содержание электронных документов, направленных в многофункцион€lльный
центр по результатам предоставления муниципальной услуги а также выдача
документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок

информационных систем органов, предоставляющих
муниципаJIьных услуг;

иные процедуры и действия, предусмотренные Федеральным законом JE
210_Фз.

В соответствии с частью 1.1 статьи lб Федера.гlьного закона Ng 210_Фз
для реutлизации своих функций многофункцион€lJIьные центры вправе
привлекать иные организации.

Информирование заявителей

6.2. Информирование заявителя многофункцион€Lльными центрами
осуществляется следующими способами :

а) посредством привлечения средств массовой информации, а также
ПУТеМ размещения информации на официальных сайтах и информационных
стендах многофункцион€шьных центров;

б) ПРи обращении заявителя в многофункцион€lльный центр лиtIно, по
телефону, посредством почтовых отправлений, либо по электронной почте.

ПР' лиЧном обращении работник многофункционального центра
подробно информирует заявителеЙ по интересующим их вопросам в вежливой
корректноЙ форме с использованием официально-делового стиля речи.
Рекомендуемое время предоставления консультации - не более 15 минут,
время ожидания в очереди в секторе информирования для
полУЧения информации о муниципаJIьных услугах не может превышать 15
минут.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о
наименовании организации, фамилии, имени, отчестве и должности работника
многофункцион€lJIьного центра, принявшего телефонныйзвонок.
Индивиду€Lпьное устное консультирование при обращении заявителя по
телефону работник многофункцион€Lльного центра осуществляет не более l0
минут;

В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное
время, работник многофункцион€lJIьного центра, осуществляющиЙ
индивиду€шьное устное консультирование по телефону, может предложить
заявителю:

изложить обращение в письменной форме (ответ направляется
Заявителю в соответствии со способом, указанным в обращении);

н€вначить другое время для консультаций.
При консультировании по письменным обращениям з€uIвителей ответ

направляется в письменном виде в срок не позднее 30 кЕIлендарных дней с
момента регистрации обращения в форме электронного документа по адресу



электронной почты, указанному обращении, поступившем в
электронного документа, и вмногофункцион€LгIьный центр в форме

письменноЙ форме по почтовому адресу, указанному в обращении,
поступиВшем В многофУнкцион€lЛъный центр в письменной форме.

Выдача заявителю результата предоставления
муниципальной услуги

б.3. При н€Lличии в заявлении о предоставлении муниципальной услуги
УКаЗаНия о выдаче результатов оказания услуги через многофункцион€tльный
ЦеНТР, УПОлномоченныЙ орган передает документы в многофункциональный
центр для последующей выдачи заявителю (представителю)способом,
СОГласНо Заключенным соглашениям о взаимодействии заключенным между
Уполномоченным органом и многофункцион€шьным центром в порядке,
утвержденном Постановлением J\b 797. Порядок и сроки передачи
Уполномоченным органом таких документов в многофункциональный центр
оПределяются соглашением о взаимодействии, заключенным ими в порядке,
установленном Постановлением J\Ъ 797.

6.4. Прием 3аявителей для выдачи документов, являющихся результатом
муниципальной услуги, в порядке очередности при полr{енииномерного
тсLлона из терминала электронной очереди, соответствующего цели
обращения, либо по предварительной записи.

работник многофункционального центра осуществляет следующие
действия:

устанавливает личность заявителя
удостоверяющего личность в соответствии с
Федерачии;

проверяет полномочия представителя заявителя (в случае обращения
представителя заявителя);

определяет статус исполнения зЕuIвления з€uIвителя в ГИС;
распечатывает результат предоставления государственнои

(муниципальной) услуги в виде экземпляра электронного документа на
бумажном носителе и заверяет его с использованием печати
многофункцион€Llrьного центра (в предусмотренных нормативными
правовыми актами Российской Федерации случаях - печати с изображением
Госуларственного герба Российской Федерации);

заверяет экземпляр электронного документа на бумажном носителе с
использованием печати многофункционапьного центра (в предусмотренных
нормативными правовыми актами Российской Федерации слrI€шх - печати с
изображением Госуларственного герба Российской Федерации);

выдает документы заявителю, при необходимости запрашивает у
заявителя подписи за каждый выданный документ;

запрашивает соглааие заявителя на участие в смс-опросе для оценки
качества предоставленных услуг многофункцион€Llrьным центром.

на основании документа,
законодательством Российской

Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений



(бездействия) Уполномоченного органа, предоставляющего муниципaльную
услугу, а также его должностных лиц регулируется:

Федеральным законом кОб организации предоставленшI
государственных и муниципЕLльных услуг);

постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября
2012 года J\Ъ 1l98 кО федеральной государственной информационной системе,
обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и
Действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и
муниципаJIьных услуг).



Приложение Jtlb 1

к Административному регламенту
по предоставлению муниципапьной
услуги <Принятие на учет граждан в
качестве нуждающихQя в жилых
помещениях>>

Форма решения о принятии на учет граждан в качестве
нуждающихся в жилых помещениях

Нашменованuе уполномоченноео ореана uсполнuпельной власmu субъекmа Россuйской Феdерацuu
ullu ор2ана ме сlпн ozo саrrоуправленuя

Кому
(фамилия, имя, отчество)

(телсфон и адрес электронной почты)

!ата

рЕшЕниЕ
о принятии граждан на учет в качестве нуждающихся в

жилых помещениях
J\b

По результатам рассмотрения заявления от Ngи
приложенных к нему документов, в соответствии со статьей 52 Жилищного
кодекса РоссиЙскоЙ Федерации принято решение поставить на rIет в качестве
нуждающихся в жилых помещениях:

Фио заявumеля

и совместно проживающих членов семьи: 1.

2. з. 4.

lата принятия на учет:_ _ Номер в очереди:

(должность (подпись) (расшифровка подписи)
сотрудника органа власти,
принявIцего решение)

()20г.

м.п.



Приложение J\Ъ 2
к Административному регламенту
по предоставлению муниципtlльной
услуги кПринятие на учет граждан в
качестве нуждающихся в жилых
помещенияю)

Форма уведомления об учете граждан,

нуждающихся в жилых помещениях

НаuменоВанuе уполномоченноео ореана uсполнumельной власtпч субъекпа Россuйской Феdерацuч
uлц ор еан а ме с mн ое о с сlмоуправле нuя

Кому
(фамилия, имя, отчество)

(телефон и адрес элекгронной почты)

УВЕДОМЛЕНИЕ
об учете граждан, нуждающихся в жилых помещениях

.Щата

По результатам рассмотрения з€uIвления от ХЬ
информируем о нахождении на учете в качестве нуждающихся в жильIх
помещениях:

Фио заявumеля

Щата принятия на учет:
Номер в очереди:

(должность (подпись) (расшифровка подписи)
сотрудника органа власти,
принявшего решение)

(>>20г.

J\ъ

N4.п.



Приложение }Гg 3

к Административному регламенту
по предоставлению муниципальной
услуги кПринятие на учет цраждан в
качестве нуждающихся в жилых
помещенияю)

(DopMa уведомления о снятии с учета гра}цдан,
нуждающихся в жилых помещениях

Наuменованuе уполномоченноео орzана uсполнumельной власmu субъекmа Россuйскоil Феdерацuu
uлu ореана месmноео сецоуправленuя

Кому
(фамилия, имя, отчество)

(тслефон и адрсс элекгронной почты)

УВЕДОМЛЕНИЕ
о снятии с учета граждан, нуждающихся в жилых помещениях

[ата

По результатам рассмотрения змвления от Ng
информируем о снятии с учета граждан в качестве нуждающижся в жилых
помещениях:

Фио заявumеля

(должность (подпись) фасшифровка подписи)
сотрудника органа власти,
принявшего решение)

()20г.

J\b

м.п.



Приложение Jф 4
к Административному регламенту
по предоставлению муниципа.гlьной

услуги <Принятие на учет |раждан в
качестве нуждающихся в жилых
помещенияю>

Форма решения об отказе в приеме документов, необходимых для
предоставления государственной (муниципальной) услуги

Наuменованuе уполномоченно2о орzана uсполнumельной власmч субъекmа Россuйской ФеОерацuч члч ореана
ме с m н о2 о cclr, оуправл е н uя

Кому
(фамилия, имя, отчество)

(телефон и адрес электронной почты)

рЕшЕниЕ
об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги

<<Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых
помещениях>>

Щата

По результатам рассмотрения заявления от
и приложенных к нему документов, в соответствии с Жилищным кодексом
Российской Федерации принято решение отказать в приеме документов,
необходимых для предоставления услуги, по следующим основаниям:

J\lb

J\ъ

М пункта админис
тративного
регламен та

Наименование основания дJuI
отказа в соответствии с
единым стандартом

Наименование основания дJuI
отказа в соответствии с единым
стандартом

Запрос о предоставлении

услуги подан в орган
государственной власти, орган
местного самоуправления или
организацию, в полномочия
которых не входит
предоставление услуги

указываются основания такого
вывода

неполное заполнение
обязательньгх полей в форме
запроса о предоставлении

указываются основания тtжого
вывода



услуги

Представление неполного
комплекта докуIиентов

Указывается исчерпывающий
перечень документов,

непредставленных зtulвителем
Представленные документы
утратили силу на момент
обращения за услyгой

Указывается исчерпывающий
перечень документов,

утративших силy
Представленные документы
содержат подчистки и
исправления текста, не
заверенные в порядке,

установленном
законодательством Российской
Федерации

Указывается докуIиентов,
исправления
исчерпывающий перечень
содержащих подчистки

Подача зffIвления о
предоставлении услуги и
документов, необходимых для
предоставления услуги, в
электронной форме с
нарушением установленньIх
требований

указываются основания тtжого
вывода

Представленные в электронной

форме документы содержат
повреждения, нЕUIичие которых
не позволяет в полном объеме
использовать информацию и
сведения, содержащиеся в

документах для
предоставления услуги

Указывается исчерпывающий
перечень докр[ентов,

содержащих повреждения

Заявление подано лицом, не
имеющим полномочий
представлять интересы
зtUIвителя

указываются основания тuкого
вывода

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о
предоставлении услуги после устранения ук€ванных нарушений.

Щанный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем
направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.

(должность (расшифровка подписи)
(подп

ись) сотрудника органа власти,
принявшего решение)

(()20г.

м.п



Приложение ЛЬ 5

к Административному регламенту
по предоставлению муниципальной

услуги <Принятие на учет граждан в
качестве нуждающихся в жилых
помещенияю)

J\ъ

Форма решения об отказе в предоставлении муниципальной
услуги

_ НаuменовQнuе уполномоченноео ореана uсполнuпельной власmu субъекmа Россuйской Феdерацuu utlu
ореана ме с mн ое о с сlмоуправле нuя

Комч

(фамилия,

имя, отчество)

(телефон и адрес элекгронной
почты)

рЕшЕниЕ
об отказе в предоставлении услуги

<Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в
жилых помещениях>)

Щата

По результатам рассмотрения заявления от
и приложенных к нему документов, в соответствии с

Жилищным кодексом Российской Федерации принято решение отказать в
приеме документов, необходимых для предоставления услуги, по следующим
основаниям:

Jф

Jф пункта
админис
тративно
го

регламен
та

Наименование основания для
отказа в соответствии с единым
стандартом

Разъяснение причин отказа в
предоставлении услуги

указываются основания такого
вывода

,Щокументы (сведения),
представл9нные зzuIвит9лем,

нтам (сведениям



полученным в parМkax
межведомственного взаимодействия
Отсутствие у членов семьи места
жительства на территории субъекта
Российской Федерации

указываются основания такого
вывода

Продставлснными документами и
сведениями не подтверждается
право гражданина на предоставление
жилого помещения

указываются основtlния тtжого
вывода

Не истек срок совершения действий,
предусмотренных статьей 53 Жилищного
кодекса Российской Федерации, которые
привели к ухудшению жилищньж
условий

указываются основания такого
вывода

Представлены документы, которые не
подтверждают право соответствующих
граждан состоять на учете в качестве
нуждающихся в жилых помещениях

указываются основания такого
вывода

Разъяснение причин отк€Iза:

Щополнительно информируем :

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением
о предоставлении услуги после устранения ук€ванных нарушений.

,Щанный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем
направления жалобы в уполномоченныЙ орган, а также в судебном порядке.

(должность (расшифровка подписи
(подпис

ь) сотрулника органа власти,
принявшего решение)

(-)
м.п.

20 г.



Приложение J\Ъ 6
к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной
услуги <Принятие на учет граждан в
качестве нуждающихся в жилых
помещенияю)

Форма заявления о предоставлении муниципальной услуги

(наuл,tенованuе opzaqa, УПОЛНОJч|оченноzо dля преdосmавленuя услуеu)

заявление о постановке на учет граждан, нуждающихся в предоставлении
жилого помещения

1. Заявитель

(фш,,ttlлuя, lJ,л,rя, оmчесmво (прч налuчuu), dаmа роасdенuя, СНИЛС)
Телефон:
Адрес электронной почты:

.Щокумент, удостоверяющий личность зчlявителя:
наименование:
серия, номер дата вьIдачи:
кем выдан:
код подразделения:
Адрес регистрации по месту жительства:
2. Представитель зЕuIвителя :

- Физическое лиuо [
Сведения о представителе:

,Щокумент, удостоверяющий личность
наименование:

(фамuлuя, 1,1л/tя, оmчесmво (прu налuчuu)
представителя заJIвителя :

серия, Еомер дата вьцачи:
Контактные данные

(mелефон, adpec элекmронной почmы)
,Щокумент, подтверждающий полномочия представителя зtulвителя:

Сведения об индивидуальном предпринимателе:
полное наименование

- Индивидуа_гlьный предприниматель

огрнип
инн
Контактные данные

.Щокумент, подтверждающий
(mелефон, adpec элекmронной почmы)

полномочия представителя змвителя :

- Юридическое лицо
Сведения о юридическом лице:
полное наименование



огрн
инн
Контактные данные

(mелефон, аdрес элекmронной почmы)

- Сотрулник организацr" П
сведения о представителе:

,Щокумент, удостоверяющий личность
наименование:

(фал,tttпuя, лtл4я, оmчесmво (прu налtuчuu)
представителя заявителя:

серия, номер дата выдачи:
Контактные данные

(mелефон, аdрес элекmронной почmы)
.Щокумент, подтверждающий полномочия представителя зrulвителя:

.Щокумент, удостоверяющий личность представителя заlIвителя:
наименование:

- Руковолитель организации

серия, номер дата выдачи:
Контактные данные

(mелефон, аdрес элекmронной почmы),Щокрлент,
подтверждающий полномочия представителя заявителя]

3. Категория заJIвителя:

- Малоимущие граждu". П
- Наличие льготной *ur..op"" П

4. Причина отнесения к льготной категории:

4.1. Наличие инвалиоrо.r, П
- Инвалиды П
- Семьи, имеющие детей-инв-"ооu П

Сведения о ребенке-инвалиде:

(фамuлuя, llfulя, оmчесmво (прu налuчuu)

,Щата рождения
снилс

4.2, Участие в войне, боевых действияхо особые заслуги перед государствоll П
- Участник событий (лицо, имеющее заслугиl П
- Член семьи (умершего) y"u.r""*u П

Удостоверение

4,3. Ликвидация радиационных аварий, служба в подразделении особого риска
- Участник событий П
- Член семьи (умершего; участника П

Удостовер',]]i

- Реабилитированные n"uu П
- Лицао признанные пострадавшими от политических репрессий П

,Щокумент о признании пострадавшим от политических репрессий



4.5. Многодетнtu 
""r"" 

П
Реквизиты удостоверения многодетной семьи:

(номер, dаmа выdачLt, opza+ (МФЦ) выdавuлй уdосmоверr"ur)
4.6. Категории, связанные с труловой деятельно.rrо П

5. основание для постановки на учет зtUIвителя (указаmь оduн uз варuа"mов):
5.1. Змвитель не является нанимателем (собственником) или tIленом сомьи HEIHиMaT9JUI

(собственника) жилого помещеr"" П
5.2.Змвитель является нанимателем или членом семьи наниматеJц жилого помещения по

договору социarльного найма, обеспеченньтм общей площадью на одного члена семьи меньше- г-l
учетнои нормы t_J
Реквизиты договора социаJIьного найма

(номер, dаmа вьtdачu, ор2ан, с коmорьlм заключен dоеовор)
5.3. Заявитель является нанимателем или членом семьи наниматеJuI жилого помещениrI

социального использования, обеспеченным общей площадью на одного члена семьи меньше
-гl

учетнои нормы' I

Наймодатель жилого помещения:

-Орган государственной 
"rru.r" 

П
-Орган местного саN,Iоуправп.""" П
- Организац"" П

Реквизиты договора найма жилого помещения
(номер, dаmа вьtdачu, opza+, с коmорьlм закпючен dоzовор)

5.4. Заявитель является собственником или членом семьи собственника жилого помещения,
обеспеченным общей площадью на одного члена семьи меньше уrетной нормы Ц

Право собственности на жилое помещение:

- Зарегистрировано в ЕГРН П
- Не зарегистрироваЕо в ЕГРН П

flокумент, подтверждающий право собственности на жилое помещение
Кадастровый номер жилого помещения

- Заявитель проживает в помещении, не отвечающем по устtlновленным для жильIх

помещений требованr"* П
6. Семейное положение:

Проживаю один

Проживаю совместно с членами aar", П
7. Состоювбраке П
Супруг:

(фамuлuя, tlмя, оmчесmво (прu налuчuu), dаmа роэtсdенuя, СНИЛС)
,Щокумент, удостоверяющий личность:
нЕIименование:
серия, номер датавыдачи:

2



кем выдан:
код подразделения:
Адрес регистрации по месту жительства:
Реквизиты актовой записи о заключении брака

(номер, dQmа, орzан, месmо zоуРарсmвенной реzuсmрацuu)
8. Проживаю с рOдитеjIями (родителями супруга) l-J
8,1.ФИо родителя

(фал,tuлuя, 1.17,1я, оmчесmво (прч налuчuu), dаmа росrcdенuя, СНИЛС)
!окумент, удостоверяющий личность:
наименование:

кем выдан:
Адрес регистрации по месту жительства:

8.2.ФИО родителя
(фамuлuя, лl/уrя, оmчесmво (прu налuчuu), dаmа росtсdенuя, СНИЛС)

.Щокупrент, удостоверяющий личность :

наименование:
серия, номер
кем выдан:

дата выдачи:

Адрес регистрации по месту жительства:

(фамuлuя, u.fu,я, оmчесmво (прu налuчuu), dаmа росюёенuя, СНИЛС)
.Щокумент, удостоверяющий личность:
наименование:
серия, номер дата выдачи:
кем выдан:

9. Имеются дети

Реквизиты актовой записи о рождении ребенка
(номер, d аmа, орzан, ме сmо zo cyd арсmв енн ой р е аuсrпрацuu)

10. Имеются иные родственники, проживающие aо"raarrо П
ФИО родственника

(фал,tuлuя, l]Jrlя, оmчесmво (прu напuчuu), dаmа росюdенuя, СНИЛС)
Щокуплент, удостоверяющий JIичность:
няименоRяние,

серия, номер дата выдачи:
кем выдан:
Алрес регистрации по месту жительства:

Полноту и достоверность представленньIх в зtшросе сведений подтверждаю.
.Щаю свое согласие на получение, обработку и передачу моих персонЕrльньж данньж согласно
Фелеральному закону от 27.07.200б Ns 152-ФЗ кО персональньж дЕlнныхD.
.Щата Подпись заJIвителя ).

ФИО ребенка
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